Przytyk, dnia 19.05.2014

FN:300.1.2014

REGIONALNA I1ZBA OBRACHUNKOWA
00-564 WARSZAWA

ul. KOSZYKOWA 6a

Dotyczy : wykonania wnioskéw z wystgpienia pokontrolnego.

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne zawarte w pismie z dnia 15 kwietnia 2014 roku
znak WK.0920.5.2014 Wojt Gminy Przytyk informuje:

W zakresie ustalen ogdlnoorganizacyjnych:

Ad.1 Zaktualizowano i uzupetniono dokumentacje opisujaca przyjete przez jednostke zasady
rachunkowosci ( polityke) , ktéra zawierata wykaz programéw wykorzystywanych do
prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera wraz z wersjg oprogramowania i
datg jej eksploatacji.

W zakresie ksieggowosci i sprawozdawczosci

Ad.2 Zgodnie z przyjetymi zasadami w zaktadowym planie kont urzedu zobowiazujemy sie do
ujmowania zapisow na kontach wymienionych  w w/w planie kont urzedu( jednostki) i
budzetu zgodnie z jego trescig ekonomiczna oraz zobowigzujemy sie do ujmowania zapiséw
w porzadku chronologicznym zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Ad.3 Opracowano wewnetrzng instrukcje okreslajacy zasady ewidencji i kontroli drukéw
scistego zarachowania stosowanych w urzedzie.

Ad. 4 Zobowigzujemy sie dokonywa¢ poprawek btednie dokonanych zapiséw zgodnie z art.
25 ustawy o rachunkowoéci.



Ad. 5 Zohowigzujemy sie do dokonywania zapisow ksiegowych w sposob chronologiczny oraz
do sporzadzania na koniec kazdego okresu sprawozdawczego zestawienia ohrotéw i sald
dziennikow czesciowych grupujacych zdarzenia wedtug ich rodzajow.

Ad. 7 Zalecenie wykonano. Zobowigzano kierownikéw podlegtych jednostek organizacyjnych
do wypetniania obowigzkéw ustawowych wynikajacych z przepisow ustawy o©
rachunkowosci.

W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytoriatnego:

Ad. 8 Zobowigzujemy sie do dokonywania przypisu podatku od nieruchomosci, rolnego i
lesnego na kontach podatnikéw pod data wptywu deklaracji do Urzedu Gminy.

Ad. 9 Zobowiazujemy sie do stawiania pieczatek oraz umieszczania adnotacji dotyczacej daty
wptywu deklaracji podatkowych.

Ad. 10 Zalecenie wykonano. Decyzje wymiarowe sg sporzgdzane w dwdch egzemplarzach.

Ad. 11 Zalecenie wykonano. Naniesiono oddzielne kartoteki dla podatnikow podatku
rolnego, lesnego i od nieruchomosci.

Ad. 12 W stosunku do diuinikéw posiadajacych zaleglosci podatkowe bedzie na biezgco
wszczynane postepowanie egzekucyine, wystawiajgc upomnienia, zgodnie z § 3 ust. 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku( § 2) oraz kierowanie
tytutdw wykonawczych do wiasciwego urzedu skarbowego stosownie do przepisow §5 ust.1,
§ 6 ust.1, § 7 ust.4 w zwigzku z § 8 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada
2001r. w sprawie wykonywania niektorych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracii.



Ad. 13 Zalecenie wykonano. Dokonano korekty i Skarbnik Gminy zwrécita nienaleinie
pobrane wynagrodzenie. Dostosowano angaz Skarbnika Gminy do obowiazujgcych
przepisow  rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie
wynagradzania pracownikoéw samorzadowych,

Ad. 14 Stosownie do art. 21 ust.1 pkt 1§ 2 oraz ust. 2 i 3 ustawy o ochronie praw lokatordw,
mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie Kodeksu cywilnego zostang opracowane |
przedfozone Radzie Gminy projekty uchwal w sprawie wieloletniego programu
gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy i w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy.

Ad. 15 Stosownie do art. 8 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie Kodeksu cywilnego zgodnie z zasadami o
ktorych mowa w art. 7 ust.1 w/w ustawy zostanie opracowany i przedfozony Radzie Gminy
projekt uchwaty w sprawie stawki bazowe] czynszu najmu lokali mieszkalnych.

Ad. 16 Zobowigzuje sie do wiasciwego prowadzenia ksigg inwentarzowych oraz
prowadzenia analityki do konta ,011” okreslajgcg podstawe do zaksiegowania Srodka
trwatego zgodnie z przyjetymi zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu Wdéjta Gminy i w ustawie
o rachunkowosci.

Ad. 17 Zobowigzuje sie do ewidencjonowania kazdego zdarzenia pod datg jego dokonania
zgodnie z art. 20 ust.1 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.



W zakresie rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi.

Ad. 18 Zalecenie wykonano. Zohowigzano kierownikow poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych do sporzadzania sprawozdan jednostkowych oraz od maja 2014 roku zostata
zaprowadzona ewidencja szczegotowa do kont ,222” i ,223".

Ad. 19 Kierownik jednostki podlegtej GOPS =zostat zobowigzany do opracowania
wewnetrznych zasad rachunkowosci swojej jednostki. Zostang podjete dziatania majace na
celu wyodrebnienie jednostki organizacyjnej GOPS z prowadzenia obstugi finansowo-
ksiegowej przez Urzad Gminy. Kierownik GOPS zostata zobowigzana do zatrudnienia
ksiegowej .Do 01.01.2015 roku dziatalnos¢ podlegtej jednostki bedzie dostosowana do
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa.

Ad. 20 Zalecenie wykonano. Zaprowadzono ewidencje do rozliczenia przekazanych dotacji z
wykorzystaniem konta ,224” zgodnie z jego trescig ekonomiczng oraz z zasadami
funkcjonowania tego konta.

Informuje, ze z trescig wystapienia pokontrolnego zapoznano Radnych na sesji Rady
Gminy Przytyk z dniu 29 kwietnia 2014 roku.

Do wiadomosci:

1. Rada Gminy Przytyk
2, afa




