Zarzadzenic Nr 59.2022
Wojta Gminy Przytyk
z dnia 06 pazdziernika 2022 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy

w Prztyku.

Na podstawie ustawy Prawo Zamowien Publicznych 7 dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. z 2022 r.
poz. 1710) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Zmieniam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Przytyku, stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Dotychczasowe Zarzadzenie nr 22.2021 Wéjta Gminy Przytyk z dnia 26 kwictnia 2021r.

w sprawie: powotania Komisji Przetargowej traci moc.
§ 3.

Zarzadzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Przytyk
nr 59.2022 z dnia 06.10.2022 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w URZEDZIE GMINY W PRZYTYKU
powolanej w postepowaniach o udzielenie zaméwienia

§1

1. Komisja Przetargowa zwana dalej ,Komisja” jest powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udziclenic zamdwienia i dziata w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2022 roku poz. 1710 ) — zwana dalej ,,Ustawa”.

2. Komisje przetargows, powoluje sie dla zamowien o wartosci rownej i przekraczajgcej
130.000,00 zt netto.

3. Czlonkow Komisji powoluje i odwotuje Wojt Gminy Przytyk lub inna osoba, ktorej
Kierownik Zamawiajacego powicrzyl zastrzezone dla siebie w tym zakresie czynnosci
kazdorazowo przed wszczeciem postgpowania o zamowienie publiczne.

§ 2
Sklad Komisji

1. Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech osob.

2.Przy powolaniu wskazuje si¢ przewodniczgcego i czlonkoéw Komisji.

3.Przewodniczgcym Komisji jest pracownik Wydziatu Zaméwien Publicznych.

4 Jezeli  dokonanie  okre$lonych — czynnodci  zwigzanych — z  przygotowanicm
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowicnia wymaga wiadomosci specjalnych,
Wéijt Gminy Przytyk lub upowazniony pracownik, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek

Komisji, moze powota¢ biegtych.

§3
Organizacja i tryb pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania.

2 Komisja przygotowuje postgpowanie o udziclenie zamowienia, w szczegdlnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwicrdzenia przez Wojta Gminy Przytyk lub
upowaznionego pracownika:

1) Specyfikacjc Warunkéw Zamowienia, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do
dialogu, zaproszenia do negocjacji,

2) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia,

3) inne dokumenty, w szczegolnosei zawiadomienia wymagane Ustawa.

3. W sprawach spornych Komisja dokonUJe rozstrzygniec w glosowamu /wyqu wickszoscig
glosow. W przypadku réwnej iloSci glosow ,za” 1 ,przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczgcego.

4. Czlonek Komisji moze zglosi¢ odmienny poglad niz pozostali czlonkowic Komisji
i zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu




§ 4
Zadania Komisji

1. Do zadan Komisji w zakresic przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia nalezy
w szezegolnoset:
1) dokonywanic otwarcia ofert,
2) kicrowanie pism do wykonawcow o wyjasnienie razaco niskicj ceny,
3) kierowanie wniosku o uniewaznienie postgpowania w przypadku gdy nie wptyneta zadna
oferta,
4) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawg,
5) udzielanie wyjasnieh dotyczgcych treSci Specyfikacji Warunkow Zamowienia (dale;:
SWZ7),
6) ocena spelnienia przez Wykonawcoéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udziclenie
zamoOwienia oraz badanie 1 ocena ofert,
7) przedstawianie Wéjtowi Gminy Przytyk lub upowaznionemu pracownikowi, propozycji:
a) wykluczenia wykonawcy,
b) odrzucenia oferty,
¢) wyboru najkorzystnicjszej oferty.
8) wystepowanie do Wojta Gminy Przytyk lub upowaznionego pracownika z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania.

§5

Obowigzki ezlonkow Komisji

1. Do obowigzkoéw wszystkich cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji;

2) nicujawnicnia j jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac, w tym
w szczegdlnosei informaciji zwigzanych z: przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
ztozonych ofert;

3) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniem
Przewodniczgcego Komisji;

4) ztozenie o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ trescig Regulaminu Pracy Komisji 1 dokumentacja
przetargowg — zatgcznik nr 2 regulaminu, oraz oswiadczen z art. 56 ustawy Pzp — zalacznik
nr 3 i 4 do regulaminu.

2. Zlozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 Ustawy nastepuje w chwili okreslonej

w art. 56 ust. 51 6 Ustawy.

§6

Obowigzki przewodniczacego Komisji

1. Do obowiazkow przewodniczgcego nalezy:
1) organizacja posiedzen Komisji,
2) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowicnia,
3) odebranic od czlonkéw Komisji o$wiadezen - zatacznik nr 2, 3 1 4,
4) dokonanie podziatu pracy pomiedzy poszczegolnych cztonkow Komisji,
5) informowanie Wojta Gminy Przytyk lub upowaznionego pracownika, o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia.
6) wyznaczenie osoby na zast¢pstwo w przypadku nieobecnoscei,
7) podzial i nadzo6r na pracami przydzielonymi czlonkom komisji;
2. Do obowigzkow przewodniczacego nalezy nadto realizacja wynikdéw pracy Komisji oraz
inne niezbedne czynnosci w procesie przygotowania i przeprowadzenia postepowania,
w szezegolnosci:




1) opracowaniec SWZ,

2) zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszen wymaganych Ustawg we wlasciwych
publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego,

3) wyznaczanie terminow sktadania i otwarcia ofert,

4) okre$lenie wysokosci zadanego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

5) przekazywanie zapytan do SWZ wraz 2 wyjasnieniami (ustalonymi uprzednio z
czionkami Komisji z komorki organizacyjnej),

6) dokonywanie zmian w tresci SWZ,

7) przedtuzanie terminu sktadania ofert w przypadkach okreslonych Ustawa,
8)wystepowanie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwiazania
oferts,

9) poprawianic w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i1 innych polegajgcych na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, nicpowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty wraz z przestaniem stosownych zawiadomien Wykonawcom,

10) sporzgdzenie wezwania do wykonawcoéw w zakresie wyjasnienia razgco niskiej ceny,
11) wezwanic Wykonawcoéw do zlozenia ofert dodatkowych, w przypadkach
przewidzianych ustawa,

12) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania,

13) sporzadzenie informacji o uniewaznieniu postgpowania lub o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia Wykonawcdw, ktorzy zlozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawierajgcej informacje okreslone Ustawa,

14) podjeccic czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy w sprawie zamowienia z
wybranym Wykonawecg, w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

15) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwrotem wadium,

16) podejmowanie stosownych czynnosci w przypadku uchylenia si¢ wybranego
Wykonawcy od zawarcia umowy,

17) przesylanie Wykonawcom kopii wniesionego odwolania oraz wezwanie Wykonawcow
do przystgpienia do postgpowania odwolawczego,

18) opracowanie stanowiska bedgcego odpowiedzig na wniesione odwotanie, w uzgodnieniu
z pozostatymi cztonkami,

19) wezwanie do przedtuzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach przewidzianych
Ustawa,

20) przekazanie zawartej umowy do komorki organizacyjnej,

21) przygotowanie dokumentacji przetargowej w celu przekazania jej do archiwum,

22) zwrot do komorki organizacyjnej dokumentacji techniczne] z przeprowadzonego
postepowania.

§7

Obowigzki pozostalych czlonkéw Komisji

. Do obowigzkow cztonkow Komisji z komorki organizacyjnej nalezy:

1) wspélpraca z pracownikiem zamowien publicznych w ustalaniu ostatecznych warunkoéow
udzialu w postepowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow,

2) wspoltpraca z pracownikiem zaméwien publicznych w ustaleniu ostatecznych kryteriow
oceny ofert,

3) wspolpraca z pracownikiem zaméwien publicznych w tworzeniu jednolitych postanowien
umowy,

4) przekazanie, najpéZniej na dzien przed otwarciem ofert, informacji na temat kwoty brutto,
jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie danego zaméwienia,




5) wspolpraca z pracownikiem zaméwien publicznych w zakresie badania i oceny zlozonych
ofert,

6) ocena ofert pod wzgledem zgodnos$ci z opisem przedmiotu zamowienia,

7) pisemna ocena wyjasnien Wykonawcow w zakresie razgco niskiej ceny pod wzgledem
merytorycznym.

2. Czlonkowie Komisji ponosza odpowicdzialnos¢ merytoryczng za podejmowanic decyzji
w zakresie wlasciwym dla ich obowigzkow, zgodnie z ust. 11 2.

§ 8
1.Niewykonanic lub nienalezyte wykonanie obowigzkow okreslonych niniejszym
regulaminem rodzi indywidualng odpowicdzialno$é pracowniczg cztonkow Komisji.
2.W sprawach nieuregulowanych w ninigjszym Regulaminie majg zastosowanic przepisy
Ustawy.




Zalgeznik nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j

/stanowisko stuzbowe/

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz zapoznatem/am si¢ z trescig Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

w Urzedzie Gminy Przytyk oraz z trescig dokumentacji przetargowej dla zadania pn.

i
Przytyk, dnia........ccceevvreennee.
/podpis cztonka Komisji/
|
|
r




Zalgcznik nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
Oswiadczenie skladane na podstawic art. 56 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo

zamoéwien publicznych przez: / zaznaczy¢ whasciwe z listy ponizej/

O kierownika zamawiajgcego

[ cztonka komisji przetargowej

[ inne osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane z przeprowadzenicm postgpowania o udziclenic
zamowienia

[ inne osoby moggce wplynac na wynik postgpowania

1 osoby udzielajgce zamowienia

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publiCZNEs0 P vivveeerervrveruserresnnnnenisnnnnnsesen

pl’OWHdZOI‘ngO PraCz coveveessnscosnnnan . P T

Ja nizej podpisany:

G erenrins

Uprzedzona przez kierownika zamawiajgcego, ktorej powierzyl czynnosci w postgpowaniu®

o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadezenia, oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany/a z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo nie pozostaj¢ we wspolnym pozyciu z wykonawcsy, jego
zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

3) w okresic 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawalem/am w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem/am od wykonawcy wynagrodzenia z
innego tytulu lub nie bylem/am czlonkiem organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, 7¢ istnieje uzasadniona

watpliwos$é co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie




zamOwicnia z uwagi na posiadanic bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,

ckonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigeiu tego postgpowania.

(podpis)

Uprzedzony/a przez kierownika zamawiajacego/osobg, ktorej powierzyt czynnosci w postgpowaniu*, o
odpowicdzialnosci karnej za skladanie falszywego os§wiadcezenia, o§wiadczam, ze w zwigzku z zaistnieniem po
mojej stronie konfliktu interesdw, tj. okolicznoscei, o ktorej/ych mowa w pkt (wskazaé odpowiedni punkt/y

z listy wskazanej powyzej), podlegam wylgezeniu z niniejszego postgpowania.

*niepotrzebne skreslic




Zalgcznik nr 4
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

O$wiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 6 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo

zamoéwien publicznych przez: / zaznaczy¢ wlasciwe z listy ponizej/

LI kierownika zamawiajgcego

[ czlonka komisji przetargowej

[ inne osoby wykonujace czynnosei zwiazane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego

O inne osoby mogace wplyna¢ na wynik postepowania

1 osoby udziclajace zamowienia

Dotyezy postepowania o udziclenie zamdwienia publiCZNEZO  PIL.  cveeevvrerreinnareeriesannaees

Prowadzonego Przez ....oovvevvveerinnisiinn

Ja nizej podpisany:

TG (HITIOIIA) - i < wieow s 0o ovminis o v s iermns

WABWISRY ssoecsssmn smmersssgommmenn

Uprzedzona przez kierownika zamawiajgcego, kiorej powierzyl czynnosci w postepowaniu*,
o odpowiedzialnosci karnej za skfadanie falszywego os$wiadczenia, o§wiadczam, ze nie zostalem/am
prawomocnic skazany/a za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udziclenic
zamowienia:

1) o ktérym mowa w art. 228-230a lub art. 250a ustawy z 6.6.1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz.U. z
2019 r. poz. 1950), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”, lub

2) przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérym mowa w rozdziale XXXIV Kodeksu karnego lub
przeciwko mieniu, o ktorym mowa w rozdziale XXXV Kodeksu karnego, lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym, o ktorym mowa w rozdziale
XXXVI Kodeksu karnego, lub

3) na podstawie art. 46 lub art. 48 ustawy z 25.6.2010 r. o sporcie (t.j. Dz.U. 22019 r. poz. 1468 ze zm.




(podpis)

Uprzedzony/a przez kierownika zamawiajacego/osobg, ktdrej powierzy! czynnosci w postgpowaniu®, o
odpowiedzialnosci karnej za skfadanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktorej/ktorych mowa w pkt (wskazac odpowiedni punkt/y z listy
wskazanej powyzej, o ile nie nastgpilo zatarcie skazania), podlegam wylgezeniu z dokonywania

czynnosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy z 11.9.2019 r. — Prawo zambwien publicznych.

*niepotrzebne skreslic




