Zarzadzenie Nr 37.2022
Waéjta Gminy Przytyk
z dnia 5 lipca 2022 r.

w sprawie regulaminu uzytkowania oraz ustalenia normy zuzycia paliwa dla samochodu
stuzbowego o numerach rejestracyjnych WRA1088H

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2022 r. poz. 559), zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1

Ustala si¢ ,,Regulamin uzytkowania samochodu sluzbowego w Urzedzie Gminy w Przytyku o
numerach rejestracyjnych WRA1088H, stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Okresla si¢ normy zuzycia paliwa dla samochodu shuzbowego: o nr rej. WRA1088H w
wysokosci 4,3 | oleju napgdowego.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 37
Wiajta Gminy Przytyk
z dnia 5 lipca 2022
REGULAMIN UZYTKOWANIA AMOCHODU SEUZBOWEGO

W URZEDZIE GMINY W PRZYTYKU

8.

Regulamin uzytkowania samochodu shizbowego o nr rejestracyjnych WRAT1088H (Peugeot
Rifter 15 BlueHDI Active Pack S&S (12.20-) 102 KM), zwany dalej regulaminem okresla:

1)
2)
3)
4)
3)

1.
1)
2)

3)

Zadania osoby nadzorujacej eksploatacje samochodu sluzbowego,
Zasady eksploatacjt samochodu sluzbowego,

Zasady prowadzenia ewidencji wyjazdow sluzbowych,

Zasady rozliczania zuzycia paliwa,

Obowigzki kierujacego samochodem siuzbowym.

§2.

Pracownikiem odpowiedzialnym za wilasciwg cksploatacje samochodu sluzbowego,
prowadzenie ewidencji wyjazdow sluzbowych oraz rozliczanie zuzycia paliwa jest
osoba kierujaca zespolem robotnikéw gospodarczych.

Do obowigzkdéw osoby nadzorujgcej w zakresie eksploatacji samochodu sluzbowego
nalezy:

1) Wydawanie kart drogowych i ich rozliczanie,

2) Zakup paliwa,

3) Weryfikowanie i zatwierdzanie rozliczen zuzycia paliwa,

4) Nadzorowanie terminowego wykonywanta przegladow technicznych,

5) Dokonywania kontroli stanu technicznego pojazdu, w  szczegdlnodci
sprawnosdci o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu olcju w silniku, plynu w
ukladzie chlodniczym, sprawnoéci ukladu hamulcowego i kierowniczego,

6) Dbanie o czystos¢ pojazdu,

7) Ubezpieczenie pojazdu.

§3.

Upowaznionym do dysponowania samochodem sluzbowym jest Wojt Gminy Przytyk.
Wzor upowaznienia do prowadzenia samochodu stuzbowego stanowi zalgeznik nr 1
do regulaminu.

§4.

Kierujacy samochodem stuzbowym zobowigzany jest do:

Kierowania pojazdem zgodnic z przepisami prawa o ruchu drogowym,
Eksploatowania pojazdu z zachowanicim bezpicczenstwa i ckonomicznych warunkow
jazdy,

Dbania o czysto§é uzytkowania pojazdu,




4)

5)
6)

7)

Przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa,

Biezacego i rzetelnego dokonywania wpisow w karcie drogowej,

Niezwlocznego zglaszania osobie nadzorujgeej stwierdzonej usterki w samochodzie
shuzbowym oraz potrzeby dokonania naprawy w samochodzie,

W przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu badz elementéw
jego wyposazenia, niezwlocznego powiadomienia Policji oraz osoby nadzorujace;.
Spowodowanie przez pracownika kierujgcego samochodein sluzbowym szkody, ktéra
Z jego winy nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnosé
majatkows tego pracownika do pelnej wysokosci spowodowanej szkody.

Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisdw o ruchu drogowym, a takze z
tytulu nieviszezenia oplaty za postdj pojazdu w strefie platnego parkowania, pokrywa
pracownik kierujgcy pojazdem sluzbowym.

Kierujacemu samochodem stuzbowym zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom
nieupowaznionym,

Kierujacy samochodem sluzbowym podpisuje deklaracje o odpowiedzialnosci
materialnej, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do regulamimu.

§5.

Dokumentacje eksploatacyjng samochodu sluzbowego tworzy:

1) Karta drogowa, stanowiaca zalacznik nr 3 do Regulaminu,

2) Miesigczna karla kontroli zuzycia paliwa, stanowigca zalgeznik nr 4 do
regulaminu,

3} Rozliczenie roczne zakupu i zuzycia paliwa, stanowigce zalgcznik nr 5 do
regulaminu,

§0.

Karty drogowe prowadzone sg w celu codziennego ewidencjonowania przejechanych
kilometrow, zakupu paliwa oraz zuzycia paliwa,

Kierajgey samochodem sluzbowym ma obowigzek wypelniania kart drogowyceh 1
ewidencjonowania kazdego wyjazdu.

Kierowca pojazdu zaznacza w karcie drogowej czy podczas jazdy korzystal z silnika
elekirycznego czy benzynowego, na tej podstawie obliczane jest faktyczne zuzycie
paliwa podczas jazdy.

§7.

Rozliczenie przebiegu samochodu sluzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywanie jest
w okresach miesigcznych na podstawie kart drogowych.

Miesigezne rozliczenie zuzycia paliwa polega na pordwnaniu ilodei  paliwa
zakupionego oraz paliwa rzeczywiscie zuzytego w okresie rozliczeniowym z ilo$cig
paliwa, ktore samochdd powinien zuzyé w tym okresie wedlug okreslonej normy
zuzycia paliwa, w stosunku do ilosci przejechanych kilometréw.




6.

Jezeli w wyniku miesiecznego rozliczenia okaze sie, ze ilo&¢ rzeczywiscie zuzytego
paliwa jest mniejsza od ilosci paliwa, ktérg pojazd mdgl zuzy¢ w danym okresie na
podstawie normy zuzycia paliwa, réznica tych ilo§ci oznacza oszczednosé, natomiast
jezeli ilo§¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wigksza od ilosel, ktorg pojazd mogl
zuzy¢, to roznica oznacza zuzycie ponad ustalona norme - przepal.

Dopuszcza si¢ mozliwosé przekroczenia do 10 % ustalonej normy zuzycia paliwa w
szczegdinosdei na skutek dlugotrwalej eksploatacji samochodu w trudnych warunkach
drogowych, takich jak bardzo niskie temperatury, upal, ntensywne odpady
powodujace utrudnienia w ruchu pojazdow, jazda na krétkich odcinkach na nie
rozgizanym silniku, jazda na drogach nieutwardzonych itd.

W razie przekroczenia ustalone] normy zuzycia paliwa pracownik kierujacy
samochodem sluzbowym ma obowigzek przedstawié pisemne wyjadnienie w tej
sprawie.

W przypadku razacego przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa w okresie
rozliczeniowym, Woéjt Gminy na wniosek osoby nadzorujgcej witasciwg eksploatacje
samochodu sluzbowego moze obcigzy¢ pracownika kierujacego samochodem
shizbowyim kosztami ponadnormatywinego zuzycia paliwa, a w przypadku, gdy w
okresie rozliczeniowym samochodem kieruje wigcej niz jedna osoba, wszystkie
kierujgce w tym okresie osoby w réwnych czgséciach, o ile nie jest mozliwe ustalenie
osoby odpowiedzialnej za spowodowanie razacego zwigkszenia zuzycia paliwa,
Samochod przekraczajacy ustalong normeg zuzycia paliwa z powodu technicznegj
niesprawnosci powinien by¢ natychmiast przywrécony do stanu technicznego
zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.

Miesieczng karte kontroli zuzycia paliwa wypelnia i podpisuje osoba nadzorujgca i
przedklada jg do weryfikacji i zatwierdzenia kierownikowi Urzgdu lub jego Zastgpey.
W razie stwierdzenia rozbieznodci w zakresie rzeczywistego zuzycia paliwa w
stosunku do ustalenia norm zuzycia paliwa, na wniosek osoby nadzorujacej, Wit
Gminy Przytyk moze zarzadzi¢ ponowie komisyjne ustalenic normy zuzycia paliwa.

§8.

W terminie do 10 stycznia kazdego roku osoba nadzorujaca sklada kierownikowi
Urzedu lub jego Zastepcy roczne rozliczenie zakupu paliwa i zuzycia paliwa za
poprzedni rok kalendarzowy:.

Rozliczenie, o ktdrym mowa w ust. 1, sporzadza si¢ na podstawie miesi¢cznych kart
kontroli zuzycia paliwa.,




Zalgeznik nr | do
Regulaminu samochodu
stuzbowego w Urz¢dzie Gminy w Przytyku

Przytyk, dn. ..o
UPOWAZNIENIE
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................... do prowadzenia samochodu stuzbowego .............ooooiviviiiiiiiiiiie,
6 BR8] CEERBTHINIIR. . o oo viwor s oo sss shu s S B S SRS nalezacego do Urzedu Gminy w
Przytyku.
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(podpis osoby upowazniajacej)




Zalgeznik nr 2 do
Regulaminu samochodu
stuzbowego w Urzedzie Gminy w Przytyku

Pyl Q0 e 50055 600 e mammnomsmomes semmenss

(imig nazwisko)

(stanowisko sluzbowe)

DEKLARACIA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNE]

W zwigzku z upowaznieniem do korzystania w celach sluzbowych z samochodu stuzbowego
marki ... 0 NUMEIZE IeJeStraCyINYIM .ouivivsisiriniiieinieeeaeanaannnn,
odwiadczam, Ze przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochéd, (art. 114 1

122 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do przestrzegania zasad okreSlonych w Regulaminie

uzytkowania samochodu shuzbowego w Urzedzie Gminy w Przytyku.

(czytelny podpis)
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Zalaeznik nr 4 do
Regulaminu samochodu
stuzbowego w Urzgdzie Gminy w Przytyku

MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZYZYCIA PALIWA
samochdd o nr rejestracyjnym WRA1088H

Za miesige ............ roku..........
Pobrano w litrach Podpis kierowcy
Data Nr kwitu Paliwa

Ogolem
I |Pozostalo z ubieglego miesigca
2 | llos¢ zakupionego paliwa
3 |RAZEM
4 | Przebyto km 5 zuzyto
6 | Oszczednosci
7 |Przekroczenie
8 | Pozostalo na miesiac nastepny




Zalgeznik nr 5 do
Regulaminu samochodu
stuzbowego w Urzgdzie Gminy w Przytyku

ROZLICZENIE ZAKUPU I ZUZYCIA PALIWA

za rok
[. Marka pojazdu:
2. Nrrejestracyjny:
3. Rodzaj paliwa:
4. Norma zuzycia paliwa na 100 km:
Miesigc Ilos¢ llosé [os¢ llod¢ faktycznic | Oszczgdnosei | Przepat
przejechanych zakupionego Zuzytego zZuzytego
kilometrow paliwa paliwa wg | paliwa (wg kart
normy drogowych)
| 2 3 4 5 6 )
Styczen
Luty
Marzec
Kwiecien
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad
Grudzien
RAZEM




