Zarzadzenie nr 19a.2017
Wijta Gminy Przytyk
z dnia 28 marca 2017 r.

w sprawie: wprowadzenia instrukeji inwentaryzacyjne;j .

Na podstawie art. 4 ust. 1, 3 1 4 oraz art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2016, poz. 1047 z p6zn.zm) zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ instrukej¢ inwentaryzacyjng dla Urzedu Gminy Przytyk oraz dla
obslugiwanych jednostek organizacyjnych Gminy Przytyk stanowigcg zatgcznik do

niniejszego Zarzgdzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ : Zastepcy Wojta Gminy Przytyk, Skarbnikowi Gminy,

Glownemu Ksiggowemu jednostek obstugiwanych oraz inspektorowi ds. ksiegowosci .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,




Instrukcja inwentaryzacyjna aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy Przytyk

L

1. Celem inwentaryzacji jest ustalenie taktycznego stanu aktywow i pasywow i na tej podstawie:

— doprowadzenie danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnosci wynikajgeych z nich informacji ekonomicznych,
- rozliczenie 0séb materialnie odpowiedzialnych (wspolodpowiedzialnych) za powierzone
mienie.

— dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majatku.

~ przeciwdzialanie nieprawidlowosciom w gospodarce majgtkowej,

Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest Wojt Gminy oraz Dyrekior

danej jednostki organizacyine] obsiugiwanc) przez Urzgd Gminy.

- Inwentaryzacji podlegajg:

a) $rodki trwale oraz wartosdci niematerialne 1 prawne,

b) $rodki trwale w budowie, w tym maszyny i urzadzenia,
c) rzeczowe sktadniki aktywdw obrotowych,

d) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych i w kasie,
e) naleznosci z tytulu dostaw i ustug,

) salda rozrachunk6ow publiczno - prawnych,

g) salda rozrachunkow z pracownikami,

h) inne aktywa i pasywa.

IL

1. Rzeczywisty stan aktywéw 1 pasywow Urzedu Gminy i obslugiwanych jednostek
organizacyjnych ustala si¢ w drodze:

- spisu z natury,

- uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwicrdzenia standow na dzien inwentaryzacji,

- weryfikacji prawidlowoset standw wynikajgeych z ksiag rachunkowych przez poréwnanie

ich z odpowiednimi dokumentami,

2. Spisem z natury ustala si¢ stan nastepujgcych aktywadw:
- gotowki w kasie,
- Srodkdw trwalych (z wyjgtkiem gruntow i srodkéw trwalych, do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony),

- pozostalych srodkow trwalych,




- materialow,

3, W drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia ustala si¢ stany nastgpujacych
aktywow i pasywow (art. 26 ust. 3 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci).
— $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,

— zobowigzan 1 naleznosci

4. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji obejmuje (art. 26 ust. 1):

a) $rodki trwale niedostepne w czasie spisu, wydzierzawione, grunty,

b) wartosci niematerialne i prawne, fundusze specjaine,

c) roszezenia,

d) rozrachunki publiczno - prawne,

e) rozpoczete inwestycje

f) rozrachunki z osobami fizycznymi oraz pracownikami,

g) niewymienione wyzej aklywa i pasywa oraz wymienione w pkt 2 i 3 jezeli

przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

5. Metody inwentaryzacji
- pelna inwentaryzacja okresowa polegajaca na ustaleniu stanu rzeczywistego na dzien
inwentaryzacji wszystkich sktadnikdw aktywow i pasywow,
— wyrywkowa inwentaryzacja polegajgca na ustaleniu stanu rzeczywistego czgéci
skiadnikéw aktywdw lub pasywow objetych spisem.

1L

1. Przyjmuje si¢ nastgpujace terminy inwentaryzacji aktywow i pasywow:
— srodki trwale i pozostale srodki trwale co 4 lata,
— materiaty co roku,
— gotowka w kasie na ostatni dzien roku oraz w terminach niezapowiedzianych,
— naleznosci 1 zobowigzania w kwartale konczacym rok obrotowy,

- pozostate aktywa i pasywa w ostatnim miesigcu roku.

2. Oprécz wymienionych termindow inwentaryzacji przeprowadza si¢ ja w przypadkach:
a) na dziefh zmiany osoby materialnie odpowiedzialne;j,
b) na dziefi dokonania zmian organizacyjnych,
¢) na dzien, w ktorym wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny w wyniku ktérych
nastgpito naruszenie stanu sktadnikow majatku,

d) na zgdanie wladz powolanych do $cigania przestepstw,




e

€) na zgdanie osOb materialnie odpowiedzialnych.

1v.

1. Komisj¢ inwentaryzacyjna powoluje na poirzeby przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej, inwentaryzacji pelnej.
2. Powoluje si¢ Komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji stanu aktywow i

pasywow z danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych.

V.
- Przeprowadzenic inwentaryzacji w drodze spisu z natury $rodkéw trwalych, pozostatych

srodkdw trwaltych oraz materialéw w Urzedzie Gminy zarzadza i ustala sklad zespolu spisowego

- Wéjt Gminy- jako kierownik.

—  Przeprowadzenie inwentaryzacji gotowki w kasie zarzgdza i ustala sklad zespolu spisowego
Wojt Gminy.

— Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury $rodkéw trwalych, pozostatych
srodkow trwalych oraz materialdéw w kazdej jednostce organizacyjnej Gminy zarzadza i ustala

sklad zespotu spisowego Dyrektor jednostki — jako kierownik

VL
1. Do uprawnien: i obowigzkéw przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
—  stawianie wnioskéw w sprawie powolania zespolow spisowych, zmian lub uzupelnien
w ich skladzie,
- przeprowadzenie szkolenia czionkow komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoléw spisowych.
— organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji,
—  prowadzenie rozliczenia zespolow spisowych z arkuszy spisowych z natury,
—  stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:
a) zmiany terminu inwentaryzacji,
b) przeprowadzenia spiséw uzupetniajacych lub powtérnych,
—  kontrolowanie przygotowan do spisow oraz przebiegu spiséw z natury,
—  kontrolowanie prawidlowosci wypelniania arkuszy spisowych,
—  dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
przez osoby materialnie odpowiedzialne,

— ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych 1 postawienie wnioskow




w sprawie ich rozliczenia,
— stawianie wnioskow w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych zapasow
nadmiernych, zb¢dnych, niepelnowartodciowych oraz w sprawie usprawnienia gospodarki

rzeczowymi i pienieznymi sktadnikami majatku,

VIL
1. Do obowiagzkow zespolu spisowego nalezy:
a) zapoznanie si¢ z instrukcjg inwentaryzacji oraz z przepisami o prowadzeniu spisu z natury,
b) zaopatrzenie si¢ w arkusze spisowe i inne potrzebne druki,
¢) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu spisowym,
d) wiasciwe zabezpieczenie spisywanych sktadnikow,
¢) terminowe przekazywanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych
7z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
nieprawidtowosciach,
f) spisanie na oddzielnych arkuszach spisowych majatku zniszczonego, nie nadajgcego
si¢ do uzytkowania.

VI

1. Spis z natury rzeczowych skltadnikéw majgtku polega na ustaleniu rzeczywistej ich ilosci

1 wpisaniu do arkusza spisu z natury.

2. W arkuszach spisowych poza stanem rzeczywistym inwentaryzowanych sktadnikéw, winny
by¢ wskazane nastepujgce okolicznosci spisu:
- imiona i nazwiska 0s6b przeprowadzajacych spis z natury,

- data spisu oraz data, na ktorg przeprowadza si¢ spis jezeli nie pokrywa si¢ ona z data

- ilo$é stwierdzong w wyniku pomiaru oraz cen¢ inwentaryzowanego skladaika majatku,
- tres¢ (nazwa przedmiotu),

- wihasnoreczne podpisy osob dokonujgcych spisu z natury.

3. Bledy w arkuszach spisowych poprawia si¢ wylacznie poprzez skredlenie blednego zapisu

tak aby pozostal on czytelny i wpisaniu zapisu poprawnego.

4, Przed rozpoczg¢ciem spisu z natury osoba odpowiedzialna za calosé¢ i stan skiadnikow
majgtku sklada komisji inwentaryzacyjnej (zespolowi spisowemu) pisemne o$wiadczenie
stwierdzajgce, ze wszystkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych

skladnikow zostaly ujete w ewidencji wg wzoru stanowigcego zataeznik Nr 1,




S. Liczenia, wazenia 1 pomiardéw dokonuje czionek zespolu spisowego w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za calos¢ i stan skladnikow majatku.
- Wpis do arkusza spisowego nastgpuje bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego stanu
sktadnika majgtku, w sposodb umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialnej sprawdzenie
prawidlowosci wpisu.
- Bezposrednio pod ostatnig pozycjg naniesiong na arkusz spisowy umieszcza si¢ klauzule
o tresci: ,, Niniejszy arkusz zawiera pozycje od ... do ....".
-Arkusze spisu z natury sporzgdza si¢ w dwoch egzemplarzach, a przy inwentaryzacji
zdawczo -odbiorczej w trzech egzemplarzach. Oryginal otrzymuje ksiegowod¢ za
posrednictwem przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej a kopi¢ osoba materialnie
odpowiedzialna.
- Czynnoécei spisowe muszg odbywacé si¢ w obecnodci osoby materialnie odpowiedzialnej za
dane skiadniki majatku. Po zakonczeniu spisu z natury osoba odpowiedzialna za catos¢ i
stan skladnikéw majatku objetych spisem sklada oswiadczenie wg wzoru stanowiacego

zatgcznik Nr 2.

- Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:
- srodkow trwatych,

- pozostatych srodkoéw trwalych,

- materiatow,

Wszystkie skladniki majgtkowe spisuje si¢ wedlug os6b materialnie odpowiedzialnych.

6. Arkusze spisu z natury sa ponumerowane, ostemplowane, oparafowane. Ewidencja

arkuszy prowadzona jest w Urzedzie Gminy oraz w jednostkach organizacyjnych.

7. Zakonczeniu spisu z natury zespot spisowy opracowuje i sklada lgcznie z dokumentacig
inwentaryzacyjng (arkusze spisowe, os$wiadczenia i inne dokumenty inwentaryzacyjne)

sprawozdanie o przebiegu inwentaryzacji wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 3,

IX.
Spis z natury  $rodkéw pienieznych polega na przeliczeniu  przez osobe materialnie
odpowiedzialng w obecnosei czlonkow zespolu spisowego wszystkich $rodkdéw pienieznych

znajdujacych si¢ w kasie.

Podczas przeprowadzania inwentaryzacji w kasie, zespol spisowy powinien sprawdzié
jednoczesnie przestrzeganie zasad obrotu kasowego , a w szczegdlnosei:
a) prawidlowo$¢ zabezpieczenia pomieszczenia kasowego oraz przechowywania gotowki

(instalacje alarmowe, sprawno$é ich dzialania, kasa pancerna, sejf),




b) zabezpieczenie kluczy zapasowych do kasy,

¢) przestrzeganie pogotowia kasowego,

d) prawidlowos¢ zabezpieczen srodkéw pienigznych w drodze z banku do kasy i odwrotnie,

¢) prawidlowos¢ udokumentowania przychodéw i rozchodow gotdéwki w kasie i ujgcia ich
w raporcie kasowym,

f) prawidlowo$¢ prowadzenia raportow kasowych, w tym dla walut obeych,

g) ustalenie czy kasjer potwierdzil na pismie przyjecie odpowiedzialno$ci materialnej

7a powierzone mienie.

Do dokonania spisu z natury $rodkdéw pienieznych w kasie uzywa sig¢ protokotu, ktdrego wzor

stanowi zal. Nr 4.

Protokdl sporzadza sie w 2-ch egzemplarzach. Oryginal otrzymuje ksiggowosc, a kopie osoba

materialnie odpowiedzialna.

X.

Spis z natury kontroluje wyrywkowo przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej lub wyznaczony

przez niego czlonek komisji.

Kontrola polega na sprawdzeniu:
- czy pole spisowe zostato wlasciwie przygotowane do spisu,
- czy zespoly spisowe wykonujg swoje obowigzki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
0 inwentaryzacji,
- czy prawidlowo ustalono ilo$¢ spisywanych skiadnikow,
- czy spis z natury jest kompletny.

XL

Inwentaryzacje poprzez uzyskanie pisemmego potwierdzenia standw przeprowadzaja

pracownicy referatu ksiegowosci.
Uzgodnienie sald odbywa si¢ w formie pisemne;j.

Inwentaryzacja srodkdw pienieznych na rachunkach bankowych oraz innych naleznosci polega

na pisemnym uzgodnieniu ich standéw z bankami, kontrahentami.

Stany rozrachunkéw z odbiorcami oraz wszelkich innych naleznosci 1 zobowiazan uzgadnia
si¢ przez wyslanie zawiadomienia o0 wysokosci salda 1 wykazu pozycji skladajgcych sig¢
na to saldo (w tym odsetki) i uzyskania potwierdzenia. Wyslanie zawiadomien
do dluznikow jest obowigzkowe. Nie uznaje si¢ tzw. ,milczgcego akceptu”, a takze
nieuwzglednienia przy uzgadnianiu kont sald

o nieduzej wielkosci lub sald zerowych.




Obowigzek uzgodnienia z kontrahentami stanu naleznosci i zobowigzan nie dotyczy:

o naleznosci skiecrowanych do dnia sporzgdzenia rocznego sprawozdania
finansowego
na droge postepowania sgdowego (naleznosci te potwierdza radca prawny podajac
nUmer sprawy),

e sald naleznosci i zobowigzan z osobami fizycznymi oraz jednostkami gospodarki
nieuspotecznione]j nie prowadzgcymi ksigg rachunkowych,

e sald naleznosci i zobowigzan uregulowanych do dnia sporzadzenia rocznego
sprawozdania finansowego.

Za stan faktyczny tych sald uwaza sig stan wynikajgey z ksiag rachunkowych Urzedu.

Jezeli nie uzyskano potwierdzenia salda, wéwczas takie saldo podlega inwentaryzacji

w drodze weryfikacji.

XII.

1. Aktywa i pasywa, ktorych stan nie podlega lub nie moze by¢ ustalony w drodze spisu

z natury albo w drodze uzgodnienia sald podlegaja weryfikacji.
2. Weryfikacje standow ewidencyjnych przeprowadzaja pracownicy referatu ksiggowosci

3. Salda naleznosci 1 zobowigzan podlegaja biezacej weryfikacji oraz inwentaryzacji na koniec roku

obrotowego.

4. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu ich realnosci przez poréwnanie
z wlasciwymi dowodami, sprawdzeniu prawidlowosci odpiséw okresowych, rozliczen,

naliczen itp.

5. Osoby dokonujgce biczgcej weryfikacji sald naleznosci i zobowigzan potwierdzaja fakt
jej przeprowadzenia wilasnorgeznym podpisem na protokole weryfikacii.
Po przeprowadzeniu rocznej inwentaryzacji sald naleznosci i zobowigzan osoby ktérym
powierzono jej przeprowadzenie dokonujg potwierdzenia zgodnosci sald z dokumentacjg zrodlowa
sporzgdzajac 1 podpisujac protokot weryfikacji.

XIIL

Wyceny rzeczowych skladnikéw majgtkowych ujetych na arkuszach spisu z natury dokonujg
na polecenie Glownego Ksiggowego pracownicy ksiggowosci.

Wycena polega na przemnozeniu stwierdzonych w czasie spisu z natury faktycznych ilosci przez

ceng oraz na ustaleniu lgcznej ich wartosci wedlug osob materialnie odpowiedziainych. Przy




wycenie $rodkow trwalych za ceng nalezy uwazaé wartosé poczatkowa z ewidencji ksiggowe;.

Roéznice inwentaryzacyjne mogg wystapic¢ jako:
o niedobory,
- nadwyzki,
- szkody gdy nastgpila calkowita lub czgsciowa utrata pierwotnej wartosci

inwentaryzowanego skladnika majatku.

W przypadku stwierdzenia r6znic inwentaryzacyjnych obowigzujg nastgpujgce zasady
postepowania komisji inwentaryzacyjnej:
- zakwalifikowanie réznic inwentaryzacyjnych,
- przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego,
- postawienie wnioskow w zakresie ich odpisania (dopisania) z ksigg rachunkowych.
XIV.
Obieg dokumentéw dotyczacych inwentaryzacji i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych nastgpuje
w nizej wymienionym porzgdku.
- przekazywanie arkuszy spiséw z natury i innych materialow z inwentaryzacji
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej,
- przekazanie Glownemu Ksiggowemu przez przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej
skontrolowanych pod wzgledem formalnym i rachunkowym materialéw z inwentaryzacji.
- wycena spiséw, ustalenie réznic inwentaryzacyjnych i przekazanie komisji
inwentaryzacyjnej zestawien roznic inwentaryzacyjnych,
- powiadomienie o stwierdzonych réznicach osob materialnie odpowiedzialnych i zlozenie
pisemnych wyjasnien przez te osoby,
= opracowanie protokolu weryfikacji roéznic inwentaryzacyjnych przez komisje
i przedtozenie do Wéjta Gminy wnioskow do akceptacji.
- opracowanie protokélu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych przez komisjeg
i przedtozenie do Dyrektora jednostki organizacyjnej wnioskow do akceptacii.
—  ujgcie w ksiggach rachunkowych roznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia,
- obcigzenie 0s6b odpowiedzialnych materialnie w przypadku uznania niedoboréw za zawinione.

XV.

Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w Ksiggowosci przez okres 5 lat od jej
przeprowadzenia i rozliczenia, po  uplywie tego  terminu  przekazywane

sg do archiwum zaktadowego.




Zalgcznik Nr 1
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

...........................................................

(imig i nazwisko, stanowisko)

OSWIADCZENIE
Oswiadczam niniejszym, 7e wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
skladnikow zostaly przekazane do Ksiggowosci ............. i do chwili rozpoczecia spisu z natury

zostaly ujete w ewidencji prowadzonej przez Ksiggowosci ...

.............................................

migjscowosé, data

.....................................................................




Zalgeznik Nr 2
do Instrukeji Inwentaryzacyjnej

...........................................................

(imig i nazwisko, stanowisko)

OSWIADCZENIL

Oswiadczam, ze jako osoba odpowiedzialna za powierzone mi mienie nie roszcze zadnych
pretensji i nie wnoszg uwag do Zespoltu Spisowego w zakresie ilosci i jakodci zinwentaryzowanych
skladnikow majatkowych.

Wszystkie skiadniki majatku znajdujace sie W......ccocvvenen.. et bt et rree s eerae st ene et et reas

nazwa komorki organizacyjnej, nr pokoju
zostaly w mojej obecnodci spisane w arkuszach spisowych od nr....ccoiviree. dOo N

1 nie zglaszam zastrzezen do Zespotu Spisowego.

.................... FERAEA bbbt iy,

micjscowosd, data

............................... R T PPN R Ty PR




Zalgcenik Nr3

do Instrukeji Inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Zespot spisowy w nastepujgeym skladzie osobowym:

............................ VEEAR R kbbb e ean

imi¢ nazwisko, funkcja w komisji

........................................................

imi¢ nazwisko, funkcja w komisji

.............................................. IR R TE T

imie nazwisko, funkcja w komisji

wykonal w dniach .........cocoiinnnn, .... Opisane W ninigjszym sprawozdaniu czynnosci
przy sporzadzaniu Spisu Z natury w......cc.cceeeueeenee. .. Spisowi podlegaly

1. Inwentaryzowane skladniki majatkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury:

Numer

arkusza Liczba pozycji (Osoba materialnie odpowiedzialna |Pomieszcezenie

2. Naniesienie poprawki na arkusze spisowe:

Nr arkusza .....ooovvveeveries W POZYCH A1 v, e
Nr arkusza ..c.ccccovvrveennin. W POZYCIL 1T 1ovveereeeeesieeteeeeei e eene e

Nr arkusza ..o W POZYCIT NI cotiienereecsiireneesieee e e




Nr arkusza .....ooceevivevrnne W POZYCI HI' 1verreeeesvesteeeresecteeenss v ere s erenas

Nr arkusza .....ccceeevivennnenn, W POZYCIL DL v e aeenres
Nr arkusza ......cccoeeevivinnns e W POZYCH I et see e
Nr arkusza ......occecevevvnnnens W POZYCI NI 1eviireecriereeeeeeee e eree st
Nrarkusza .....ocooeevveveeenn W POZYCI NI weceerivireeririsree e e e e sne e

3. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych

a) pobrano w dniu .................

................... arkuszy spisowych Od O ceveeeiiirirniennn GO N e,
b} wykorzystano
$rodki trwale spisano na ........ arkuszach Od T v donr ...,
pozostale Srodki trwale spisano na ............ arkuszachod nr ..o donr ..o
inne skiadniki majatku spisano na ............. arkuszach od nr ... dont .o
€) ZWIOCon0 w dniu ......eecervvenenee.
............... arkuszy czystych

............................................

4. W wyniku szczegblowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, Ze wszystkie skladniki

majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszach spiséw z natury.

I- saaravEILeLEaEBSAs Nk a A ddd bbb
2- ................................. Vereay
3. .......................................




Zalacznik Nr 4

do Instrukeji Inwentaryzacyjnej

z inwentaryzacji gotowki w Kasic .......ooveviiinnniinnn.

Przeprowadzonej w dniul .....ceveveviiinineciciene, od godz. ............... do godz. ..ccveennne.

........................................................
........................................................

........................................................

imi¢ nazwisko, funkcja w komisji

W 0becnosci 0S0bY KaSjera ..ot przeprowadzil pelna
inwentaryzacj¢ kasy metoda spisu z natury. Spisu skladnikow majatkowych dokonano
w nastepujgeej kolejnosei:

1. Stan gotdwki w kasie:

a) banknoty ....ccceeeeeiieecireen, 2 T { TS z!
................................................................... 74 00 | RV SRURRRURRURR |
.................................................................... 74 9 1| [T |
................................................................... SZE e vrerercrirneeiresnreneneeennn ZE
................................................................... SZE ] cevereerreieniecnecriene e 2

b) bilon v SZE zt
................................................................... 2 0 | RO OP PROPRRURSRORY |
................................................................... 72 | 1RO ROUUPRRRUPURRSURNORIRY "
.................................................................... 74 00 | PO OO SUUUPRORIR |
................................................................... SZE A cvierrierr e Zh
.................................................................... 72 O | (RSO SRRPRURRR |
.................................................................... 72 00 | IR O RRRRIINS/




—

cywartoSC(a+b) s
d) saldo kasowe na dziefi .....coeevvrreririinn. ceveere e ZERK nr .
e) stwierdzono nadwyzke /miedobdr ......eecverivinne. RO/ |

2. Stan drukdw $cistego zarachowania*

3. Inne wartosci pienigzne ........... ke ettt baanan e
4. Raporty kasowe — ostatni numer wypehiony — wg dzialalnosci
........... vivmressrerennnnes I e Z0N18 e,
............................. I e 200 e,
PO NE e zdnia ...
e nr crveeeesrenen 20008
O e v ZANEA

5. Stwierdzone réznice pomigdzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym w odniesieniu do
wartosci pienigznych wymienionych w pkt. 3 niniejszego protokotu

.......................................

...........................................................................................................................

6. Stan przechowywanych w sejfie dokumentéw bezgotowkowych — gwarancii, poreczen

ubezpieczeniowych*

Podpis osoby materialnie odpowiedzialng) ..........cocovvviiiveiceeeecrrereenen.
Podpisy zespotu spisowego:
L
Ze s
3. et e
R e

* Podlega inwentaryzacji na dzien 31 grudnia.




