Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 32.2019 Wéjta Gminy Przytyk z dnia 29 maja 2019r.

Harmonogram likwidacji jednostki budzetowej — Publiczne Gimnazjum im. Jana

Kochanowskiego w Przytyku

Lp. | Zadania do realizacji Realizator | BezpoSredni Termin uwagi
w ramach | realizator realizacji
nadzoru

Czynno$ci organizacyjne

1. | 1.Podjecie czynnosci Dyrektor jednostki | 31.05.2019r.
przewidzianych prawem Wojt budzetowe]j —
zwigzanych ze stosunkiem Publicznego
pracy wobec pracownikow Gimnazjum im.
likwidowanej jednostki Jana
budzetowej, Kochanowskiego w
2. Podjecie czynnosci Przytyku,
przewidzianych prawem pracownik do
zwigzanych ze stosunkiem spraw kadr w
pracy wobec dyrektora Urzedzie Gminy
likwidowanej jednostki
budzetowe;j.

Rozwigzanie umowy z
dniem 31.08.2019r.

2. | 1.Przygotowanie Wojt Likwidator, od
$wiadectw pracy i pracownik do 20.08.2019r.;
zaswiadczen o spraw kadr,
wynagrodzeniu, pracownik do
zatrudnieniu Rp-7 dla spraw plac w
wszystkich pracownikow. Urzedzie Gminy,

2. Wydanie $§wiadectw Niezwlocznie

pracy zgodnie z
Kodeksem
Pracy

3. | l.Archiwizacja Wojt Likwidator, 30.09.2019r.
dokumentacji jednostki Pracownik
(kadrowych, likwidowanej
organizacyjnych, jednostki
finansowych), budzetowe;j
2. Przekazanie odpowiedzialny za
dokumentacji przebiegu archiwizacje,
nauczania do organu
sprawujgcego nadzor
pedagogiczny,

4. | Zawiadomienie US, ZUS, | Wit Likwidator, 15.06.2019r.
GUS,PIP, PFRON o Pracownik do
likwidacji Publicznego spraw plac,

Gimnazjum im. Jana Glowny ksiggowy
Kochanowskiego,

5. | Rozwiagzanie umow o Wojt Dyrektor 30.06.2019r.
media i §wiadczen likwidowanej '
telekomunikacyjnych. jednostki ,

Likwidator
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Powiadomienie innych Wit Dyrektor 30.06.2019r.
kontrahentow o likwidacji likwidowanej
Publicznego Gimnazjum jednostki ,
im. Jana Kochanowskiego Likwidator
Zamknig¢cie rachunku Wojt Dyrektor 31.08.2019r.
bankowego likwidowanej
jednostki

Czynno$ci majatkowe i rachunkowe

Wydanie zarzadzenia w Wojt Likwidator 31.05.2019r.

sprawie przeprowadzania
inwentaryzacji sktadnikow
majatku oraz powolania
komisji inwentaryzacyjnej
na dzien 31.08.2019 1.

Inwentaryzacja : Wojt Likwidator , 14.09.20109r.
Daktywow pienigznych, Glowny ksiegowy,

depozytow, papierow Komisja

warto$ciowych, inwentaryzacyjna

rzeczowych sktadnikow

aktywow obrotowych,

$rodkow finansowych,

2) $rodkéw trwatych na
dzien 31.08.2019 1.

Podliczenie inwentaryzacji | Wojt Glowny ksiggowy, | 20.09.2019r.

na dzien 31.08.2019 r. Likwidator

likwidacji jednostki

budzetowej

Uregulowanie zobowigzan | Wojt Glowny ksiggowy, | 31.08.2019r.
Likwidator

Wykreslenie Publicznego | Wojt Gltowny ksiegowy, | 07.09.2019r.

Gimnazjum im. J. Likwidator

Kochanowskiego w
urzedzie statystycznym,
urzedzie skarbowym
wyrejestrowanie
pracownikow

1. Wyrejestrowanie Wojt Likwidator, 07.09.2019 r
Publicznego Gimnazjum Pracownik do
im. J. Kochanowskiego spraw plac,
jako platnika ZUS i
wyrejestrowanie
pracownikow.

2. Pozyskanie pisemne;j
informacji z ZUS o
niezaleganiu skltadek
ubezpieczen spolecznych
przez likwidowang
jednostke.
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3.wprowadzenie do system
informacji oswiatowej
niezbednych danych,
uregulowanie sprawy
dostepow do systemu
informacji pracownikow i
Dyrektora

31.08.2019r.
-07.09.2019r.

Przygotowanie
wymaganych prawem
sprawozdan budzetowych,
finansowych i
statystycznych

Wit

Glowny ksiegowy,
Likwidator

10.09.2019r.

Zamkniecie ksigg
rachunkowych na dzien
31.08.2019r.

Wojt

Glowny ksiggowy,
Likwidator

30.09.2019r.

Sporzgdzenie sprawozdan
finansowych 01.01.2019 —
31.08.2010r.

Wojt

Gloéwny ksi@gowy,
Likwidator

30.09.2019r.

10.

Sporzadzenie bilansu
zamknigcia likwidacji
jednostki budzetowej —
Publicznego Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego

Woit

Gloéwny ksiegowy,
Likwidator

20.09.2019r.

11.

Sporzadzenie protokolu
zdawczo-odbiorczego
wedtug stanu na dzien
31.08.2019r zawierajacego
m.in. :

- ustalenie majgtku
znajdujgcego sie w
uzytkowanej jednostce,

- wykazu wierzytelnosci
(naleznosci i zobowigzan)
-wykaz spraw sagdowych w
toku

Wojt

Likwidator

20.09.2010r.

12,

Sporzadzenie
sprawozdania dotyczacego
zakoriczenia czynnosci
zwigzanych z likwidacjg
jednostki

Wojt

Likwidator

30.11.2019




