Zarzydzenie Nr 22.2021
Wajta Gminy Przytyk
z dnia 26 kwictnia 2021 roku

w sprawiec wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w Urzgdzic Gminy

w Prztyku.

Na podstawie ustawy Prawo Zamoéwieii Publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz.U. 22019 . poz.
2019 z pé6zn.zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ L

Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Przytyku, stanowiacy
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Dotychczasowe Zarzadzenic nr 152016 Wojta Gminy Przytyk z dnia 01 marca 2016 r.
w sprawic: powolania Komisji Przetargowe;j traci moc.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycic z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1
do Zarzgdzenia Wojta Gminy Przytyk
nr 22,2021 z dnia 26.04.2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w URZEDZIE GMINY W PRZYTYKU
powolancej w postgpowaniach o udzielenic zamowienia

§1

. Komisja Przetargowa zwana dalej ,Komisjg” jest powolywana do przygotowania 1

przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia i dziala w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2019 roku poz. 2019 ze zm.) — zwana dalej ,,Ustawg”.

. Komisje przetargowg, powoluje si¢ dla zamowicnt o wartodci rownej i przekraczajace)

130.000,00 zI netto zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do niniejszegoe Regulaminu.

. Czlonkéw Komisji powolaje i odwoluje Wojt Gminy Przytyk lub inna osoba, ktorej

Kierownik Zamawiajacego powictzy! zastrzezone dia siebie w tym zakresie czynnosci.

§ 2
Skiad Komisji

. Komisja sklada si¢ 7 co najmniej trzech osob.

. Przy powotaniu wskazuje si¢ przewodniczgcego i czionkéw Komisji.

. Przewodniczacym Komisji jest pracownik Wydzialu Zamowien Publicznych.

_Jezeli  dokonanic  okreslonych  czynnosel  zwigzanych % przygotowaniem

przeprowadzeniem  postgpowania o udzielenie zamowicnia wymaga wiadomoscel
specjalnych, Wéjt Gminy Przytyk lub upowazniony pracownik, z wlasnej inicjatywy lub na
wniosck Komisji, moze powolaé bieglych.

§3

Organizacja i tll‘yb pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania.
2 Komisja przygotowuje postgpowanie 0 udzielenie zaméwienia, w szezego6lnosei

przygotowuje i przekazuje do zatwicrdzenia przez Wojta Gminy Przytyk lub

upowaznionego pracownika:

1) Specylikacje Warunkéw Zamowienia, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do
dialogu, zaproszenia do negocjacji,

2) ogloszenia wymagane dla danego trybu post¢powania o udzielenie zamodwicnia,

3) inne dokumenty, w szczegdlnosci zawiadomienia wymagane Ustawg.

. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnicé w glosowaniu zwykla wigkszodcig

glosow. W przypadku rownej ilosci glosow ,za” 1 przeciw” rozstizyga glos
przewodniczacego.

Czlonek Komisji moze zglosi¢ odmienny poglad niz pozostali c¢zlonkowie Komisji
i zada¢ zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu




§ 4
Zadania Komisji

1. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postepowan o udzielenic rzamowienia nalezy
w szczegdlnosei:
1) dokonywanie otwarcia ofert,
2) kierowanic pism do wykonawcdw o wyjasnicnie razgco niskiej ceny,
3) kierowanie wniosku o uniewaznicnie postgpowania w przypadku gdy nie wplyneta zadna
oferta,
4) prowadzenic negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,
5) udzielanie wyjasnien dotyczacych tredci Specyfikacji Warunkow Zamowienia (dalej:
SWZ),
6) ocena spelnienia przez. Wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenic
samdwienia oraz badanie i ocena ofert,
7) przedstawianie Wojtowi Gminy Przytyk lub upowaznionemu pracownikowi, propozycji:
a) wykluczenia wykonawcy,
b) odrzucenia oferty,
¢) wyboru najkorzystnicjszej oferty.
8) wystgpowanie do Wojta Gminy Przytyk lub upowaznionego pracownika z wnioskiem
o uniewaznienie postgpowania.

§5

Obowigzki czlonkéw Komisji

1. Do obowigzkéw wszystkich czionkow Komisji nalezy w szczegodlnodel:

1) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji;

2) nieujawnienia j jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac, w lym
w szezegblnosei informacji zwigzanych z: przebiegiem badania, oceny i pordwnania tredci
zlozonych ofert;

3) wykonywanie innych czynnosei zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniem
Przewodniczacego Komisji;

4) zlozenic o$wiadczenia 0 zapoznaniu sig trescia Regulaminu Pracy Komisji i dokumentacja
przetargowy — valgcznik nr 2 regulaminu, oraz o$wiadczania z art. 56 ustawy pzp —
zalgcznik nr 3 do regulaminu.

7 7lozenie odwiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 Ustawy nastepuje w chwili okreslone;
w art. 56 ust. 4, 51 6 Ustawy.

§6

Obowigzki przewodniczacego Komisji

1. Do obowigzkéw przewodniczgcego nalezy:
1) organizacja posiedzen Komisji,
2) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenic zamowienia,
3) odebranie od cztonkéw Komisji oéwiadczen - zalgeznik nr 21 3,
4} dokonanie podzialu pracy pomiedzy poszezegdinych czlonkéw Komisji,
5) informowanie Wojta Gminy Przytyk lub upowaznioncgo pracownika, o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowicnia.
6) wyznaczettie 0soby na zZastgpstwo w przypadku nieobecnosct,
7) podziat i nadzér na pracami przydziclonymi czionkom komisji;
2. Do obowigzkéw przewodniczgcego nalezy nadto realizacja wynikéw pracy Komisji oraz
innc niczbedne czynnosci w procesic przygotowania i przeprowadzenia postgpowania,
w szczegoblnoscei:




1) opracowanie SWZ,

2) zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszei wymaganych Ustawg we wiasciwych
publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajacego,

3) wyznaczanic terminéw skladania i otwarcia ofert,

4) okreslenie wysokosel zadancgo wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
unowy,

S) przekazywanie zapytan do SWZ wraz z wyjasnieniami (ustalonymi uprzednio z
czlonkami Komisji z komorki organizacyjne),

6) dokonywanie zmian w tresci SWZ,

7) przediuzanie terminu skladania ofert w przypadkach okveslonych Ustawa,
8)wystepowanic do Wykonawcodw o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania
oferty,

9) poprawianie w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych polegajgcych na
niczgodnodcei oferty z dokumentami zamoéwicnia, niepowodujgeych istotnych zmian w tresci
oferty wraz 7z przestaniem stosownych zawiadomien Wykonawcom,

10) sporzgdzenie wezwania do wykonawcow w vakresie wyjasnienia razaco niskiej ceny,
11) wezwanic Wykonawcoéw do zlozenia ofert dodatkowych, w przypadkach
przewidzianych ustawg,

12) sporzgdzenie protokolu z przeprowadzonego postgpowania,

13) sporzadzenie informacji o uniewaznieniu postgpowania lub o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia Wykonaweow, ktérzy rlozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawierajgcej informacje okreslone Ustawa,

14) podjecie czynnosci zmicrzajgcych do zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia 7
wybranym Wykonaweg, w lym wnicsienia przez niego zabezpicczenia naleZzytego
wykonania umowy,

15) wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze zwrotem wadium,

16) podejmowanic stosownych czynnosci w przypadku uchylenia si¢ wybranego
Wykonawcy od zawarcia umowy,

17) przesytanie Wykonawcom kopii wniesionego odwolania oraz wezwanie Wykonawcow
do przystgpienia do postgpowania odwolawczego,

18) opracowanie stanowiska bedacego odpowiedzig na whiesione odwolanie, w uzgodnieniu
z pozostalymi czionkami,

19) wezwanie do przedluzenia okresu waznosei wadium, w przypadkach przewidzianych
Ustawg,

20) przekazanie zawartej umowy do komorki organizacyjnej,

21) przygotowanie dokumentacji przetargowej w celu przekazania jej do archiwum,

22) zwrot do komorki organizacyjncj dokumentacji technicznej z przeprowadzonego
postepowania.

§7

Obowigzki pozostalych czlonkow Komisji

1. Do obowigzkow czlonkéw Komisji z komorki organizacyjnej nalezy:

1) wspétpraca z pracownikiem zamowiel publicznych w ustalaniu ostatecznych warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkdow,

2) wspbipraca 7 pracownikiem zamowien publicznych w ustaleniu ostatecznych kryteriow
oceny ofert,

3) wspolpraca z pracownikiem zamowien publicznych w tworzeniu jednolitych postanowich
Uumowy,

4) przekazanie, najpdzniej na dziefi przed otwarciem ofert, informacji na temat kwoty brutto,
jakg Zamawiajacy zamierza przcznaczy¢ na sfinansowanie danego zamowienia,




5) wspblpraca z pracownikiem zamowien publicznych w zakresic badania i oceny ztozonych
ofert,

6) ocena ofert pod wzglgdem zgodnosci z opisem przedmiotu zamoOwienia,

7) pisemna ocena wyjasnien Wykonawcow w zakresie razaco niskiej ceny pod wzgledem
merytorycznym.

2. Czlonkowie Komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ merytoryczng va podejmowanie decyzji
w zakresie wlaciwym dla ich obowiazkéw, zgodnie zust. 112,

§8

|, Niewykonanie lub nienalczyte wykonanic obowiazkéw okreslonych niniejszym
regulaminem rodzi indywidualng odpowicdzialitosé pracowniczg cztonkdow Komisji.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
Ustawy.




Zalgeznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Dzialajac z upowaznienia Wgjta Gminy Przytyk dziclonego na podstawic
art. 52 Ustawy powoluj¢ nizej wymienione osoby do Komisji Przetargowej
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/Kierownik Jednostki/




Zalgeznik nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

/stanowisko sluzbowe/

OSWIADCZENIE

O$wiadczam, iz zapoznalem/am si¢ 7 trescig Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;

w Urzedzie Gminy Przytyk oraz # trescig dokumentacji przetargowej dla zadania pn.

Przytyk, dnia.....coovenennieens

/podpis cztonka Komisji/




Zalacznik nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwient publicznych przez: [zaznaczyé wlasciwe z listy ponizejf

kierownika zamawiajgcego

pracownika zamawiajgcego, kidremu kierownik zamawiajgeego powierzyl wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnofci

czlonka Komisji

przetargowef bieglego

innej osoby wykonujgcej czynnosei w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia

w postepowaniu o udziclenie zamoéwicnia publicznego pn. ....ccvevvvininiinn, hrrereresemaranrtieearnrranrnerns ,

PLOWAGZONYIIL PIZEZ 1veuvansrnnnnseunemimimmeimarisosoms chtesstasnssanssssnsrrerareressssasensnnsssssimistmtmtarnertreroees 18 vs baernsss

Ja nizej podpisany:

Tmig (imiona} i NAZWISKO..cvvvciinissn e rnrccnereninnnen erere bR e e s e e R

Uprzedzony o odpowiedzialnoéet karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, ogwiadezam, Ze:

Y
2)

3)

4)

ni¢ ubiegam sig o udziclenic zamdwienia;

nie pozostaje w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prosicj,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nic jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opicki lub kurateli, nie pozostajg we wspélnym pozyciu z wykonawea, jego zast¢pea
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubicgajgeych
sig 0 udzielenie zamoéwicnia;

w okresie 3 lat przed wszczgeiem postgpowania o udzielenie zaméwicnia nie pozostawalem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywalem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytulu i nie
bytem czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych si¢ o
udzietenie zamodwienia;

nie pozostaje 7 wykonawcg w takim stosunku prawnym lub fakiyeznym, 7Zc istnicje uzasadniona
watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego
lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postgpowania;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z posigpowaniem

o udzielenic zaméwienia , o ktérym mowa w art. 228-230 a, art.270, art. 276, art. 286, art. 287, art.
296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r — Kodeks karny ( Dz.U. z
2020 r. poz. 14441 1517).

{podpis)




Uprzedzony o odpowiedzialnosei karnej za skladanic falszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, ze w zwigzku z

zaistnieniem okolicznodci, o ktérej mowa w pkt .......... Dwskazaé odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],
podlegam wylgczeniu z ninicjszego postepowania.

{podpis)




