ZARZĄDZENIE NR 44/09
WÓJTA GMINY PRZYTYK

z dnia 17 grudnia 2009r.

w sprawie zmiany zarządzenia Nr 22 Wójta Gminy Przytyk z dn. 01.09.2006 r.

określającego Regulamin Organizacyjny Urzędu Gminy Przytyk
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z 8 marca 1990r. (Dz. U. z 2001r, Nr 142 poz. 1591 z późn. zm.) zarządzam co następuje:

§ 1.

 W załączniku Nr 1 do Zarządzenia Nr 22 Wójta Gminy Przytyk z dnia 01 września 2006 w sprawie określenia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu wprowadzam następujące zmiany:
1) § 4 pkt 2 otrzymuje następujące brzmienie:
      ,, ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych”
2) § 6 ust.3 pkt 4 dopisuje się,, Wójt Gminy przyjmuje interesantów w sprawach skarg 
i wniosków w poniedziałek od godziny 800-1630; Sekretarz Gminy przyjmuje w sprawach skarg i wniosków każdego dnia w godzinach urzędowania. Zasady postępowania w sprawach wnoszonych przez interesantów oraz terminy ich załatwiania określone są w Kodeksie Postępowania Administracyjnego oraz odpowiednich przepisach szczególnych”
3) § 16. ust 2 dodaje się tiret 12 w brzmieniu:

      ,,  Informatyk”

4) § 18. dopisuje się tiret 20 w brzmieniu:

,, czynności związane ze stosunkiem pracy wobec Wójta z wyłączeniem czynności ustawowo przewidzianych dla innych organów ”, 
w § 18 dopisuje się: Sekretarz bezpośrednio nadzoruje: samodzielne stanowisko d/s kadr i obsługi Rady Gminy, samodzielne stanowisko d/s ewidencji ludności i spraw wojskowych, samodzielne stanowisko d/s ewidencji działalności gospodarczej i rolnictwa, samodzielne stanowisko d/s gospodarki gruntami i nieruchomościami, samodzielne stanowisko d/s prowadzenia świetlicy gminnej, samodzielne stanowisko d/s informatyki.

5) § 26. dopisuje się tiret 12 w brzmieniu:

,,Sprawowanie funkcji pełnomocnika ochrony danych osobowych”

6) § 27 dopisuje się tiret 5 w brzmieniu:

,, Opieka nad bezdomnymi zwierzętami”
7) Dopisuje się § 31a w brzmieniu:

,, Do zadań i kompetencji samodzielnego stanowiska pracy ds. informatyki należy:

· administrowanie siecią komputerową Urzędu,
· serwis i konfiguracja sprzętu informatycznego oraz nadzoru nad jego prawidłowym działaniem,

· wdrażanie i nadzór nad elektronicznym obiegiem dokumentów,

· tworzenie kopii zapasowych danych (archiwizacja) wg obowiązujących przepisów,

· administrowanie nośnikami z oprogramowania oraz kopiami zapasowymi, wykonywanie czynności administratora systemu informacji dla zbioru danych osobowych (ASI),

· prowadzenie strony internetowej urzędu gminy oraz bieżące aktualizowanie biuletynu informacji publicznej, 

· pomoc i szkolenie użytkowników w zakresie obsługi systemu i programów komputerowych oraz sprzętu komputerowego,

· prowadzenie ewidencji sprzętu komputerowego, programów i licencji będących 
w posiadaniu Urzędu,
· wykonywanie zadań zlecanych przez Wójta i Sekretarza.
Stanowisko pracy – 1 osobowe”
§ 2.
Ustalam załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 22 z dnia 01 września stanowiący ,,Schemat Organizacyjny Urzędu Gminy z podziałem na referaty i samodzielne stanowiska
§ 3.

Uchyla się zarządzenie nr 2/2008 Wójta Gminy w Przytyku z dnia 18 lutego 2008 roku.

§ 4.

W pozostałym zakresie Zarządzenie Nr 22 obowiązuje bez zmian.

