Wójt Gminy Przytyk
Ogłasza nabór na stanowisko
referenta ds. świadczeń rodzinnych
w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Przytyku
Główne obowiązki:
Prowadzenie zadań z zakresu świadczeń rodzinnych i postępowania wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej, w szczególności:
•   przyjmowanie wniosków od osób ubiegających się o zasiłek rodzinny lub zaliczkę alimentacyjną,
•   rejestracja i kwalifikacja wniosków,
•   ustalanie prawa do świadczeń rodzinnych,
•   ustalanie prawa do zaliczki alimentacyjnej,
•   współpraca z komornikami,
•   sporządzanie list wypłat świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej,
•   sporządzanie sprawozdań,
•   bieżąca analiza wykorzystania środków finansowych.
Wykształcenie wymagane: wyższe Wymagania konieczne:
•   znajomość procedur stosowanych w administracji samorządowej,
•   znajomość ustawy o świadczeniach rodzinnych (Dz.U. z 2003r. Nr 228, póz. 2255 z późn. zm) oraz ustawy o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej ( Dz.U. z 2005r. Nr 86 póz. 732 z późn.zm ) i Kodeksu Postępowania Administracyjnego.
•   umiejętność praktycznego stosowania przepisów prawa,
•   znajomość programów MS Word, Windows,
•   samodzielność w wykonywaniu zadań,
•   profesjonalna obsługa interesanta,
•   umiejętność komunikacji werbalnej i niewerbalnej,
•   udokumentowany staż pracy w zakresie stosowania świadczeń rodzinnych.
Wymagania pożądane:
· odpowiedzialność,
· komunikatywność,
· dokładność,
· umiejętność pracy w zespole,
· łatwość nawiązywania kontaktów z ludźmi,
· dyspozycyjność.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
· życiorys - CV, list motywacyjny,
· kserokopia pierwszych stron dowodu osobistego lub kserokopia nowego
           dowodu   osobistego   albo   oświadczenie   o   posiadaniu   obywatelstwa
· polskiego,
· kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
· kserokopie świadectw pracy,
· Kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,
· Referencje (w przypadku posiadania takich),
· Oryginał   kwestionariusza   osobowego    dla   osoby   ubiegającej    się
· zatrudnienie,
· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,
· oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie,
· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych
· osobowych do celów rekrutacji,
Dokumenty należy składać w terminie do 15 czerwca 2007 roku do godz. 9 na adres: Urząd Gminy w Przytyku ul. Zachęta 57, 
z dopiskiem: Oferta pracy -„SR"
Inne informacje:
Otwarcie ofert nastąpi w Urzędzie Gminy Przytyk w dniu 15 czerwca 2007r.
o godz. 10. Z regulaminem naboru można się zapoznać w Urzędzie Gminy w Przytyku przy ul. Zachęta 57 (w sekretariacie) oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.przytyk.pl
• Dokumenty osób, którzy nie zostali wybrani zostaną zwrócone po zakończeniu procedury wyborczej,
•   Osoby, których oferty zostaną odrzucone nie będą powiadamiane,
•   Oferty, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane,
•   Informacja o wstępnej weryfikacji oraz wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy.
Przytyk 14.05.2007r.
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