Zarzadzenie nr 48/2015
Wéjta Gminy Przytyk
z dnia 2 wrzesnia 2015 .

W nastepujacym sktadzie:

1) Anna Bialczak - Przewodniczqcy Komisji
2) Justyna Pudzianowska - Czlonek Komisji
3) Ilona Drabik - Cztonek Komisji

§2

1. Druki scistego zarachowania anulowane, nieaktualne podlegaja okresowej likwidacji po
uprzednim uzyskaniy zgody kierownika Jjednostki,

2. Brakowaniu podlegajg  druki odpiséw aktéw stany cywilnego oraz zaswiadczeri stanu
cywilnego anulowane w trzymiesigcznym okresie rozliczeniowym poprzedzajacym brakowanie.,

. Komisja w zakresje brakowania drukgw scistego  zarachowanija wykonuje nastepujace
Czynnosci:

1) dokonuje rozliczenia ilosciowego anulowanych drukow j sporzadza  ich wykaz
zawierajacy Oznaczenie serii i numerdw nadanych przez Panstwowg Wytwornie
Papierow Wartos?ciowych,

2) sporzadza w dwéch €gzemplarzach protokét zZniszczenia anulowanych drukéw Scistego
zarachowania,

3) dokonuje fizycznego zniszczenia anulowanych drukgw scistego zarachowania,

2. Wz6r protokotu zniszczenia drukgw Scistego zarachowania, o ktérym mowa w ust 1 pkt 2
stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
3. Do protokotu dolgcza sig wykaz wybrakowanych blankietow, usystematyzowanych
wedhug ich serii i numerdw, Sporzadzony w formacie pliku Excel,

§ 4
Jeden egzemplarz  protokolu Wraz  z zalacznikiem nalezy  przekazaé pracownikowi
odpowiedzialnemu za Sporzadzenie sprawozdania W sprawie wybrakowanych i utraconych
drukéw odpiséw oraz zaswiadczen stany cywilnego.

Za prawidlowe przeprowadzenie procesu  brakowania drukow Scistego zarachowania
odpowiedzia]ny jest Przewodniczqcy Komisji.

§6
Zarzadzenie wchodzi W zycie z dniem podpisania.




