Zarzadzenie nr 29/2015
Wojta Gminy Przytyk
z dnia 01.06. 2015 r.

w sprawie powotania komisji do spraw brakowania drukow scistego zarachowania
wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodow osobistych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U
z 2013r. poz. 594 z pdZn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:
§1
Powoluje Komisje do spraw brakowania drukow $cistego zarachowania wykorzystywanych na
potrzeby wydawania dowodéw osobistych zwanej dalej ,,Komisjg”, w nastgpujagcym skladzie:
1. Anna Bialczak - Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Przytyku
2. Justyna Pudzianowska — Inspektor w Urzgdzie Gminy
3. Ilona Wlazto — Referent w Urzgdzie Przytyk
§2
1. Na pierwszym posiedzeniu w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia gloséw Komisja
wybierze ze swego skladu Przewodniczacego.
2. Przeprowadzenie procesu brakowania drukow scislego zarachowania powinno nastapi¢
w dniu | czerweca 2015 .
§3
1. Komisja w zakresie brakowania drukéw S$cislego zarachowania wykonuje nastgpujace
czynnosci:
1) dokonuje rozliczenia ilosciowego niewykorzystanych do dnia 28 lutego 2015 r. drukow
z wykazaniem numerdw formularzy,
2) sporzadza w dwoich egzemplarzach protokol zniszczenia niewykorzystanych drukéw
scistego zarachowania,
3) dokonuje fizycznego zniszczenia niewykorzystanych drukow Scistego zarachowania.
2. Wzér protokotu zniszczenia drukow scislego zarachowania, o ktérym mowa w ust 1 pkt 2
stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
3. Do protokolu dolacza si¢ wykaz wybrakowanych formularzy, usystematyzowanych
wedtug ich numerdow, sporzadzony w formie pliku Excel.
§4
Jeden egzemplarz protokotu wraz z zalacznikiem nalezy przekaza¢ do Wydziatu Spraw Obywatelskich
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie.

§5
Za prawidlowe przeprowadzenie procesu brakowania drukéw Scistego zarachowania
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




