Zarzadzenie Nr 1.2015
Wéjta Gminy Przytyk
z dnia 12 stycznia 2015 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwigzanych z likwidacjg jednostki
budzetowej Gminy Przytyk o nazwie Zesp6él Ekonomiczno- Administracyjny Szkol
w Przytyku.

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 2 z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym

( Dz. U. 2013 poz. 594 j.t. ze zm.) w zwiazku z § 6 Zarzadzenie Nr 42.2014 Wojta
Gminy Przytyk w sprawie powolania likwidatora jednostki budzetowej Gminy Przytyk
o nazwie Zesp6t Ekonomiczno- Administracyjny Szkoét w Przytyku zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje harmonogram czynnosci zwiazanych z likwidacjg jednostki budzetowe] —
Zespél Ekonomiczno — Administracyjny Szkét ( ZEAS ) w Przytyku stanowiacy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia zleca sig:

- w imieniu jednostki - Likwidatorowi
- w imieniu Gminy lub Urzedu Gminy — Skarbnikowi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zakacznik do Zarzadzenia Nr 1.2015
Wéjta Gminy Przytyk
z dnia 12 stycznia 2015r.

Harmonogram likwidacji jednostki budzetowej Gminy Przytyk
o nazwie Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkél w Przytyku (ZEAS)

Zada}lla - i Bezposredni Termin Uwaoi
Lp. do realizacyi Z;g;rgih realizator realizacji do e
Czynnosci organizacyjne
1. Powiadomienie na pismie
o likwidacji jednostki
budzetowej wszystkich
pracowr‘likc’)w’ i WIQCZGI.liC Woit Dyrektgr jed1.1os.tki 31.03.2015
wypowiedzen wszystkim : organizacyjnej
pracownikom.
Rozwigzanie umowy
z dniem 30.06.2015r.,
2. Przygotowanie Swiadectw
pracy i zaswiadczen o Likwidator
wynagrodzeniu, Wojt Pracownik do 15.07.2015
zatrudnieniu Rp-7 dla spraw plac
wszystkich pracownikow
3. Dokumentacja
kadrowa,
Archiwizacja dokumentacji organizacyjna
jeanostkd (kadrowych, Wejt Likwidator | 20.07.2015 | 1 1nansowa
organizacyjnych, zostaje
finansowych ) przekazana do
archiwum Urzedu
Gminy
4, Zawiadomienie US, ZUS,
GUS, PIP, PFRON Wojt Likwidator 31.01.2015
o likwidacji ZEAS
3. Rozwigzanie umdéw o
media i Swiadczen Wit Likwidator 28.02.2015
telekomunikacyjnych.
6. Skierowanie
do kontrahentéw
Powiadomienie innych prosby .
kontrahentéw o likwidacji Wojt Likwidator | 28.02.2015 | O Przekazanie
ZEAS faktur, rachunkow
za 2015r.
nie p6zniej niz do
30.06.2015.
7 Zamknigcie rachunku . .
bankowego. wejt | Dyrektorjednostid | g o, o
organizacyjnej




Czynno$ci majatlkowe i rachunkowe

Lp.

Zadania do realizacji

Realizator w
ramach
nadzoru

Bezposredni
realizator

Termin
realizacji do

Uwagi

Wydanie zarzadzenia
W sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow
majatku oraz powolania
Komisji Inwentaryzacyjne)
na dzien 31.12.2014r.

Likwidator

31.01.2015r.

W sktad Komisji

Inwentaryzacyjnej
powinny
wchodzi¢

CO najmniej
4 osoby.

Inwentaryzacja:

a) Aktywdw pienigznych,
depozytow, papierow
wartosciowych,
rzeczowych sktadnikow
aktywdw obrotowych,
$rodkéw finansowych ,

b) Srodkéw trwatych na
dzien 31.12.2014r.
likwidacji jednostki

Wojt

Likwidator
Glowny Ksiegowy
Komisja
Inwentaryzacyjna

31.01.2015
wg. stanu
na dzien

31.12.2014r.

Podliczenie inwentaryzacji
na dzien 31.12.2014r.
likwidacji jednostki
budzetowej

Woit

Likwidator
Gltowny Ksiegowy

zgodnie
z przepisami
prawa

Wydanie zarzadzenia w
sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow
majgtku oraz powolania
Komisji Inwentaryzacyjne;
na dzien 30.06.2014r.

Wojt

Likwidator

31.05.2015z.

W sktad Komisji
Inwentaryzacyjne]
powinny
wchodzié¢ co
najmniej 4 osoby.

1. Przeprowadzenie
inwentaryzacji srodkéw
— drukéw Scistego
zarachowania wedlug
stanu na dzien
30.06.2015r.

2. Wystgpienie do
kontrahentéw o
potwierdzenia sald wg.
stanu na dzien
30.06.2015r.

3. Przeprowadzenie
inwentaryzacji
sktadnikow
majgtkowych spisem
z natury na dzien
30.06.2015r.

4. Przeprowadzenie
inwentaryzacji,
pozostatych aktywow i
pasywow droga
poréwnania danych

ksigg rachunkowych z

Wit

Likwidator
Gloéwny Ksiggowy
Komisja
Inwentaryzacyjna

10.07.2015r.

Zgodnie z Ustawg
o rachunkowosci
z dnia
29 wrzesnia 1996r.
(Dz.U.2013.330

j.t. z pbzn. zm.)




odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacjg wartosci
tych sktadnikow

) ) Uregulowanie
zobowiazan
wobec ZUS,US
(tj. sktadki na
ubezpieczenie
spoteczne,
Uregulowanie zobowigzan Wojt Gié&vf}:hll{ds?tt?oglowy 30.06.2015r. izzirl(i)c“z/itinnea
podatek od 0sdb
fizycznych) od
wyplaconych
wynagrodzen
i innych
~ Swiadczen
" - Druk — RG- 2
UWYCIlGf ?élg?ite ZtEAS w DI;l;kwniI(jsIlfu ’
rzedzie Statystycznym, o 5 5
Urzgdzie Skarbowym Wit Gm&fy‘”ﬁiﬁ;‘; wy | 30062015 “afseyrslfég‘f;yc
wyrejestrowanie _
racownikdw. uph\y&ly s
P o likwidacji
jednostki
8. | 1. Wyrejestrowanie ZEAS
jako ptatnika ZUS i
wyrejestrowanie
pracownikow., =
2. Pozyskanie pisermnej Wit szxi?lzodro el Y
informacji z ZUS o o — 7 dni
niezaleganiu sktadek SV A
ubezpieczen spotecznych
przez likwidowang
jednostke.
9. | Przygotowanie
wymaganych prawem d Zgodnie z
sprawozdan budzetowych, Wojt Likwidator L | obowiazujgcymi |
finansowych i 1007 200 5r. przepisami.
statystycznych
10. Zgodnie z Ustawg
o rachunkowogci
Zamknigcie ksigg z dnia
rachunkowych na dzien Wit Likwidator 15.07.2015r. |29 wrzeénia 1996r.
30.06.2015 (Dz.U. 2013.330
J.t.z pézn. zm.)
LE, Zgodnie z Ustawa
Sporzadzenie sprawozdan @ rachunkg wosc
finansowych Woijt Likwidator 15.07.2015r. e

01.01.2015-30.06.2015r.

29 wrzesnia 1996r.
(Dz.U. 2013.330

J.L. Z pdzn. zm.)




12. Zgodnie z Ustawg
L A o rachunkowogci
Sporza,d:z e .bﬂa_nsu N » 1l " z dnia
gamkme;ga 111-(W1daCJ.1 Wajt Likwidator 25.07.201 5. 29 wrzednia 1996r.
jednostki budzetowe] (Dz.U. 2013.330
j.t. z pézn. zm.)
13. | Sporzadzenie protokotu
zdawczo-odbiorczego
wedlug stanu na dzien
30.06.2015r.
zawierajgcego m.in. Wierzytelno$ci
“ustilEnie majRLa Wejt Lilwidator  |25,07.2015¢, | P2msye Urzas
znajdujgcego sie W Gminy w
uzytkowanej jednostce, Przytyku
-wykaz wierzytelnosci
(nalezno$ci 1 zobowigzan)
-wykaz spraw sadowych w
toku
14. | Sporzadzenie
sprawozdania dotyczacego do
zakoriczenia czynnosci Wit Likwidator 31.07.2015z.

zwigzanych z likwidacja
Jjednostki




