Zarzadzenie Nr 12.2015r.
Wojta Gminy Przytyk
z dnia 09 marca 2015r.

w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej oraz wysokosci optat.

Na podstawie art. 4 , art. 10iart. 15 15 ust.1 Ustawy w dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do
informacji publicznej ( tj. Dz. U z 2014r. poz. 782, poz. 1662 z pézn. zm.) zarzadza si¢ co
nastg¢puje:

§ 1

1. Informacje publiczne, ktére nie zostaly udostepnione w Biuletynie Informacji
Publicznej i ktdre nie moga by¢ udostgpnione niezwlocznie w formie ustnej lub
pisemne;j, sa udostgpniane na pisemny wniosek.

2. 'Wzbr wniosku o ktéorym mowa w ust. 1 okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Whnioskodawcom, korzystajacym z prawa dostgpu do informacji publicznej zapewnia sie
wglad do dokumentéw urzgdowych, w tym sporzadzanie odpisow i notatek wytacznie w
obecnosci upowaznionego pracownika.

§3

1. Odpowiedzialnos¢ za udostepnienie informacji publicznej ponosi osoba
udostepniajgca informacje.

2. Przed udostgpnieniem informacji publicznej na wniosek, pracownik majac na
wzgledzie przepisy ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy o ochronie
informacji niejawnych, konsultuje mozliwos¢ udostepnienia informacji z Wéjtem
Gminy lub Sekretarzem Gminy a w uzasadnionych przypadkach takze z
Petnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych.

3. Odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji publicznej podpisuja osoby do
tego upowaznione, a w przypadku odpowiedzi przesytanych pocztg elektroniczna
osoby przesylajace odpowiedz , po uzyskaniu akceptacji Wojta Gminy.

§4

Ustala si¢ wysokos¢ oplaty za udostepnienie informacji publicznej przetworzonej, zgodnie ze
wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia:
1. Za kserokopi¢ lub wydruk- ryczaltowo:
A-4 — 1 z1 brutto za kazda strong
A-3 — 1,50 brutto za kazdg strone
2. Na nosnikach elektronicznych- ryczattowo:
1. Dyskietka — 2 zl za sztuke brutto
2. Plyta CD-ROM - 3 zt za sztuke brutto
3. Pendrive — 15 zt za sztuke brutto



3.7Za inne czynnosci zwigzane z przetworzeniem udzielanej informacji - w wysokosci kosztow
rzeczywiscie poniesionych , w tym rowniez kosztow zatrudnienia osob w celu przetworzenia

informacji.
§5

Do ustalenia wysokosci oplaty , o ktérej mowa w § 4 zobowigzany jest pracownik Urzedu,
ktory ta informacje udostepnia.

§6

1.Oplate za udostgpnienie informacji publicznej nalezy uisci¢ w kasie Urzedu Gminy lub
przekaza¢ na wskazany rachunek bankowy.

2. Kontrol¢ wniesienia optaty sprawuje pracownik udost¢pniajacy informacje publiczng.
3. Dowdd uiszczenia oplaty za udostgpnienie informacji publicznej dotgcza sie do
wniosku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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