Zarzadzenie Nr 7/2011
Waojta Gminy Przytyk
z dnia 24 lutego 2011r.

w sprawie: powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

Na podstawie art. §2 ust. 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej zatacznik Nr 1 do
Rozporzadzenia Préezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz U. Nr 14 poz. 67).

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Wskazuje pania Alicje Kwiatkowska — inspektora ds. ochrony srodowiska oraz prowadzenia
archiwum zakladowego jako koordynatora czynnoéci kancelaryjnych do biezacego nadzoru
nad prawidtowoscia wykonywania czynnoéci kancelaryjnych, w szczegdlnodei w zakresie
doboru klas z wykazu akt do za{at\manych spraw, wlasciwego zakladama spraw i
prowadzenia akt spraw.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




