WK.0920.5.2014

PROTOKOL,

kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Przytyk za okres 2013 roku w
powigzaniu z bilansem zamknigcia 2012 r. i otwarcia 2014 r.

Nomenklatura Jednostek Terytorialnych do Celow Statystycznych (NTS) 5.1.14.27.25.09.2
Kontrolg przeprowadzono w siedzibie Urzedu Gminy w Przytyku, ul. Zacheta 57, 26- 650
Przytyk w okresie od 10 stycznia 2014 r. do 14 marca 2014 roku.

Kontrolg przeprowadzili inspektorzy do spraw kontroli gospodarki finansowej Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Warszawie.

1. Starszy inspektor Bogdan Kabacik -Nr legitymacji stuzbowej 0282

2. Starszy inspektor Jolanta Trzeciak -Nr legitymacji stuzbowej 079
zgodnie z upowaznieniem Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie, Nr 52014
z dnia 03 stycznia 2014r.

Kontrole przeprowadzono zgodnie z zakresem okreslonym w programie ,,Ramowa

tematyka kontroli kompleksowej jednostki samorzadu terytorialnego”, ktory jest jednoczesnie
spisem tresci i stanowi Zalgeznik nr 1 do protokofu kontroli.

I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

1.Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego

W okresie objetym kontrolg funkcje Wojta petnit Pan Dariusz Wolczynski wybrany na to
stanowisko w dniu 5 grudnia 2010r. Objgcie obowigzkéw nastapilo w dniul4 grudnia 2010r.,
tj. w dniu ztozenia §lubowania wobec Rady Gminy w Przytyku.

Skarbnikiem Gminy byla Pani Anna Rogulska powotana uchwala Nr XVI/87/08 Rady
Gminy Przytyk z dnia 18 wrzesnia 2008r.

Sekretarzem Gminy od dnia 1 pazdziernika 2008r. jest Pani Alina Szczg$niak.

Obecnie funkcje Wojta, Skarbnika i Sekretarza petnig wyzej wymienione osoby

W czasie kontroli wyjasnien udzielali Wojt, Skarbnik, Sekretarz oraz inni pracownicy Urzedu
Gminy w Przytyku w miar¢ zachodzgcych potrzeb.

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne

Statut gminy Przytyk:

W roku 2013 obowigzywat Statut Gminy Przytyk wprowadzony Uchwatg XV/79/04 Rady
Gminy z dnia 4 czerwca 2004roku. i opublikowany w Dzienniku Urzgdowym Woj.
Mazowieckiego Nr 179, poz. 4632 z dnia 20 lipca 2004r., wraz ze zmiang dokonang Uchwala
nr I11/14/06 Rady Gminy z dnia 28 grudnia 2006r. :

Statut okresla min.: ustréj gminy, organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy,
zasady tworzenia, lgczenia, podziatu i znoszenia jednostki pomocniczej, zasady i tryb
dzialania komisji rewizyjnej, prawa i obowigzki radnych, zadania wojta.

W dniu 30 grudnia 2013r. Rada Gminy podjeta uchwate Nr XXXV1.2010.2013 w sprawie
przyjecia nowego statutu, ktéra wehodzi w zycie po uplywie 14 dniu od daty ogloszenia w
Dzienniku Urzedowym Woj. Mazowieckiego.
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Regulamin organizacyjny:
Ostatni Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy w Przytyku zostal wprowadzony przez
Wojta Gminy Zarzadzeniem nr 25 z dnia 30 maja 2011r. Regulamin okre$la min. zakres
dzialania i zadania urzedu, organizacje wewnetrzna, zadania i kompetencje kierownictwa
urzedu, referatdw i samodzielnych stanowisk pracy, zasady podpisywania pism i decyzji
administracyjnych, rozpatrywania indywidualnych spraw obywateli.
Zmiany do regulaminu wprowadzone zostaly przez Wéjta w roku 2012 zarzgdzeniami z dnia
4.01.2012r., 26.03.2012r., 24.09.2012r. Zgodnie z ostatnig zmiang przyjetg Zarzadzeniem nr
50.2012 z dnia 24.09.2012r. wprowadzony zostal zapis w § 7 do ,,regulaminu” o tresci ,, w
Urzedzie dziala kontrola zarzadcza, ktérej celem jest zapewnienie prawidlowosci
wykonywania zadan przez referaty i samodzielne stanowiska pracy oraz poszczegdlnych
pracownikow Urzedu. Szczegélowe zasady kontroli zarzadczej w Urzedzie okresla Wojt
Gminy odrgbnym Zarzadzeniem”,
Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityka) rachunkowosci:
W dniu 29.06.2011r. Wojt Gminy Przytyk wydat Zarzadzenie nr 30.2011 w sprawie polityki
(zasad) rachunkowosci dla budzetu Gminy Przytyk oraz jednostki budzetowej gminy w
Przytyku. Zmiany do polityki rachunkowosci wprowadzono odrebnymi Zarzadzeniami Wojta
nr 34a.2012 z dnia 10.07.2012r. i Nr 28.2013 z dnia 31.05.2013r.
Przyjeta polityka rachunkowosci zawiera zagadnienia dotyczace min. :
-okreslenia roku obrachunkowego i okreséw sprawozdawczych,
-metod wyceny aktywow i pasywdOw oraz ustalenia wyniku finansowego,
-sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym: zaktadowy plan kont dla budzetu gminy
oraz jednostki budzetowe;j,
-systemu ochrony danych dot. rachunkowosci,
-zasad gospodarki $rodkami rzeczowymi,
-zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,
-zasad sprawowania kontroli wewngtrzne;j,
-zasad gospodarki kasowe;j (instrukcja),
-wykazu zbioréw stanowigcych ksiggi rachunkowe prowadzone przy pomocy systemu
komputerowego Xpertis Finanse i Ksiggowo$¢ , wraz z opisem tego systemu.

Wykaz zbioréw stanowigcych ksiggi rachunkowej prowadzone przy pomocy systemu
komputerowego opisane zostaly w zalgczniku nr 3 do polityki rachunkowosci.
Stwierdzono, ze opis systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera nie zawiera
aktualnych informacji, co do faktycznie wykorzystywanego w urzedzie oprogramowania wraz
z jego wersjg 1 datg rozpoczgcia eksploatacii.
Z przedlozonej dokumentacji wynika bowiem, ze do prowadzenia ewidencji ksiegowej w
urzedzie wykorzystywany jest system Xpertis Finanse i ksiegowo$¢ firmy Macrologic,
zasilany informacjami z innych aplikacji pakietu Xpertis. W opisie tego systemu stwierdza si¢
min., zZe:
- ewidencja raportéw kasowych i ewentualnie wyciggow bankowych prowadzona jest w
aplikacji Xpertis Kasa. W wyniku kontroli ustalono natomiast, ze ewidencja kasy urzedu
prowadzona jest w innym programie, tj. programie Kasa firmy InfoSystem.
- ewidencje Srodkdw trwalych oraz wartodci nie materialnych i ich tabele amortyzacyjne sa
tworzone w aplikacji Xpertis Srodki trwate. Natomiast w toku kontroli stwierdzono, iz
ewidencj¢ ksiggowa tych sktadnikéw majgtkowych w urzedzie prowadzona jest technikg
1¢czng.
Ponadto opis systemu komputerowego nie zawiera zadnych informacji na temat rodzaju i
wersji oprogramowania wykorzystywanego w urzgdzie do ewidencji podatkow i oplat. Jak
wynika z dalszych ustalent kontroli ewidencja ta prowadzona jest przez urzad w systemie
Xpertis Podatki.
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Ustalono ponadto, ze Wo6jt Gminy w dniu 16.12.2010r. wydat Zarzadzenie nr 54/10 w
sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy Przytyk i
jednostkach organizacyjnych gminy oraz zasad jej koordynacji, a w dniu 24.04.2013r.
Zarzadzenie nr 19.2013 w sprawie ustalenia regulaminu kontroli zarzadczej w Urzedzie
Gminy Przytyk i gminnych jednostkach organizacyjnych. W szczegélnosei, § 4 przyjetego
regulaminu okre$la zadaniem kontroli zarzgdeczej w UG Przytyk oraz w gminnych
jednostkach organizacyjnych, do ktérych nalezy zapewnienie:

-zgodnosci dziatania z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,

-skutecznosci i efektywnosci dzialania,

-wiarygodnos$ci sprawozdan,

-ochrony zasobow,

-przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

-efektywnosci i skutecznosci przeplywu informacji,

-zarzadzania ryzykiem.

Natomiast § 8 ust. 1 regulaminu okresla, iz kontrola zarzadcza winna by¢:

- adekwatna — to znaczy zgodna z zasadami okreslonymi w obowiazujacych aktach prawnych
oraz z niniejszym regulaminem, doktadnie odpowiadajaca zatozonym celom kontroli
zarzadczej,

-skuteczna — to znaczy, ze postgpowanie kontrolne powinno zakonczy¢ si¢ wydanie zalecen
lub wnioskéw pokontrolnych,

-efektywna — to znaczy, ze kontrola powinna wspomagac osigganie zalozonych celow.
Ustalono, ze Wéjt Gminy Zarzadzeniem nr 8.2013 z dnia 16.01.2013r. przyjat plan kontroli
zarzadcze] na rok 2013. Z przedlozonych dokumentow wynika, ze w zakresie spraw
finansowo-ksiggowych plan przewidywal dwie kontrole. Plan zostal zrealizowany, tj.
przeprowadzone zostaly przez Skarbnika Gminy kontrole w ZEAS w Przytyku, oraz Gminnej
Bibliotece Publicznej w Przytyku, ktore udokumentowane zostaly protokotami kontroli,
podpisanymi w dniu 23.05. 1 26.09.20131. Zalecen pokontrolnych nie wydawano.

3.Dane ogdlne o jednostce samorzadu terytorialnego

Gmina Przytyk potozona jest w wojewddztwie mazowieckim, w powiecie radomskim i
zajmuje obszar o powierzchni 134 km? na ktorym zamieszkuje 7.385 0séb ( wg stanu na
31.12:20131)
Siedziba wladz gminy jest Przytyk. W sktad gminy wchodzi 26 sotectw.
W roku 2013 jednostkami organizacyjnymi gminy byly:
1.Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
2.Publiczne Gimnazjum w Przytyku
3.Publiczna Szkota Podstawowa w Przytyku
4 Publiczna Szkota Podstawowa we Wrzosie
5.Publiczna Szkota Podstawowe we Wrzeszczowie
6.Publiczne Przedszkole w Przytyku
7.Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Przytyku
9.Gminna Biblioteka Publiczna w Przytyku
10. Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Przytyku
11. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej we Wrzeszczowie
Ustalono, ze jednostki wymienione w p-ktach 1-7, tj. ZEAS, szkoly, przedszkole i
GOPS prowadzg gospodarke finansowg, jako jednostki budzetowe. Wymienione jednostki
o$wiatowe posiadajg swoje statuty.
Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkét jest jednostka budzetows realizujaca
zadania z zakresu obstugi szkét i przedszkola i zostal powolany Uchwalg Nr XIV/70/95r. z
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dnia 27 grudnia 1995r.. Statut ZEAS zatwierdzony zostal Uchwalg nr XV/73/96 Rady Gminy
7 dnia 14 lutego 1996r. ze zmiana wprowadzong Uchwalg nr XX1/105/96 z dnia 30 grudnia
1996r.

W roku 2013 obowiazywal Statut Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Przytyku

przyjety Uchwalg nr XXVII/145/09 Rady Gminy w Przytyku z dnia 29 grudnia 2009r. W dniu
25.03.2013r. Rada Gminy Przytyk podjela Uchwale XXVIIL.162.2013 w sprawie nadania
nowego statutu GOPS zastepujac dotychczasowg uchwale w tej sprawie.
Zgodnie z § 1 obowigzujgcego statutu, Ogrodek jest jednostkg organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej dzialajgca, jako jednostka budzetowa. W § 11 ust. 1 Statutu figuruje
zapis, ze ,, O$rodek prowadzi gospodarke finansowa na podstawie corocznie ustalonego planu
finansowego obejmujacego przychody i wydatki zgodnie z uchwatg budzetowg gminy” a w §
14 Statutu zapisano, ze ,biezacg obsluge ksiggows, finansowo-kasowa, kadrowa, BHP,
prawna, informatyczng Oérodka prowadza odpowiednie stanowiska w Urzgdzie Gminy
Przytyk w konsultacji z Kierownikiem Osrodka. Do kontroli przedtozono porozumienie
zawarte w dniu 26.11.2010r. i pomiedzy kierownikiem GOPS a Urz¢dem Gminy
reprezentowanym przez Wojta Gminy, w ktorym strony ustality, ze Wojt Gminy zapewni
GOPS obstuge finansowo-ksiggowa, przy pomocy pracownikéw Urzgdu Gminy w Przytyku.

Gminna Biblioteka Publiczna jest instytucjg kultury, ktéra utworzono z dniem 1
styczna 2004r. na mocy Uchwaly nr X1/64/03 Rady Gminy w Przytyku z dnia 30 grudnia
2003r. w sprawie utworzenia i nadania Statutu GBP. Zmiana do statutu wprowadzona zostata
do Statutu Uchwata nr XIX.103.2012 Rady Gminy z dnia 30.05.2012r., ktéra dotyczyla
likwidacji dwdoch filii biblioteki zlokalizowanych w miejscowosciach Wrzos i Wrzeszczow.

W roku 2013 na terenie gminy Przytyk funkcjonowaly dwa osrodki zdrowia, tj. SP

707 w Przytyku i we Wrzeszczowie, ktére utworzone byly na mocy Uchwat nr V/13 i V/14
Rady Gminy w Przytyku z dnia 25.02.1999r.
Z przedlozonych do kontroli dokumentéw wynika, Ze ostatnie statuty wymienionych
oérodkéw przyjete byly przez Radg Gminy Uchwata nr XXX.182.2013 z dnia 27.06.2013r.
(SP ZOZ we Wrzeszczowie) oraz. Uchwala XXXIV.200.2013 z dnia 28.11.2013r. (SP ZOZ w
Przytyku) . Ustalono ponadto, ze w dniu 23 grudnia 2013r. Rada Gminy Przytyk podjeta
Uchwale nr XXXV.201.2013, w sprawie polgczenia w/w Samodzielnych Publicznych
Zakladow Opicki Zdrowotnej. Zgodnie z § 2 uchwaly polgczenie tych zakladow nastapi
poprzez przeniesienie calego mienia SP ZOZ we Wrzeszczowie (podmiotu przejmowanego)
na SPZOZ w Przytyku (podmiot przejmujgcy). Jednoczesnie, Rada Gminy w Przytyku
podjeta Uchwate nr XXXVI1.208.2013 z dnia 30.12.2013r. o nadaniu statutu Samodzielnemu
Publicznemu Zaktadowi Opieki Zdrowotnej w Przytyku. Podjete uchwalty wchodza w zycie
po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Mazowieckiego.

7 ustalen kontroli wynika, ze gmina Przytyk jest uczestnikiem Zwigzku Gmin
,Radomka” na podstawie Uchwaly nr XVIII/88/96 Rady Gminy z dnia 19.08.1996r., oraz
Stowarzyszenia ,,Razem dla Radomki” na podstawie uchwaty RG nr XIX/105/08 z dnia
18.12.2008r. o przystgpieniu do w/w stowarzyszenia.

1. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC.

1.Gospodarka pieniezna i kontrola kasy

Dokumenty do kontroli przedtozyly: p. Anna Rogulska - Skarbnik Gminy i p. Mirostawa
Pekalska - kasjer Urzedu.
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Kontrola objeto rozliczenia pienigzne i obrot gotowkowy wraz z wewngtrznymi regulacjami
prawnymi dotyczacymi gospodarki kasowe;.

W Urzedzie Gminy funkcjonuje kasa usytuowana na I pigtize siedziby urz¢du, ul. Zacheta 57
26-650 Przytyk. Rozliczenia pieniezne prowadzone sg w gminie za pomocg kasy i rachunku
bankowego. Urzad Gminy, jako jednostka budzetowa nie posiada wyodrgbnionego rachunku
bankowego. Dochody i wydatki realizowane sa bezposrednio z rachunku biezgcego gminy
objetego ewidencjg konta ,,133".

W dniu 14 stycznia 2014r. przeprowadzono kontrole kasy. Ustalenia zawarto w odrgbnym
protokole stanowigcym zalgeznik nr 2 do protokolu glownego.

Rzeczywisty stan gotéwki w dniu kontroli kasy byl zgodny ze stanem wynikajacym z
raportow kasowych i obrotow gotowki w kasie.

Pani Mirostawa Pekalska zlozyta deklaracj¢ o odpowiedzialnosci materialnej. Pogotowie
kasowe dla kontrolowanej jednostki zostato ustalone przez Wojta w wysokosei 10.000 zt.
Prawidlowosé sporzadzania raportéw kasowych i dokumentowania obrotéw gotéwkowych
Poddano kontroli uregulowania wewngtrzne, raporty i dokumentacje kasowg za miesigc
czerwiec 2013r. Zasady gospodarki kasowej w postaci ,.instrukcji” zostaly ustalone przez
Woijta Gminy w polityce rachunkowosci i stanowia zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 30.2011
z dnia 29.06.201 1r.

Obstuga kasy prowadzona jest komputerowo przy uzyciu programu Kasa firmy InfoSystem.
Dochody przyjete do kasy na podstawie dowodow Zrédtowych ujmowane sg przez kasjerke w
raportach dochodowych sporzadzanych przewaznie za okres danego dnia miesigca.

Ponadto kasjerka sporzadza odrebne raporty dla wydatkow biezacych ze srodkéw podjgtych z
banku w ramach tzw. ,pogotowia kasowego” ( raporty sporzadzane sg za okres nie
przekraczajacy dekady danego miesigea), a takze do operacji kasowych, tj. wyplat
dokonywanych ze $rodkéw ZFSS.

Zachowano zasady zawarte w ,instrukcji gospodarki kasowej” dotyczace terminowego
odprowadzania do banku gotowki przyjetej w kasie urzedu.

Okresowe przychody gotéwki do kasy na podstawie czekow gotowkowych potwierdzajgcych
pobranie gotéwki z rachunku bankowego dokumentowane byty wewngtrznymi kasowymi
dowodami ,,KP”, a wyplaty srodkéw pienigznych z kasy, celem odprowadzenia gotowki do
banku, wewnetrznymi dowodami rozchodowymi - ,KW?”, potwierdzone nast¢pnie
bankowymi dowodami wplat.

Stwierdzono natomiast, ze $rodki pieniezne w drodze migdzy kasa urzedu i bankiem
ksiegowane byly poprzez konto ,,140” , ktére zgodnie z zakladowym planem kont urzgdu
stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych.

Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono bowiem, ze: - wyplate gotowki z kasy celem
odprowadzenia przyjetych dochodéw do banku ksiggowano zapisem Wn ,,140” Ma ,,101” —
kasa ( wplata w banku Ma ,,140” Wn ,,130”); natomiast wplate gotowki podjgtej z rachunku
bankowego do kasy zapisem Wn ,,101” Ma ,,140” ( wyplata z banku Wn ,,140” Ma ,1307).
Zgodnie z obowigzujacym zakiadowym planem kont urz¢du ustalonym przez Wojta
zarzadzeniem nr 30.2011 z dnia 29.06.2011r. z p6zn. zmianami wprowadzonymi 10.07.2012
(zarzadzenie nr 34a.2012), $rodki pienigzne w drodze migdzy kasg urzgdu i bankiem powinny
by¢ ewidencjonowane na koncie 141 — ,Srodki pieniezne w drodze”.

Postawa przychodu i rozchodu gotéwki sg dowody wewnetrzne KP, KW, dowody wplat K-
103, delegacje, faktury, rachunki, listy wyplat i inne.

W raportach kasowych wskazuje si¢ kolejne pozycje zapisow, rodzaje i numery dowodow
ksiegowych stanowigcych podstawe ich ujecia w raporcie, datg, kwotg i tres¢ dokonanych
operacji kasowych.

Na dowodach kasowych figurujg odreczne wpisy kasjera ze wskazaniem numeru i pozycji
ujecia dowodu w danym raporcie.
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Zrodtowe dowody kasowe (faktury, rachunki, listy plac i inne) byly sprawdzane pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzane do wyplaty przez
wojta. Wskazanie sposobu ujecia kwot operacji wynikajacych z dowodéw kasowych na
kontach w ksiggach rachunkowych urzedu wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za
,dekretacje dokonywane jest si¢ zbiorczo na raporcie kasowym, w ktérym dany dowdd
zaewidencjonowano.

Na dowodach ksiegowych dotyczacych wyplat gotowki, z kasy urzedu dolgczonych do
raportéw kasowych np. listach wyplat, delegacjach itp., znajdujg si¢ pokwitowania przez
interesantéw odbioru $rodkéw pienigznych wraz z data dokonania tej czynnoscei.

Raporty kasowe zawierajg podpis osoby sporzadzajacej (kasjera) oraz sprawdzajacej rapott, tj
skarbnika gminy.

Zgodno$¢ stanu kasy z ewidencja gotéwki na koncie ..101” p.k. urzedu

Sprawdzono stan kasy wynikajacy z raportéw kasowych za wybrany okres, tj. od miesigca
maja do sierpnia oraz miesige grudzien 2013r. Nie stwierdzono, aby raporty kasowe
obejmowaly przelom dwoéch kolejnych okresow sprawozdawczych (miesigey). W
skontrolowanych raportach kasowych z w/w okreséw zachowana jest cigglos¢ sald.

Stan kasy wynikajacy z raportow kasowych byt zgodny z saldami Wn konta ,,101” — kasa, w
ewidencji ksiegowej urzedu na koniec poszezegolnych okreséw sprawozdawczych.

Operacje bankowe

Obstuge rachunkéw gminy w roku 2013 prowadzit Bank Spotdzielezy Rzemiosta w Radomiu
Oddzial w Przytyku na podstawie umowy rachunku bankowego zawartej w dniu 21.12.2012r.
na czas oznaczony, tj. na okres od 1.01.2013r. do 31.12.2013r.

7 przedlozonych dokumentéw wynika, ze przy wyborze banku nie stosowano trybow
okreslonych w przepisach o zaméwieniach publicznych. Wyboru banku dokonat Wojt Gminy,
poréwnujac oferty cenowe nadestane z trzech bankow. Dokonano réwniez analizy kosztow
obstugi bankowej z okresu roku poprzedzajacego zawarcie umowy ( rok 2012 ) w BSR w
Radomiu — dotychczasowego banku, z ktérej wynika, ze warto$¢ zamowienia nie przekraczala
wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 14 ty$. Euro.

Salda na rachunkach bankowych i stan konta .,133-b”- Rachunek biezacy budzetu.
Sprawdzeniu poddano stan $rodkéw pieni¢znych na koniec okreséw sprawozdawczych, tj. m-
ca: IX, X, XI i XIT 2013roku i zgodno$¢ zapisow pomigdzy ksiegowoscig banku 1
ksieggowoscig w budzecie.

Ustalono, ze stan $rodkéw na podstawowym rachunku biezacym budzetu, na podstawie
wyciagéw bankowych o nr Wb: 249-252, 230, 211, 188 na koniec wymienionych okresow
sprawozdawczych byl zgodny ze stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowej.

Kontroli poddano réwniez ewidencje operacji pieni¢znych dokonywanych w  banku
obstugujacym budzet gminy — BSR w Radomiu o/Przytyk i sprawdzono zapisy ksiggowe na
koncie ,,133-b” w m-ca wrze$nia, pazdziernika, listopada i grudnia 2013r. na podstawie w
wybranych wyrywkowo wyciggéw bankowych o nr Wb: 168,169, 184, 199, 205, 210, 223,
227,229, 240, 247 1 248.

Ustalono, ze wszystkie operacje bankowe ujete w wym. wyciggach bankowych zostaly
zaewidencjonowane na rachunku podstawowym gminy - konto ,,133-b” p.k budzetu.

Obroty po stronie dochodéw i wydatkéw w ewidencji ksiegowej gminy sg zgodne z
ksiegowoscig w banku.

Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

Stwierdzono, ze w urzedzie nie zostaly opracowane na pi$mie zasady gospodarki drukami
Scistego zarachowania okreslajace min. rodzaje drukow, jakie powinny by¢ objgte ewidencjg
oraz zasad jej prowadzenia.
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W toku kontroli ustalono, ze w zakresie czynnosci kasjera urzedu — p. Miroslawy Pekalskiej
figuruje si¢ zapis o tresci, ze do jej zadan nalezy min. ,,prowadzenie ewidencji drukow
Scistego zarachowania”.
Kontrole drukéw scistego zarachowania przechowywanych w kasie przeprowadzono w dniu
14 stycznia 2014r. Ustalenia kontroli zawarto w odrgbnych protokole kasy. Ewidencja
prowadzona w znormalizowanych ksiggach drukéw wypeknianych technikg rgczng w zakresie
przychodu, rozchodu i ich stanu. W toku kontroli ustalono, ze stan przechowywanych
drukow byt zgodny z ich ewidencjg prowadzong przez kasjera.
W toku kontroli ewidencji stwierdzono jednak, ze w prowadzonych ksiggach drukow scistego
zarachowania dokonywane s liczne odreczne poprawki, polegajgce na przerabianiu tresci
dokonanych zapisow, np. str. 2, 3, 12, 25, 35, 36, 37 i inne, w ksigdze drukow zaprowadzonej
w dniu 1.01.2013r.
Rozrachunki i roszczenia
Poddano kontroli stan rozrachunkéw na n/w kontach zespolu ,,2” planu kont urze¢du
(jednostki budzetowej) na 31.12.2013r. i poréwnano z ewidencjg szczegdtowa, a mianowicie:

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ,,201”
Konto na 31.12.2013r. wykazywato salda ,Ma”: 57.798,04 zt i bylo zgodne z ewidencja
analityczng prowadzong wg poszczegdlnych kontrahentow.
Poddano kontroli terminowosé regulowania wykazanych na koniec roku 2013 zobowigzan —
,Ma” 201, ktore zgodnie z analityka dotyczyly 5 podmiotow.
Ustalono, ze zobowiazania wobec kontrahentéw powstate na koniec roku 2013 wynikajgce z
otrzymanych faktur uregulowano terminowo w styczniu 2014.

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ,,221”
Konto na koniec roku wykazywato salda Wn: 1.139.398,33 zt i Ma: 4.397,21 z4, i bylo zgodne
z ewidencja analityczng dotyczaca naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych i nadptat w
tych dochodach.

Rozrachunki z budzetami ,,225”
Konto na koniec roku 2013 wykazywato saldo Ma : 2.530 zi, co bylo zgodne z zestawieniem
sald kont analitycznych, w zakresie rozliczen z US z tyt. podatku VAT oraz skladek na
PFRON.

Pozostate rozrachunki publicznoprawne ,,229”
Konto na koniec roku 2013 wykazywato saldo ,Ma™: 16.518,92 z} i dotyczylo zobowigzan
wobec ZUS z tytulu sumy naleznych skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ,,231”
Saldo ,,Ma” oznaczajace stan zobowigzan z tytulu naliczonego dodatkowego wynagrodzenia
rocznego wynosito Ma: 86.799,04 zi.

Pozostate rozrachunki z pracownikami ,,234”
Konto w ewidencji ksiegowej urzedu wykazywalo saldo Wn: 164.771 zI i dotyczylo
naleznodci od pracownikéw z tytulu wyplaconych $wiadezen ze Srodkow ZFSS. Ewidencja
szczegbtowa prowadzona jest wg poszezegolnych diuznikow.
7 ustalefi kontroli wynika, ze w roku 2013 nie byly wyplacane pracownikom zaliczki na
wydatki biezace jednostki.

Pozostale rozrachunki ,,240”
Stan konta na koniec roku 2013 zamykat si¢ saldem Ma: 79.209,28 zL. , ktére bylo zgodne z
zestawieniem sald kont analitycznych. ,,240-d” (depozyty), ,,240-j” (jednostka), ,,240-1”
(lokaty)

7t

LN



—

\/.

2 Ksiegi rachunkowe budzetu i urzedu

Ksiegi rachunkowe i dokumentacje finansowo-ksiggowg przediozyla do kontroli p. Anna
Rogulska - Skarbnik Gminy

Ewidencja ksiggowa dla budzetu gminy i urzedu prowadzona jest w odrgbnych ksiegach
rachunkowych. Ewidencja prowadzona jest technikg r¢czng a takze komputerowo w
programie Xpertis ,,Finanse i ksiggowo$¢ budzetowa” Ksiggowos$¢ w gminie prowadzona jest
w ramach odrebnych planéw kont ustalonych przez Wéjta Gminy Zarzgdzeniem nr 30.2011 z
dnia 29.06.2011r, z p6zn. zm. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktore tworza:
-dzienniki przeznaczone do rejestrowania poszczegélnych operacji w  porzadku
chronologicznym,

- konta ksiegi gtownej uporzadkowane wykazem kont syntetycznych organu finansowego i
urzedu,

- ksiggi pomocnicze (ewidencj¢ analityczng),

- zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz kont ksiag pomocniczych.

W ramach dziatalnosci urzedu i budzetu koniec okreséw sprawozdawczych sporzgdzane sg
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej i kont analitycznych.

Salda otwarcia na 1.01.2013 roku byly zgodnie z bilansem zamknigcia na 31.12.2012r.. Suma
sald aktywow bilansuje si¢ z suma sald pasywow.

Prowadzony jest jeden dziennik gtéwny dla organu finansowego (budzetu), a w urzgdzie
(jednostce budzetowe;j) stosuje si¢ dzienniki czg$ciowe grupujgce zdarzenia wg ich rodzajow.
Dzienniki czesciowe urzedu (jednostki budzetowej) obejmuyjg:

1.Sporzgdzane technika komputerows:

- dziennik podstawowej dziatalnodci jednostki,

- dziennik depozytow ( wadia),

-dziennik $rodkéw z funduszu alimentacyjnego

2. Sporzadzane technika r¢czng:

-dziennik lokat terminowych,

_dziennik Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

7 kontroli wynika, ze dokumentacja z poszczegélnych rejestrow (dziennikow) urzgdu
gromadzona jest w odrgbnych zbiorach (segregatorach). Stwierdzono jednak, ze za
poszczegdlne okresy sprawozdawcze nie sporzgdzano zestawien obrotow dziennikow
czg$ciowych stosowanych w ewidencji ksiggowej urzgdu (jednostki).

Poddano kontroli dowody ksiggowe oraz zapisy w ksiggach rachunkowych urz¢du
obejmujace dziatalno$¢ podstawowa jednostki za miesige maj i czerwiec 2013

Prowadzone komputerowo ksiegi rachunkowe oznaczone s3 nazwg jednostki, programu
przetwarzania, oznaczone sa, co do roku obrotowego i okresu sprawozdawczego, oraz data
sporzadzenia. Wydruki komputerowe ksigg skladajg si¢ z automatycznie numerowanych
stron. Zapisy posiadajg automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostaly wprowadzone
do dziennika i zawieraja okreslenie numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego
stanowigcego podstawe zapisow, okreslenie kont ksiggowych urzedu, w tym szczegOlows
klasyfikacje budzetowa dochodoéw i wydatkéw, datg, kwotg 1 skrocony opis operacji, dane
pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapiséw. Obroty (sumy zapisow)
liczone sg w sposob ciagly.

W toku kontroli prowadzonego komputerowo dziennika Urzedu stwierdzono, Ze nie w
kazdym przypadku zawiera on chronologi¢ zapisow ksiggowych. Przyktad: 1/ w dzienniku za
miesigc czerwiec 2013r. po zapisach dokonanych w dniu 10.06.2013r. wprowadzone sg
zapisy dotyczace operacji gospodarczych dokonanych przed tym dniem, tj. poczgwszy od
dnia 3.06.2013r. do 7.06.2013r. ( str. 13 i 14 dziennika, poz. 41 do 44 ), 2/ w dzienniku za
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miesigc maj 2013 po zapisach dokonanych w dniu 10.05.2013r. wprowadzone sg zapisy
dotyczace zdarzen gospodarczych dokonanych przed tym dniem, tj. poczawszy od dnia
2.05.2013r. do 9.05.2013r. ( str. 9 dziennika, poz. 26 do 29).

Podstawa dokonanych zapiséw sg zewnetrzne dowody ksiggowe, np. faktury, wyciggi
bankowe, dowody wewnetrzne, np. polecenia ksiggowania, raporty kasowe i zatgczone pod
nimi kasowe dowody zrédlowe. Ustalono, ze dowody ksiggowe sprawdzane i zatwierdzane
do wyplaty przez kierownika jednostki. Wskazanie sposobu ujecia dowodow w ksiggach
rachunkowych na kontach budzetu i urzgdu dokonywane jest na dowodach ksiggowych, z
podaniem szczegélowej klasyfikacji budzetowej wraz z podpisem osoby dokonujgcej te]
dekretacji.

3.Sprawozdawczo$é budzetowa, finansowa i inna

Sprawozdania oraz dokumentacje finansowo- ksiegowa przedlozyta do kontroli p. Skarbnik
Gminy

Sprawdzono dane wykazane w sprawozdaniach i poréwnano z ewidencja ksiggowg oraz plan
dochodéw i wydatkow budzetowych. Kontroli poddano nastgpujgce sprawozdania:

* Sprawozdanie Rb-278 z wykonania planu dochodéw j.s.t wg stanu na 31.12.2013r.
Sprawozdanie omowiono w rozdziale I1I protokotu kontroli

*Sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy na koniec 2013r.
Sprawozdanie omowiono w rozdziale III protokotu kontroli

* Sprawozdanie Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw j.s.t. wg stanu na 31.12.2013r..

Plan wydatkéw po zmianach wyniost: 23.484.686 zt, Wykonanie wydatkéw na koniec 2013r.
wyniosto 22.081.524,82 zt . Wykonanie wydatkéw wykazano w sprawozdaniu wg.
klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Dane w sprawozdaniu byly zgodne ze szczegblowa
ewidencja ksiggows ,,Wn”* ,,902* w budzecie.

Sprawozdanie sporzadzono dnia 17.02.2014r.

* Sprawozdanie Rb-27Z7 z wykonania planu dochoddw zwigzanych z realizacjg zadan

z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego wg stanu na 31.12.2013r. ( zbiorczo)

Sprawozdanie wg korekty nr 2 sporzadzonej 20.02.2014r.

Plan: dz. 750 rozdz.75011 i dz. 852 rozdz. 85212 - 0zl

Rozdz. 75011: naleznosci: : 124 zt , dochody wykonane 124 zl (za udostgpnienie danych
osobowych) w tym potrgcone na rzecz j.s.t. 6,20 z, dochody przekazane do budzetu panstwa:
117,80 z}. Dane wynikajg z ewidencji ksiggowej i sprawozdania jednostkowego urzgdu.
Rozdz. 85212: zt naleznosci: : 898.266,62 zI , dochody wykonane 36.991,32 zl, w tym
potracone na rzecz j.s.t. ( wlasne i dla innych gmin): 12.230,32 zI, dochody przekazane do
budzetu panstwa: 24.761 zi. Kwoty dochodéw wykazane w sprawozdaniu wynikajg ze
sprawozdania jednostkowego GOPS oraz z rozliczef funduszu alimentacyjnego ujetych w
ewidencji ksiegowej na koncie ,,240-a”. Naleznosci pozostale do zaplaty stanowigce
zalegloéci wykazane w sprawozdaniu: 862.275,30 zi.

Poddano kontroli przekazywanie do budzetu panstwa pobranych dochodow
budzetowych zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej za wybrany
losowo okres roku 2013 — tj. miesigece IV, V i VI. Ustalono, ze zebrane dochody,
pomniejszone o kwoty dochodéw przystugujacych dla wiasnej gminy oraz innych gmin, byly
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odprowadzone do b. p. w terminach ustawowych okreslonych w art. 255 ustawy o finansach
publicznych.

* Sprawozdanie Rb- NDS o nadwyzce/deficycie j.s.t. wg stanu na 31.12.2013r.

Sprawozdanie sporzadzono 17.02.2014r.

Dochody: plan 21.456.219 zt, wykonanie 21.292.304 z

Wydatki wykazane w sprawozdaniu: plan 23.484.686 zt, wykonanie: 22.081.524,82 zi
Wykonane dochody sg zgodne z ewidencja ksi¢gowa dochodow ,,Ma’* ,,901""oraz dochodami
wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S, a wydatki z ewidencjg ksiggowg wydatkow
., Wn’’,,902"’, oraz wydatkami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S.

Deficyt budzetu za 2013r. stanowi réznice migdzy zrealizowanymi dochodami i wydatkami
wyniost: (-) 789.220,82 z1,

Finansowanie wynosito: 2.028.796,60 zt sktadalo si¢ z nastgpujacych tytutow:

Przychody ogétem: 3.816.940,60 z, z tego:

-przychody z tytulu zaciggnictych pozyczek i kredytow: 2.558.611 zt i wynikajg z z obr. Ma
2607 1,,134” p.k. buzetu w roku 2013 ),

-inne zrodla (tzw. ,,wolne $rodki” ) : 1.258.329,60 zt,

Rozchody: 1.788.144 z} , stanowily splaty pozyczek i kredytow w roku 2013 i wynikajg z
obr. Wn ,,260”1,,134”

* Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci (zbiorczo) wg stanu na 31.12.2013r.

Dane wg korekty sprawozdania sporzadzonej w dniu 18.02.2014r.

Naleznosci wynosily:

-gotowka i depozyty: 1.863.557,69 zt, (kwota wynika ze sprawozdan: wrzedu dot. stanu
$rodkéw na rachunku bankowym gminy — konto ,,133” p.k. budzetu)

-nalezno$ci wymagalne: 561.641,97 zi

-pozostate naleznodci: 28.787,80 zt ,

Dane w sprawozdaniu wynikajg ze sprawozdan i ewidencji ksiggowej urzedu oraz ze
sprawozdan jednostek o$wiaty i sprawozdan jednostkowych: GOPS i szkol gminnych.

* Sprawozdanie Rb-UN o stanie naleznosci z tytulu papieréw warto$ciowych wg wartosei
ksiegowej wg stanu na 31.12.2013r.
Papiery warto$ciowe : 0 zt. Sprawozdanie sporzadzono 17.02.2014r.

* Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan ( zbiorczo) wedlug tytutéw dtuznych wg stanu na
3122013

Sprawozdanie sporzadzono 17.02.2014

Zobowigzania na koniec 2013r. wykazane w sprawozdaniu wynosity: 5337.008,21 zI.
Wykazana kwota dotyczy pozostalych do splaty pozyczek i kredytow zaciggnigtych przez
gmine i zgodna jest z saldem Ma konta ,,260” i ,,134” w ewidencji ksiggowej budzetu na
koniec roku 2013.

* Sprawozdanie Rb-UZ uzupelniajace o stanie zobowigzan wedlug tytutow dluznych wg
stanu na 31.12.2012r.

Sprawozdanie sporzadzono dnia 17.02.2014r..

Zobowigzania ogotem: 5.337.008,21 zl, z tego:

-papiery wartosciowe: 0 zl,

- kredyty i pozyczki: 5.337.008,21zt ( Ma ,,134” +Ma ,,260” p.k. budzetu)
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* Sprawozdanie Rb-50 o dotacjach i wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami.
Sprawozdanie oméwiono w rozdziale I1I protokotu kontroli.

* Sprawozdanie Rb-30 z wykonania planow finansowych zaktadow budzetowych
Zagadnienie w jednostce nie wystepuje

* Sprawozdanie Rb-ST roczne o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych gminy wg stanu
na31.12.2011r.

Dane wykazane w sprawozdaniu sporzadzonego dnia 17.02.2014r.

Stan érodkéw na rachunku gminy wykazany w sprawozdaniu wynosil: 1.863.557,69 zi,
(Wn”133”), w tym:

-stan $rodkow na rachunku wydatkow niewygasajacych: 0 zl,

-$rodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym: 42.108,15 zt ( z konta Ma ,,224”)
-$rodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu na styczen nastgpnego roku: 628.711,42 zi
(Ma”909)

Stan $rodkow funduszy pomocowych: 0 zl

Wykazane dane wynikaja z ewidencji ksiggowej w budzecie gminy .

Sprawozdania finansowe:

Na dzien kontroli nie uplyngt termin, w ktérym jednostka kontrolowana powinna sporzadzic
sprawozdania finansowe za rok 2013.

Ustalono, ze w roku 2013 sporzadzono sprawozdanie finansowe wg stanu na dziefi
31.12.2012r. sktadajace si¢ z:

-bilansu z wykonania budzetu,

-lacznego bilansu gminnych jednostek budzetowych

-lacznego rachunku zyskow i strat gminnych jednostek budzetowych,

-tacznego zestawienia zmian w funduszu gminnych jednostek budzetowych.

Sprawozdaniami 1gcznymi objeto dane wynikajace ze sprawozdan jednostkowych gminnych
jednostek budzetowych, tj. urzedu, ZEAS i jednostek oswiaty, GOPS.

Sprawozdania przekazane zostaly do RIO w terminach ustawowych, tj. do 30.04.2013r.
Ponadto sporzadzono réwniez skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.
Sprawozdanie sporzadzone 20.06.2013r. przekazano do RIO. Konsolidacja objgto bilanse: z
wykonania budzetu gminy, jednostek budzetowych, Gminnej Biblioteki Publicznej, SP ZOZ
w Przytyku i Wrzeszezowie, ZGK w Przytyku.

Analizie poddano sporzadzony na dzien 31.12.2012 bilans z wykonania budzetu Gminy
Przytyk. Dane wykazane w sprawozdaniach poréwnano z ewidencjg ksiegowg tj z
zestawieniami obrotow i sald kont analitycznych i syntetycznych na koniec 2012 roku

* Bilans wykonania budzetu Gminy Przytyk za rok 2012

AKTYWA:

Srodki pieniezne: stan na koniec roku 2012 wynosil: 1.783.510,79 zl, zgodnie z saldem Wn
133"

Naleznogci i rozliczenia wykazane w bilansie: 34.603,23 zi, zgodnie z saldem Wn ,,224” p.k.
budzetu

Suma bilansowa aktywow: 1.818.114,02 zt

PASYWA:

Zobowiazania na koniec roku 2012 wykazane w bilansie wynosily: 4.577.081,63 zl, z tego:

- zobowiazania finansowe (poz.I.1): 4.566.541,21 zt zgodnie z saldem Ma ,,260” p.k. budzetu
na 31.12.2012r.
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Na podstawie analitycznej ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta ,,260”
stwierdzono, ze na saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan finansowych gminy na koniec
roku 2012 skladaly si¢ pozostate do splaty w kolejnych latach raty pozyczki i kredytow, z
tego:

- pozyczka zaciggnigta w roku 2011 w WFOSIGW — pozostala kwota do sptaty: 380.000 zt
( zgodnie z analityka konta ,,260-b-07"),

- dwa kredyty zaciggniete w latach 2010-2011 w ING Bank Slaski — pozostata kwota do
splaty: 4.186.541,21 z} ( zgodnie z analitykg ,,260-b-03" i,,260-b-05").

Zgodnie z zakladowym planem kont ewidencja zaciggnictych kredytow powinna by¢
prowadzona w budzecie gminy na koncie ,,134” . Z ustalen kontroli wynika, ze od lipca
2013r. ewidencja ksiggowa zaciagnigtych kredytow i ich splat prowadzona jest na koncie
,134”. Stwierdzono natomiast, ze do dnia 30.06.2013r.. prowadzona byla w budzecie gminy
na koncie ,,260” , to jest niezgodnie z z.p.k. (ks_5)

- zobowigzania wobec budzetéw wykazane w bilansie stanowily kwote: 8.613,98 zt ( czgs¢
salda Ma ,,224”)

- pozostate zobowigzania: 1.926,44 zt ( czgs¢ salda Ma +2247)

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta ,,224” — Rozrachunki
budzetu, ustalono, ze kwota 1.926,44 7t wykazana w bilansie dotyczyla zaewidencjonowanej
na tym koncie blednego uznania rachunku budzetu gminy w dokumencie bankowym, tj. w
wyciagu bankowym Wb nr 252 z dnia 31.12.2012r. ( Wn”133, Ma ,,224”). Korektg blednego
uznania zaksiegowano w roku 2013 w ksiggach rachunkowych budzetu na podstawie wyciggu
bankowego Wb nr 1 z dnia 2.01.2013r. zapisem Wn ,,224” Ma ,,133”.

Zgodnie z zasadami klasyfikacji zdarzen okreslonych w zakltadowym planie kont budzetu
pomylki bankowe nalezato zaewidencjonowanac na koncie ,,240” — Pozostale rozrachunki
Aktywa netto budzetu wykazane w bilansie : (-) 3.308.211,61 zh, w tym:

-wynik wykonania budzetu (nadwyzka) : 2.344.946,80 zl ( saldo Ma ,,961”)

_skumulowany wynik budzetu: (-) 5.653.158,41 zt ( saldo Wn ,,960”)

Inne pasywa wykazane w bilansie: 549.244 71 ( saldo Ma .,909” — cze$¢ subwencji oswiatowej
przekazanej w grudniu na m-c 1/2013)

Suma bilansowa pasywow: 1.818.114,02 zt

Sprawozdawczo$¢ inna

* Sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszezegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzgdu terytorialnego za
2013 rok.

W sprawozdaniu poddano analizie ustawowe kwoty bazowe za rok 2013 wykazane w
sprawozdaniu: - za okres od 1 stycznia do 31 sierpnia i za okres od 1 wrze$nia do 31 grudnia:
2.717,59 z1.

Ze sprawozdania wynika, ze roznica do wyplaty tzw. jednorazowy dodatek uzupelniajacy
ustalona, jako réznica pomigdzy sumg iloczynow éredniorocznej liczby etatow 1 $rednich
wynagrodzen ustalonych dla w/w okresow wg stopni awansu zawodowego a wydatkami
faktycznymi poniesionymi na wynagrodzenia wynosita dla nauczycieli stazystow: (-) 336,19
zk, dla nauczycieli mianowanych (-) 8.025,74 zt a dla nauczycieli dyplomowanych (-)
57.932,17zk. Roznice, jako jednorazowe dodatki uzupelniajgce zostaly przelane przez ZEAS
na indywidualne konta pracownicze 29.01.2014r.

4. Inwentaryzacja

Zagadnienia ogolne dotyczace zasad przeprowadzania inwentaryzacji zostaly opisane w
polityce rachunkowosci przyjetej przez Wojta Gminy Zarzadzeniem nr 30.2011 z dnia
29.06.2011r.
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Ponadto w dniu 2.10.2013.r. Wo6jt Gminy wydal Zarzadzeniem Nr 50.2013 w sprawie
przeprowadzenia wg stanu na dzien 31.12.2013r. inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w
Urzedzie Gminy, jednostkach OSP, $wietlicy gminnej, Gminnym Of$rodku Pomocy
Spotecznej, Gminnej Bibliotece Publicznej. Zgodnie z Zarzadzeniem inwentaryzacj¢ droga
spisu z natury nalezalo objaé¢: $rodki trwale, $rodki trwate w uzywaniu, $rodki pieni¢zne,
druki $cislego zarachowania, i do jej przeprowadzenia wyznaczona zostala komisja w
sze$cioosobowym skladzie.

Komisja po zakoficzonym spisie sporzadzita koncowy protokot z przeprowadzonej
inwentaryzacji. Wyniki przeprowadzonej w roku 2013 inwentaryzacji, dotyczace zar6wno
Urzedu Gminy w Przytyku oraz podleglych jednostek tj: GOPS ( jednostki budzetowej) i
Gminnej Biblioteki Publicznej ( instytucji kultury) zatwierdzone zostaly przez Wojta Gminy.
Na podstawie okazanych do kontroli dokumentéw ( arkusze spisu z natury, zestawienia
zbiorcze, protokoly weryfikacyjne i inne) ustalono, ze na koniec roku 2013 inwentaryzacja
w Urzedzie Gminy objeto:

- $rodki pienigzne w kasie urzgdu. Wyniki zawarto w protokole kasy przeprowadzonej dnia
31.12.2013r. Komisja inwentaryzacyjna dokonata spisu gotéwki w kasie oraz drukéw Scistego
zarachowania. Réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono. Stan kasy w dniu spisu - 0 zt.

- podstawowe $rodki trwale (konto 0117). Stan zinwentaryzowanego majatku wynosit
36.912.215,49z} i byt zgodny z saldem Wn konta 011 w ewidencji ksiggowej urzgdu,

- pozostale $rodki trwale (konto 013”). Stan zinwentaryzowanego majatku  wynosil
729.798,7521 i byt zgodny z saldem Wn konta 013 w ewidencji ksiggowe; urzedu.

- wartodci niematerialne i prawne (konto ,,020”). Stan w dniu spisu — 37.010,50 zt zgodny ze
stanem Wn konta ,,020” w ewidencji ksi¢ggowej urzedu.

- materialéw, tj tj. pozostalego zapasu paliwa w pojazdach gminnych wg stanu na
31.12.2013r., oraz opalu do celéow grzewczych w budynku urzgdu Gminy, ktdre nie zostato
zuzyte do konca roku, a ktorych warto$¢ odpisywana jest w trakcie roku bezposrednio w
koszty. Spisane i wycenione materialy ujmowane s3 na koncie 3107 7 z roéwnoczesnym
zmniejszeniem kosztow roku 2013. Stan zinwentaryzowanych materialow wynosit: 4.169,74
zt, z tego paliwo 3.869,60 zt, wegiel : 300,14 zt .

- stan aktywow finansowych na rachunkach bankowych, w drodze otrzymania od bankow
stanu tych aktywoéw. Stan zgromadzonych na rachunkach bankowych srodkow potwierdzony
zostal przez BSRZ w Radomiu O/Przytyk poréwnano z saldami wynikajagcymi z ewidencji
ksiegowej $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych:

*Rachunek budzetu ,,133” stan wg ewidencji w budzecie: 1.863.557,69 zl., z tego:

-rachunek biezacy podstawowy w BSRZ w Radomiu: 1.862.380,95 zt »133-B.”),

- rachunki $rodkéw wiasnych dotyczace realizacji projektow z udzialem $rodkow z UE:
1.176,74 , z tego:

(rachunek pomocniczy w BSRZ ~w Radomiu, dot. srodkéw na realizacje projektu
indywidualizacja nauczania™: 197 zt ( ,,133-I"), stan zgodny z potwierdzeniem BSRZ,
(rachunek pomocniczy w BGK w Warszawie, dot. srodkéw na realizacje projektu ,,budowa
targowiska w Przytyku”: 238,21 zt ( ,,133-T”), stan zgodny z potwierdzeniem BGK,
(rachunek pomocniczy w BGK w Warszawie, dot. srodkow na realizacj¢ projektu ,,budowa
domu ludowego we Wrzeszezowie™: 741,53 zt ( ,,133-D”), stan zgodny z potwierdzeniem
BGK,

*Rachunki depozytéw i lokat: tacznie ,,139”: 78.920,93 zl, z tego: depozyty ,,139-D”: stan wg
ewidencji w urzedzie:43.846,75 zl, lokaty: ,139/24. ,139/25, ,,139/26, ,,139/27 — razem stan
wg ewidencji w wrzedzie 35.074,18 zl, zgodnie z potwierdzeniem w BSRZ w Radomiu,
*Rachunek ZFSS ,135” stan wg ewidencji w urzedzie: 18.022,83 zI, zgodny z
potwierdzeniem w BSRZ w Radomiu,

Z przedlozonych dokumentéw wynika ponadto, ze protokotem z dnia 7.01.2014r. dokonano
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weryfikacji posiadanego majatku Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. Z o o. wg stanu na
dzien 31.12.2013r., ktérego 100% udzialowcem jest gmina Przytyk. Protokot podpisala 6
osobowa komisja oraz wladze spotki, Warto$¢ majatku poréwnano z wartoscig srodkow
trwalych  przekazanych —aktem notarialnym  dotyczacym  przeniesienia wlasnosci
nieruchomosci w celu wykonania zobowigzania wynikajacego z aktu zatozycielskiego Spotki.
Zagadnienie dotyczace utworzenia w/w Spotki zostalo omowione w rozdziale IV protokolu -
kontroli, przy omawianiu dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Na koniec roku 2013 dokonano réwniez inwentaryzacji w drodze weryfikacji wszystkich sald
kont aktywow i pasywow, uznajac, ze salda sg realne i prawdziwe.

III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe.

Rada Gminy w Przytyku w dniu 28 grudnia 2012r. podjgta Uchwate Nr XXVIL.137.2012 -
Uchwata Budzetowa na rok 2013. W podjetej uchwale dochody budzetu gminy ustalono w
lacznej kwocie 20.223.844,00 zi. Po zmianach dokonanych w ciagu roku, na podstawie
uchwal Rady Gminy oraz na podstawie Zarzadzenn Wojta, plan dochodéw budzetowych na
31.12.2013r. wynosil kwote 21.456.219,00 zi. Zaplanowane w tej wysokosci dochody
wykonano w kwocie 21.292.304,00 zt, co stanowi 99,24% jego realizacji.

1.1.Subwencje i dotacje.

Kontrolowana jednostka otrzymata do dnia 31.12.2013r. subwencje z budzetu panstwa w
ogélnej kwocie 12.450.646,46 zt wedlug tytulow:

- cze$é o$wiatowa subwencji ogélnej w kwocie  7.089.963,00 zl,

- cze$¢ wyréwnawcza subwencji ogolnej w kwocie 5.037.629,00 zt,

- cze$¢ réwnowazaca subwencji ogolnej w kwocie  268.644,00 zt,

- uzupelnienie subwencji ogolnej 54.410,46 zl.

Gmina Przytyk otrzymata w 2013r. $rodki na uzupelnienie dochodoéw gminy w kwocie
54.410,46 zi.

Otrzymane subwencje wydatkowano w pelnej wysokosci.

Do dnia 31.12.2013r. Gmina Przytyk otrzymata dotacje na realizacj¢ nastgpujacych zadan:

§ 2010 - dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan biezacych z
zakresu administracji rzadowej w kwocie 3.840.242,22 zi; wydatkowano kwote
3.800.764,66zt. W 2013r. oraz w dniu 13.01.2014r. dokonano zwrotu w lacznej kwocie
39.477,56 zi.

§ 2030 - dotacje celowe otrzymane od Wojewody Mazowieckiego na realizacje wiasnych
zadan biezacych w kwocie 703.331,46 zI; wydatkowano kwote 698.807,63 zt. W 2013r. oraz
w styczniu 2014r. dokonano zwrotu kwoty 4.523,83 z1.

§ 2020 — dotacje celowe przekazane z budzetu pafstwa na zadania biezgce realizowane przez
gmine na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej w kwocie 23.980,00 zi;
wydatkowano kwotg 23.980,00 zt.

§ 2040 - dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan gminy
finansowanych w caloéci przez budzet panstwa w ramach programow rzadowych w kwocie
42.895,00 zl; wydatkowano kwote 42.670,00 zi. W dniu 31.12.2013r. dokonano zwrotu
kwoty 225,00 zt.
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§ 2007 i § 2009 - dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkow
europejskich w lacznej kwocie 295.864,45 zt; wydatkowano kwotg 204.629,32 zt. Kwote
90.897,78 7t przeksiggowano na k-to 909. W grudniu 2013r. oddano niewykorzystane dotacje
w kwocie 337,35 zt.

§ 2310 — dotacja celowa otrzymana z powiatu na zadania biezgce realizowane na podstawie
porozumien miedzy j.s.t. w kwocie 32.000,00 zt; wydatkowano kwotg 32.000,00 z}.

§ 6330 — dotacja celowa otrzymana od Wojewody Mazowieckiego jako zwrot czesci
wydatkéw wykonanych w ramach funduszu sofeckiego w 2012r. w kwocie 6.195,40 zk;
wydatkowano kwote 6.195,40 z1.

7 otrzymanych i wydatkowanych dotacji celowych przekazanych z budzetu pafistwa na
realizacje zadan biezgcych z zakresu administracji rzadowej sporzadzono w 20131, kwartalne
i roczne sprawozdania Rb-50 o dotacjach i Rb-50 o wydatkach.

Dokonano zwrotu niewykorzystanych w 2013r. kwot otrzymanych dotacji.

1.2. Dochody z tytulu podatkow i oplat.

Dokumenty do kontroli w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego doreczyly
Panie: Lucyna S. — inspektor ds. wymiaru podatkdéw, Bernadeta G. — inspektor ds. wymiaru
podatkéw, Ewa B. - inspektor d/s ksiggowos$ci podatkéw i oplat, Ewa B. — inspektor d/s
ksiegowosci podatkéw i oplat, Monika R. — podinspektor, Marianna J. — inspektor — w
zakresie optaty alkoholowe;j.

a. Podatek od nieruchomosci
Na 2013 rok zaplanowano dochody w podatku od nieruchomosci (§0310):
- od 0séb prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej na
kwote 360.000,00 zl, realizacja na dzien 31.12.2013r. wyniosta kwotg 351.086 zl, zalegtosci
na koniec 2013r. stanowity kwote 66,00 zi, nadptata to kwota 14,00 z,
- od 0s6b fizycznych na kwote 580.000,00 zI, na dzien 31.12.2013r. realizacja wynosita kwotg
565.344,72 7}, na koniec 20131, zalegtosci wynosily kwote 75.620,24 z1, nadplata to kwota
1.026,48 zl. \
Wymiaru podatku od nieruchomosci w 2013 roku dokonywano przyjmujac stawki podatkowe
uchwalone przez Rade Gminy w Przytyku Uchwatg Nr XXV.123.2012 z dnia 20 listopada
2012r. w sprawie: okreslenia wysokosci stawek i zwolnien w podatku od nieruchomosci.
Ustalono wysokos¢ stawek podatku od nieruchomosci na terenie Gminy Przytyk:
1. Od gruntow:
a/ zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej bez wzgledu na sposob
zakwalifikowania w ewidencji gruntéw i budynkéw — 0,60 zt od 1 m2 powierzchni
b/ pod jeziorami, zajetych na zbiorniki wodne retencyjne lub elektrowni wodnych — 4,30 zI od
1 ha powierzchni
¢/ pozostatych: w tym zajgtych na prowadzenie odplatnej statutowej dziatalnosci pozytku
publicznego przez organizacje pozytku publicznego — 0,20 zf od 1m2 powierzchni.
2. Od budynkow lub ich czgsei:
a/ mieszkalnych — 0,39 zt od 1 m? powierzchni uzytkowej
b/ zwigzanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej oraz od budynkow mieszkalnych
lub ich czedci zajetych na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej — 15,90 zi od 1 m?
powierzchni uzytkowe;
¢/ zajetych na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w zakresie obrotu kwalifikowanym
materialem siewnym — 9,20 zt od 1 m? powierzchni uzytkowe;
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d/ zwigzanych z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych w rozumieniu przepisow o dzialalnosci
leczniczej, zajetych przez podmioty udzielajace tych $wiadezen — 3,52 zt od 1 m? powierzchni
uzytkowej

e/ pozostatych:

- od budynkoéw letniskowych — wypoczynkowych — 6,82 zt od 1 m? powierzchni uzytkowej

- od pozostatych - w tym zajetych na prowadzenie odplatnej statutowej dzialalnosci pozytku
publicznego przez organizacje pozytku publicznego — 4,00 zt od 1 m* powierzchni uzytkowe;.
3. Od budowli — 2% ich wartosci okreslonej na podstawie art.4 ust.1 pkt 3 iust. 3 —7.

W podjetej uchwale zwolniono z podatku od nieruchomosci:

1. budynki mieszkalne lub ich czgsci o powierzchni uzytkowej do 250 m? wlgcznie

2. budynki lub ich czesci zwigzane z dzialalnoscig kultury o ile nie jest prowadzona w nich
dziatalno$¢ gospodarcza

3. budynki lub ich czgsei i grunty oraz budowle zajgte na cele:

a) ochrony przeciwpozarowej

b) zwiazane ze zbiorowym zaopatrzeniem w wodg oraz odbiorem i utylizacja Sciekow
bytowych

¢) dziatalno$ci w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa ludzi, mienia oraz porzadku
publicznego — o ile nie jest zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza.

Okreslajac stawki podatkowe uwzgledniono art.5 ust.l ustawy o podatkach i oplatach
lokalnych.

Rada Gminy w Przytyku w dniu 16 grudnia 2011r. podje¢ta Uchwale Nr XIV.74.2011 w
sprawie: okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji podatkowych. Wzér deklaracji
podatku od nieruchomosci stanowi zatacznik nr 2 do tej uchwaly.

Podatek od nieruchomosci od 0séb prawnych.

7 rejestru wymiarowego na 2013r. wynika, ze pierwotnie przypisano podatek w kwocie
351.377,00 zt.

Z rejestru przypisow i odpiséw na 2013r. wynika, ze przypis podatku od nieruchomosci od
0s6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej na
31.12.2013r. wyni6st 351.508,00 zt, odpisano w ciagu roku podatek w kwocie 519,00 zt.

W ciggu 2013r. z wplat tego podatku wptyneta kwota 351.086,00 zL.

Deklaracje na podatek od nieruchomosci na 2013r. zlozyly 23 osoby prawne badZ jednostki
organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawnej, ktore prowadzily dziatalnosé gospodarcza
inng niz rolnicza lub le$na na terenie gminy Przytyk.

Terminowo$¢ 1 prawidlowo$é skladania deklaracji podatkowych przez osoby prawne i
jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawnej sprawdzono przyjmujgc do
kontroli podatnikow:

1/ Bank Spotdzielezy w Biatobrzegach O/Przytyk (k-to nr 2) — deklaracja z dnia 27.12.2012r.
na kwote 7.608,00 zi. Zadeklarowang kwotg podatku przypisano w rejestrze przypisow i
odpisow i na karcie kontowej w dniu 4.01.13r.

2/ MCH i RZ Sp. z 0.0. Lowicz (k-to nr 15) — wplyw deklaracji dnia 10.01.2013r. na kwotg
15.888,00 z. Przypisu zadeklarowanej kwoty podatku dokonano w dniu 9.01.2013r. w
rejestrze przypisow i odpisow i na koncie podatkowym.

3/ JMLEKSAM” Sp. z 0.0. Wizeszczéw (k-to nr 18) — wplyw deklaracji 10.01.2013r. na
kwote 42.248,00 zt i w tym dniu dokonano przypisu zadeklarowanej kwoty podatku na koncie
podatkowym i w rejestrze przypiséw i odpisow.
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4/ Polska Telefonia Cyfrowa S.A. Warszawa (k-to nr 6) — wplyw deklaracji 29.01.2013r. na
kwote 11.404,00 zt i w tym dniu dokonano przypisu zadeklarowanej kwoty podatku na koncie
podatkowym i w rejestrze przypiséw i odpisow.

5/ Wojewodzki Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych O/Radom (k-to nr 14) — deklaracja z
dnia 29.01.2013r. na kwote 6.863,00 zt i w tym dniu dokonano przypisu zadeklarowanej
kwoty podatku na koncie podatkowym i w rejestrze przypisow i odpisow.

6/ ,AGRO-MAX” W. Leszczynski i P. Wozniak Sp. J. (k-to nr 36) — deklaracja z dnia
30.01.2013r. na kwote 31.472,00 z4 i w tym dniu dokonano przypisu zadeklarowanej kwoty
podatku na koncie podatkowym i w rejestrze przypiséw i odpisow.

7/ G.P. FRESH-PAPRYKA sp. z 0.0. Tarczyn (k-to nr 34) — deklaracja z dnia 4.02.2013r. na
kwote 13.575,00 zt i w tym dniu dokonano przypisu zadeklarowanej kwoty podatku na koncie
podatkowym i w rejestrze przypiséw i odpisow.

8/ ,MAR-ROM” M. Janiszek i Wspolnicy Sp. J. (k-to nr 28) — deklaracja z dnia 8.02.2013r.
na kwote 73,00 zt i w tym dniu dokonano przypisu zadeklarowanej kwoty podatku na koncie
podatkowym i w rejestrze przypiséw 1 odpisow.

9) TP INVEST Sp. z 0.0. ( k-to nr 32) — deklaracja z dnia 29.01.2013r. na kwote 34.945,00 zi
i w tym dniu dokonano przypisu zadeklarowanego podatku na koncie podatkowym i w
rejestrze przypisow i odpisow.

10) Bank Spoldzielczy Rzemiosta (k-to nr 1) — deklaracja wplyneta w dniu 16.01.2013r. na
kwote 4.509,00 zt. Przypisu zadeklarowanej kwoty podatku dokonano w dniu 12.02.2013r. w
rejestrze przypiséw i odpisdéw i na koncie podatkowym.

Podatnicy w ztozonych deklaracjach, do obliczenia podatku, przyjeli stawki podatkowe
okreslone wymieniong wyzej uchwalg Rady Gminy w Przytyku.

Podatek obliczono w prawidlowe] wysokosci. Na indywidualnym koncie podatkowym
przypisu podatku dokonywano zgodnie z zadeklarowang przez podatnika kwota podatku.

U w/w podatnikéw sprawdzono prawidtowos¢ i terminowos¢ dokonywania wplat rat
zadeklarowanego podatku.

Podatnicy o nr-ach kont 2 i 15 dokonali zaptaty podatku w 4 ratach. Na 31.12.13r. brak
zaleglosci i nadplat.

Podatnik k-to nr 34 dokonal zaplaty rocznej kwoty podatku jednorazowo w dniu 6.02.13r. i
naliczono mu odsetki w kwocie 9,00 zl. Podatnik k-to nr 28 rowniez dokonal zaplaty
rocznego podatku jednorazowo w dniu 1.02.13r.

Podatnik k-to nr 36 dokonywal wplat miesigcznych rat podatku nieterminowo, naliczono
odsetki w kwocie 112,00 zI (uregulowano).

Podatnicy o nr-ach kont 1, 6, 14, 18, 32 dokonywali comiesigcznych wplat rat podatkow
terminowo. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Deklaracje na podatek od nieruchomosei na 2013r. zlozyly: ZEAS w Przytyku ( PG w
Przytyku, PSP w Przytyku, PSP we Wrzosie, PSP we Wrzeszczowie, Przedszkole Publiczne
w Przytyku), SPZOZ w Przytyku, SPZOZ Wrzeszczéw, 8 OSP, 3 parafie rzymsko-katolickie,
Dom Zakonny Zgromadzenia Siostr $w. Michata w Przytyku, ZGK Przytyk Sp. z o.0.,
Gminna Biblioteka Publiczna.

Podmioty o ktérych mowa wyzej zwolnione sg z oplat tego podatku na podstawie zwolnien
ustawowych i zwolnien wynikajacych z Uchwaty Rady Gminy w Przytyku Nr XXV.123.2012
z dnia 20.11.2012r.

Podatek od nieruchomosci od 0sob fizycznych
Pierwotny wymiar podatku od nieruchomos$ci od 0séb fizycznych na 2013r. wynosit kwote
568.910,00 zt.
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W 2013r. wymierzono i przypisano podatek od nieruchomosci osobom fizycznym w kwocie
579.287.20 zt. W ciggu roku dokonano odpisow w kwocie 16.601,90 zi. Na dzien
31.12.2013r. na nalezno$¢ biezacg wplyngla kwota 565.344,72 zi.

» opodatkowanie nieruchomoéci zwigzanych z prowadzeniem dziatalnodci gospodarcze;.
Powszechnoé¢ opodatkowania oraz prawidlowos¢ dokonanego wymiaru sprawdzono na
podstawie wybranej grupy osoéb — przedsiebiorcow, ktorzy otrzymali wpis do ewidencji
dziatalnoéci gospodarczej, informacji w sprawie podatku od nieruchomosci, wykazow
nieruchomosci zlozonych przez wiascicieli nieruchomosci, w ktérych wykonywana jest
dzialalnoéé gospodarcza oraz decyzji lub zmian decyzji w sprawie wymiaru lgcznego
zobowiazania pienieznego lub wymiaru podatku od nieruchomosci dorgezonych whadcicielom
tych nieruchomosci:

1/ Grazyna W. — od 2.01.2012r. prowadzi sklep przemystowy. W informacji podatkowej
zlozonej w 2011r. wykazala, ze dzialalno$¢ gospodarcza prowadzona jest w miejscowoscei
Potworow.

2/ Anna B. — w miejscowosci Przytyk od 1.03.2012r. prowadzi zaklad fryzjerski ,, ANNA™.
Dziatalno$é prowadzi w budynku, ktérego wiascicielem jest P. Wincenty S. Podatmczka w
dniu 14.05.12r. zlozyla informacje podatkowsg i wykazal do opodatkowania 17,5 m? budynku
zajetego pod dzialalnos¢, ktora miesci sig w budynku mieszkalnym. Decyzja dla P.
Wincentego S. w sprawie ustalenia wymiaru gcznego zobowigzania pienigznego na 2013r. z
dnia 5.02.2013r. nr Fn.3123.14.2000.2013.0. — wymiaru podatku od dziatalno$ci gospodarczej
dokonano prawidtowo.

3/ Henryk S. — w miejscowosci Wélka Domaniowska od 11.04.2012r. pr owadzi ,,DWOREK
NAD ZALEWEM”. Informaqq podatkowg ztozono w dniu 19.04.12r. i wykazano 188,3 m*
pow. budynku i 880 m? pow. gruntu zwiazanych z prowadzong dzialalno$cia. Decyzja o
zmianie wymiaru lgcznego zobowigzania pienigznego na 2013r. z dnia 23.04.2013r. nr
Fn.3123.7.1456.2013.1 — wymiaru podatku od dzialalnodci gospodarczej dokonano
prawidlowo.

4/ Beata K. — w miejscowosci Przytyk od 17.07.2012r. prowadzi cukierni¢ ,,KARMELEK” w
lokalu bedacy wlasnoscig P. Kazimierza G. i Krzysztofa P. W informacji w Spraw1e podatku
od nieruchomosci ztozonej 24.08.2012r. wykazala do opodatkowania 36,00 m* gruntu i 36,00
m® budynku zwigzanych z prowadzong dzialalnoscia. W decyzji wystawionej dla P.
Kazimierza G. nr Fn.3123.14.4349.2013.0 z dnia 5.02.2013r. w sprawie ustalenia wymiaru
lacznego zobowigzania pienigznego na 2013r. - wymiar podatku od dziatalnosci dokonany
prawidtowo.

5/ Grazyna W. — w miejscowosci Oblas od 1.12.2012r. prowadzi ushugi krawieckie ,,U
Grazyny” w budynku mieszkalnym nalezacym do P. Konrada Dz., ktéry w dniu 10.12. 121
ztozyt informacj¢ podatkows i w zwigzku z plowadzonq dziatalnoscig wykazat pow. 9 m*
pow. budynku mieszkalnego. Decyzja w sprawie ustalenia wymiaru tgcznego zobowigzania
pienieznego na 2013r. nr Fn.3123.9.6212.2013.0 z dnia 5.02.2013r. — wymiar podatku od
dzialalnosci gospodarczej dokonany prawidtowo.

6/ Bozena J. — w miejscowosci Przytyk od 3.01.2013r. zajmuje si¢ mechanikg pojazdowa,
wulkanizacjg. W informacji w sprawie podatku od meluchomosm zlozonej w dniu
24.01.2013r. wykazala do opodatkowania 183 m” gruntu i 99 m? budynku zwigzanych z
prowadzona dziatalnoscig gospodarczg. W decyzji wystawionej dla P. Macieja J. nr
Fn.3123.14.1879.2013.0 z dnia 5.02.2013r. w sprawie ustalenia wymiaru lgcznego
zobowigzania pienigznego na 2013r. — wymiar podatku od dziatalnosci gospodarczej
dokonano prawidlowo.

7/ Maltgorzata K. — w miejscowosci Podgajek od 11.02.2013r. prowadzi apteke. W informacji
w sprawie podatku od nieruchomosci zlozonej w dniu 6.03.2013r. przez P. Lukasza K.
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wykazano do opodatkowania 1.146 m? gruntu i 260 m* budynku zwigzanych z prowadzona
dziatalnoscig. W decyzji nr Fn.3123.11.4962.2013.2 z dnia 6.03.2013r. o zmianie wymiaru
tacznego zobowigzania pienigznego na 2013r. — wymiar podatku od prowadzonej dziatalnosci
dokonano prawidlowo.

8/ Justyna K. — w miejscowosci Przytyk od 13.02.2013r. prowadzi kwiaciarni¢ w lokalu
bedacym wlasnoscia P. Agnieszki i Tomasza K. Informacj¢ podatkowg zlozyla w dniu
21.02.2013r. i w zwigzku z prowadzong dzialalnoscia gospodarczg wykazala do
opodatkowania pow. 25 m?® budynku mieszkalnego zwigzanego z dzialalnoscia. W decyzji
wystawionej dla P. Tomasza K. w sprawie ustalenia wymiaru lgcznego zobowigzania
pienieznego na 2013r. nr Fn.3123.14.1939.2013.0 z dnia 5.02.2013r. — wymiar podatku od
dziatalnosci gospodarczej dokonany prawidlowo.

9/ Albert D. — w miejscowosci Przytyk od 3.04.2013r. prowadzi sprzedaz owocdw i warzyw.
W informacji ztozonej w dniu 23.10.2013r. o$wiadczyl, ze dzialalno$¢ wykonywana jest na
targowisku i nie zajmuje zadnych pomieszczen ani gruntu pod tg dziatalno$¢.

10/ Anna W. — w miejscowosci Zerdz od 10.05.2013r. prowadzi Bar Gastronomiczny ,,U
Ani”. W informacji w sprawie podatku od nieruchomosci zlozonej w dniu 23.09.2013r.
wykazata, ze dzialalnos¢ plOWﬂd/ODa jest w lokalu bedgcym wiasnoscia LUKOIL. Na
dziatalno$¢ wykorzystuje 100 m* gruntu i 100 m? budynku, LUKOIL wykazal w zlozone;
informacji w sprawie podatku od nieruchomosci na 2013r. powierzchni¢ budynku i gruntow
zwiazane z prowadzong dzialalnoscig. Dokonano przypisu zadeklarowanej kwoty podatku.

11/ Agnieszka W. — w miejscowosci Podgajek od 6.09.2013r. prowadzi gabinet masazu i
fizykoterapii w lokalu nalezgcym do P. Anny R. Wiascicielka meluchomosm informacje
podatkowg Z]Oth:l 20.12.2013r. i wykazala do opodatkowania 19,6 m® pow. budynku
mieszkalnego zwiazanego z dzialalno$cig gospodarcza. Decyzja nr Fn.3123.11.2528.2013.1 z
dnia 30.12.2013r. o zmianie wymiaru lgcznego zobowigzania pienigznego na 2013r. —
wymiaru podatku od dziatalnosci gospodarczej dokonano prawidtowo.

12/ Maciej S. — w miejscowosci Podgajek od 12.09.2013r. prowadzi Firmg¢ Handlowg
,Agrobaza” na gruntach nalezacych do P. Stanislawa S. Informacje podatkowa na 2014r.
ztozyt dopiero w trakcie kontroli w dniu 20.01.2014r. i wykazat do opodatkowania pow. 100
m? gruntéw zwiazanych z prowadzona dziatalno$cia.

W dniu 6.03.2014r. zlozyt o$wiadczenie, ze dziatalnod¢ rozpoczgto w styczniu 2014r.

13/ Agnieszka K. — w miejscowosei Przytyk od 1.10.2013r. prowadzi sklep i ustugi
. LAMBREKIN-FIRANY”. Informacje podatkowa ztozyta w dniu 14.01.2013r. i wykazala do
opodatkowania 75 m* pow. budynku mieszkalnego zwigzanego z dzialalnoscig gospodarczg.
W decyzji nr Fn.3123.14.1939.2013.0 z dnia 5.02.2013r. w sprawie ustalenia wymiaru
tacznego zobowigzania pienigznego na 2013r. wymierzono podatek od nieruchomoscei od
dziatalnosci gospodarczej prawidtowo.

14/Daria K. — w miejscowosci Wrzeszezéw od 1.10.2013r. prowadzi salon fryzjerski
,PROWOKACIA” w lokalu nalezagcym do P. Andrzeja K., ktory w dniu 26.11.2013r. zlozyt
informacje w sprawie podatku od nieruchomosci i wykazal do ogodatkowania podatkiem od
nieruchomosci od dziatalnoéci gospodarczej lokal o pow. 45 m® znajdujacy sig W budynku
mieszkalnym, W dniu 27.11.2013r. wydano dla podatnika decyzj¢ o zmianie wymiaru
tacznego zobowigzania pienieznego na 2013r. nr Fn.3123.22.3091.2013.2 — wymiar podatku
od dziatalnosci gospodarczej dokonano prawidtowo.

15/ Malgorzata B. — w miejscowosci Przytyk od 1.11.2013r. prowadzi sklep z uzywana
odzieza ,,SZAFA”, w lokalu bedgcym wilasnoscig P. Agaty P., ktora w zlozonej w 2006r.
informacji w sprawie podatku od nieruchomos$ci wykazala do opodatkowama 43 m? lokalu,
znajdujacego sie w budynku mieszkalnym, zwigzanego z dziatalnoscig gospodarczg. W
decyzji nr Fn.3123.14.6010.2013.0 z dnia 5.02.2013r. w sprawie ustalenia wymiaru lgcznego
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zobowigzania pieni¢znego na 2013r. wymierzono podatek od nieruchomosei od dziatalnosci
gospodarczej prawidlowo.

Na podstawie okazanych do kontroli dokumentéw stwierdzono, ze nie wszyscy wymienieni
wyzej podatnicy zlozyli informacje w sprawie podatku od nieruchomosci w terminie,
wskazujac w nich powierzchnie zajete na dzialalnos¢ gospodarczg. Wymiaru podatku od
nieruchomogci dokonano prawidlowo dla oséb, ktére zlozyly informacje. Na okazanych do
kontroli informacjach w sprawie podatku od nieruchomosci na 2013r., zlozonych przez
podatnikéw (osoby fizyczne), brak bylo pieczeci oraz adnotacji dotyczgeej daty ich wpltywu
do tutejszego urzedu.

U podatnikéw prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza przeprowadzano w 2013r. kontrole
odnognie prawidtowosci wykazanych przez nich do opodatkowania powierzchni zwigzanych
z prowadzong dzialalnocig gospodarczg. Z okazanych do kontroli dokumentow wynika, ze w
2013r. przeprowadzono 10 kontroli nieruchomosci u o0séb wykonujgcych dzialalnosc¢
gospodarcza inng niz rolnicza lub lesna. W trakcie kontroli ustalono iz 6 podatnikow rzetelnie
wykazalo powierzchnie budynkéw i gruntdow w zlozonych do organu podatkowego
informacjach podatkowych. W 4 przypadkach stwierdzono wigksze powierzchnie budynkow
niz wykazano w zlozonych informacjach i dokonano przypisu zobowigzan podatkowych na
podstawie wynikéw kontroli oraz ustalen z podatnikiem w kwocie ogétem 1.144,05 /.

» opodatkowanie nowo wzniesionych obiektow budowlanych oddanych do uzytku.

W 2013r. na terenie gminy oddano do uzytku 22 budynki mieszkalne, 8 budynkow
gospodarczych, 1 budynek inwentarski, 1 przechowalni¢ owocow.

Sprawdzono prawidlowo$¢ wykazania przez podatnikow powierzchni  budynkow
mieszkalnych, przyjetych do uzytkowania w 2012r., wykorzystujgc do celow kontroli ztozone
przez podatnikéw informacje w sprawie podatku od nieruchomosci oraz rejestr zawiadomien
o zakofczeniu budowy obicktu budowlanego wydane przez Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w Radomiu u nast¢pujgcych podatnikow:

- Pawel W. - zawiadomienie nr PINB.7653.86.2012.PM.Z dotyczy budynku mieszkalnego o
pow. uzytkowej 123,80 m? polozonego na dzialce nr 194/11 i 196/21 w miejscowosci
Domaniéw oddanego do uzytku w dniu 5.02.2012r.;

- Aneta i Jan H. - zawiadomienie nr PINB.7653.168.2012.PM.Z dotyczy budynku
mieszkalnego o pow. uzytkowej 141,99 m? polozonego na dziatce nr 118 w miejscowosci
Goszczewice oddanego do uzytku w dniu 15.03.2012r.;

- Marcin R. - zawiadomienie nr PINB.7653.315.2012.PA.Z dotyczy budynku mieszkalnego o
pow. uzytkowej 146,80 m? potozonego na dzialce nr 89/3 w miejscowosci Wrzos oddanego
do uzytku 20.04.2012r.;

- Daniel D. — zawiadomienie nr PINB.7653.100.2012.PM.Z dotyczy budynku mieszkalnego
o pow. uzytkowej 151,73 m? polozonego na dzialce nr 65/4 w miejscowosci Dgba oddanego
do uzytku w dniu 14.02.2012r.;

- Pawel M. - zawiadomienie nr PINB.7653.273.2012.AS.Z dotyczy budynku mieszkalnego o
pow. uzytkowej 103,96 m? polozonego na dzialce nr 233/15 w miejscowosci Domaniow
oddanego do uzytku w dniu 25.04.2012r.;

_ Joanna O. - zawiadomienie nr PINB.7653.718.2012.PA.Z dotyczy budynku mieszkalnego o
pow. uzytkowej 109,71 m? polozonego na dzialce nr 97/6 w miejscowosci Wrzos oddanego
do uzytku w dniu 19.11.2012r.;

- Teresa B. - zawiadomienie nr PINB.7653.681.2012.PA.Z dotyczy budynku mieszkalnego
o pow. uzytkowej 69,90 m? polozonego na dzialce nr 71 w miejscowosci Ostrolgka oddanego
do uzytku w dniu 31.10.2012r.;
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- Monika i Lukasz P. - zawiadomienie nr PINB.7653.576.2012.PA.Z dotyczy budynku
mieszkalnego o pow. uzytkowej 132,48 m? polozonego na dzialce nr 228/2 w miejscowosci
Glinice oddanego do uzytku w dniu 17.09.2012r.;

- Magdalena i Lukasz K. - zawiadomienie nr PINB.7653.716.2012.PA.Z dotyczy budynku
mieszkalnego o pow. uzytkowej 82,60 m? potozonego na dziatce nr 230 w miejscowosci
Wola Wrzeszczowska oddanego do uzytku w dniu 19.11.2012r.;

Wiasciciele budynkow zlozyli informacje w sprawie podatku od nieruchomosci, ktore w
2012r. oddano do uzytku. Sprawdzono prawidlowos¢ wykazanych przez podatnikow
powierzchni uzytkowej budynkéw nowo wybudowanych i nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Wymiaru podatku nie dokonano, poniewaz w Uchwale Nr XXV.123.2012 z dnia 20 listopada
2012r. Rada Gminy w Przytyku zwolnita z podatku od nieruchomosci budynki mieszkalne lub
ich czesci o powierzehni uzytkowej do 250 m® wlacznie.

b. Podatek rolny.
Na 2013 rok dochody z podatku rolnego (§0320) od oséb prawnych zaplanowano w
wysokodci 3.800,00 zi, zrealizowano je w kwocie 3.228,00 zl, zaleglosci na dzien
31.12.2013r. stanowily kwotg 121,00 zI a nadptata wynosita 203,00 zt.
Dochody z tego podatku od osob fizycznych zaplanowano w wysokos$ci 766.000,00 z,
zrealizowano je w wysokosci 738.481,85 zi, zaleglosci na 31.12.2013r. stanowily kwote
122.110,41 zt a nadplaty to kwota 1.169,13 zl.

Rada Gminy w Przytyku Uchwalg Nr XXV.125.2012 z dnia 20 listopada 2012r. obnizyla
cene 1q zyta stanowiacg podstawe do ustalenia stawki do wymiaru podatku rolnego z kwoty
75,86 zt za 1q (cena ogloszona w Komunikacie Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z
dnia 19.X.2012r.) do kwoty 45,00 7zt za 1q. Dla gruntow gospodarstw rolnych stawka z lha
przeliczeniowego wynosita 112,50 zI, dla uzytkéw rolnych nie wchodzacych w skiad
gospodarstwa rolnego 225,00 zt z 1 ha fizycznego gruntow.

Podatek rolny od 0s6b fizycznych.

W 2013r. pierwotnie wymierzono i przypisano podatek rolny po ulgach osobom fizycznym w
kwocie 783.754,00 zt. Na 31.12.2013r. wymierzony i przypisany podatek wynosil kwotg
786.217,90 zt. W ciggu roku dokonano odpiséw na kwotg 26.590,70 zt. W ciagu 2013r. na
nalezno$¢ biezaca wplyneta kwota 738.481,85 z1.

Sprawdzono wymiar podatku rolnego dokonanego podatnikom miejscowosdci Wrzos o
przypisanym numerze konta podatkowego:

- nr 1800 — podatnik posiada grunt o pow. 14,0566 ha fiz. (11,9574 ha przel.); decyzja w
sprawie ustalenia wymiaru lgcznego zobowigzania pienigznego na 2013r. nr
Fn.3123.23.1800.2013.0 z dnia 4.02.2013r.,

- nr 6240 — podatnik posiada grunt o pow. 2,1647 ha fiz. (1,5132 ha przel.); decyzja w
sprawie ustalenia wymiaru lacznego zobowiazania pienieznego na 2013r. nr
Fn.3123.23.6240.2013.0 z dnia 4.02.2013r.,

- nr 177 — podatnik posiada grunt o pow. 2,4300 ha fiz. (1,6181 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru lacznego zobowigzania pienigznego na 2013r. nr Fn.3123.23.177.2013.0 z
dnia 4.02.2013r.,

- nr 4825 — podatnik posiada grunt do opodatkowania o pow. 3,0601 ha fiz. (1,8850 ha przel.);
decyzja w sprawie ustalenia wymiaru lgcznego zobowigzania pienigznego na 2013r. nr
Fn.3123.23.4825.2013.0 z dnia 4.02.2013r.,
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-nr 199 — podatnik posiada o pow. 10,1800 ha fiz. (6,2475 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru tgcznego zobowigzania pienigznego na 2013r. nr Fn.3123.23.199.2013.0 z
dnia 4.02.2013r.,

-nr 162 — podatnik posiada grunt o pow. 2,1162 ha fiz. (0,9211 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru lacznego zobowiazania pieni¢znego na 2013r. nr Fn.3123.23.162.2013.0 z
dnia 4.02.2013r.,

-nr 4279 — podatnik posiada grunt o pow. 2,5700 ha fiz. (1,6382 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru tgcznego zobowigzania pienieznego na 2013r. nr Fn.3123.23.4279.2013.0
z dnia 4.02.2013r.,

-nr 181 — podatnik posiada grunt o pow. 3,7500 ha fiz. (2,0280 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru podatku rolnego na 2013r. nr Fn.3123.23.181.2013.0 z dnia 4.02.2013r.,
-nr 168 — podatnik posiada grunt o pow. 5,8800 ha fiz. (2,8515 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru tacznego zobowigzania pienigznego na 2013r. nr Fn.3123.23.168.2013.0 z
dnia 4.02.2013r.,

-nr 4231 — podatnik posiada grunt o pow. 4,2400 ha fiz. (3,0955 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru gcznego zobowiazania pieni¢znego na 2013r. nr Fn.3123.23.4231.2013.0
z dnia 4.02.2013r.,

-nr 5294 — podatnik posiada grunt o pow. 5,3500 ha fiz. (3,6020 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru lacznego zobowigzania pienieznego na 2013r. nr Fn.3123.23.5294.2013.0
z dnia 4.02.2013r.,

-nr 185 — podatnik posiada grunt o pow. 5,4458 ha fiz. (2,3426 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru lgcznego zobowigzania pieni¢znego na 2013r. nr Fn.3123.23.185.2013.0 z
dnia 4.02.2013r.,

-nr 197 — podatnik posiada grunt o pow. 12,1100 ha fiz. (5,7860 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru lgcznego zobowigzania pienigznego na 2013r. nr Fn.3123.23.197.2013.0 z
dnia 4.02.2013r.,

-nr 186 — podatnik posiada grunt o pow. 10,8429 ha fiz. (7,0295 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru lacznego zobowigzania pieni¢znego na 2013r. nr Fn.3123.23.186.2013.0 z
dnia 4.02.2013r.,

-nr 4346 — podatnik posiada grunt o pow. 8,1800 ha fiz. (5,5447 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru tacznego zobowigzania pienigznego na 2013r. nr Fn.3123.23.4346.2013.0
z dnia 4.02.2013r.,

-nr 4902 — podatnik posiada grunt o pow. 8,4656 ha fiz. (4,1105 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru lgcznego zobowigzania pienigznego na 2013r. nr Fn.3123.23.4902.2013.0
z dnia 4.02.2013r.,

-nr 5475 — podatnik posiada grunt o pow. 2,8400 ha fiz. ( 2,5963 ha przel); decyzja w
sprawie ustalenia wymiaru lgcznego zobowigzania pienigznego na 2013r. nr
Fn.3123.23.5475.2013.0 z dnia 4.02.2013r.,

-nr 202 — podatnik posiada grunt o pow. 13,2100 ha fiz. (7,5915 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru tgcznego zobowigzania pienigznego na 2013r. nr Fn.3123.23.202.2013.0 z
dnia 4.02.2013r.,

-nr 148 — podatnik posiada grunt o pow. 10,5176 ha fiz. (7,9430 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru tacznego zobowigzania pienieznego na 2013r. nr Fn.3123.23.148.2013.0 z
dnia 4.02.2013r.,

-nr 205 — podatnik posiada grunt o pow. 11,0100 ha fiz. (6,2110 ha przel.); decyzja w sprawie
ustalenia wymiaru tgcznego zobowigzania pienigznego na 2013r. nr Fn.3123.23.205.2013.0 z
dnia 4.02.2013r.

Sprawdzono réwniez powszechnosé i prawidlowos¢ opodatkowania podatkiem rolnym
whascicieli uzytkéw rolnych do 1 ha, ktérych opodatkowano stawka dla gruntow gospodarstw
rolnych (112,50 zt za 1q), w miejscowosciach: Woélka Domaniowska, Ostrolgka o nr — ach
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kont: 3714, 3710, 3694, 3708, 3898, 3687, 3877, 3707, 3683, 4468, 3706, 2195, 3856, 3731,
3721, 3698, 4268 oraz 2637, 3254, 4285, 4286, 4287, 3764, 4293.

Wymiar podatku dokonywany jest komputerowo. Gmina Przytyk nalezy do II okregu
podatkowego. Dokonano prawidiowego przeliczenia ha fiz. na ha przeliczeniowe zgodnie z
okregiem podatkowym i zastosowano prawidtowe przeliczniki w poszczegolne] klasie
uzytkéw rolnych. Przedstawiono kontrolujgcym dokumenty potwierdzajace posiadanie przez
podatnikéw innych gruntow, ktére w polgczeniu z gruntami  w  wymienionych
miejscowoséciach spelniaja wymogi gospodarstwa rolnego. Wymiaru podatku rolnego
dokonano prawidlowo.

Sprawdzono takze powszechno$¢ i prawidtowos¢ opodatkowania podatkiem rolnym
wiascicieli uzytkow rolnych do 1 ha, ktérych opodatkowano stawka dla uzytkow rolnych nie
wchodzacych w sklad gospodarstwa rolnego (225,00 zt za Iq), w miejscowosciach:
Wygnanéw, Oblas o nr — ach kont: 4695, 4696, 5292, 2145, 2149, 3378, 5186, 2157, 2087,
3857, 4679, 2156, 2153, 4694, 3849, 2138, 2093, oraz 5470, 5044, 2047, 6015, 6016, 6013,
344, 5247, 6017, 323, 4650, 349, 3362, 291, 5469, 351, 5129, 355, 6221, 356, 3084, 357, 373,
366, 368, 299, 371, 3618, 3830, 6035, 372, 6004, 3932.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono. Podatnicy ci zostali opodatkowani prawidiows stawka.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze decyzje wymiarowe w 2013r. drukowane
byly w jednym egzemplarzu, ktory trafial do podatnikéw. W tutejszym urzedzie decyzje
wymiarowe znajduja si¢ tylko na komputerowych nosnikach danych.

Podatek rolny od 0séb prawnych.

Pierwotny przypis podatku za 2013r. wyniést 3.186,00 zi. Na 31.12.2013r. przypis wynosit
kwote 3.194,00 zt, odpis wynosil kwotg 48,00 zI, wplyngta na naleznos¢ glownag kwota
3.228,00 zt.

Na terenie gminy w 2013r. bylo 9 podmiotéw obowigzanych do zlozenia deklaracji i
oplacenia podatku rolnego.

Terminowos$¢ i prawidlowosé skladania deklaracji podatkowych przez osoby prawne 1
jednostki organizacyjne sprawdzono przyjmujac do kontroli podatnikow:

1/ Dom Zakonny Zgromadzenia Siostr Sw. Michata Archaniola w Przytyku (konto n-r 31) —
deklaracja wplyneta 14.01.2013r. na kwotg 1.047,00 zt.

2/ Koto ELowieckie ,,Bazant” w Radomiu (konto n-r 22) — deklaracja wptyneta 15.01.2013r. na
kwotg 28,00 zl.

3/ Agencja Nieruchomosci Rolnych OT Warszawa (konto n-r 39) — deklaracja wplynela
21.01.2013r. na kwote 1.065,00 zt. Wymiaru podatku dokonano w dniu 5.02.13r. W dniu
11.07.2013r. wplynela korekta deklaracji, ktéra dotyczyla nieodptatnego przekazania dzialek
potozonych w obrebie miejscowosci Stowikow, z dniem 29.05.13r., Urzedowi Gminy w
Przytyku. Odpisu podatku za 7 m-cy 2013r. w kwocie 11,00 zt dokonano w dniu 30.07.13r.

4/ Swiezy Owoc Sp. z 0.0. Goszezyn (konto n-r 38) — pomimo ustawowego obowigzku nie
zlozono w terminie stosownej deklaracji na podatek rolny na 2013r. W dniu 19.03.13r. z
urzedu wszezgto postepowanie podatkowe Nr 1/2013, ktore potwierdzito iz podatnik jest
wiascicielem gospodarstwa rolnego o pow. 1,12 ha pot we wsi Wola Wrzeszczowska, od
ktérego wysoko$é zobowigzania w podatku rolnym za 2013r. wynosi 121,00 zi. W dniu
2.04.13r. wydano decyzje w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania w podatku rolnym,
poniewaz do dnia wydania tej decyzji podatnik nie dokonal wplaty naleznego podatku za I
rate 2013r. w kwocie 30,00 zi na konto tutejszego organu podatkowego. Przypisu kwoty
121,00 z! dokonano w dniu 2.04.13r.

//" i

23

j/\ /f\\) /\t\: oﬁlL



5/ OSP w Domaniowie ( konto n-r 40) — deklaracja wplyneta 19.09.2013r. na kwotg 8,00 zt i
dotyczyta podatku za 7 m-cy 2013r. Obowigzek podatkowy powstat od dnia 9.05.13r.
Przypisu podatku dokonano w dniu 19.09.13r.

Prawidlowo$é ustalenia zobowigzania podatkowego oraz terminowos¢ dokonywania wplat rat
podatku sprawdzono przyjmujgc do kontroli podatnikéw o ktérych mowa wyzej.

Kontrola stwierdzila, ze na kartach kontowych podatnikéw o nr-ach kont: 31, 39 dokonano
wymiaru podatkéw: rolnego, lesnego i od nieruchomosci tgcznie, przypisujac wymiary tych
podatkow jedng kwotg stanowigcg sume poszczegélnych wymiarow.

Ustalono, ze podatnicy zadeklarowali podatek w prawidlowej wysokosci przyjmujac do
obliczenia stawke odpowiednig do powierzchni posiadanych gruntéw. Podatnicy o nr-ach
kont: 31, 22, 39, 40 dokonali terminowych wplat rat podatku. Zadeklarowany podatek
zaptacono w calosci. Podatnik konto nr 38 do dnia 31.12.2013r. nie dokonat wplaty
wymierzonego podatku w kwocie 121,00 z. W dniu 9.12.13r. wystano do podatnika
upomnienie 1/2013, ktérego odbior potwierdzono w dniu 13.12.13r. Do dnia kontroli nie
uregulowano zaleglosci.

Wykazane w sprawozdaniu Rb -27S za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2013r.
nalezno$ci, dochody oraz zaleglosci z tytutu podatku rolnego byly zgodne z analityczng
ewidencjg ksiegowa prowadzong dla tego podatku.

¢. Podatek lesny.
Na 2013r. dochody z tytulu podatku lesnego (§ 0330) od o0s6b prawnych zaplanowano na
kwote 25.200,00 zt, wplyneta kwota 25.007,00 zi. Na dzien 31.12.2013r. brak bylo zalegtosci
a nadplata wynosita 12,00 zl.
Dochody z tego podatku od 0séb fizycznych zaplanowano w kwocie 48.600,00 zt, wykonano
w kwocie 48.699,60 zI, zaleglosci na dzien 31.12.13r. wynosity kwote 12.501,68 zl a nadplata
to kwota 1.593,80 zL
Rada Gminy w Przytyku nie obnizyla $redniej ceny lm® sprzedazy drewna stanowigcej
podstawe do ustalenia stawki podatku lesnego na 2013r. Tym samym przyjeto ceng 1 m’
wynoszaca 186,42 zl, podana w komunikacie Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.
Stawka podatku z 1 ha fizycznego lasu w 2013r. wynosita 41,0124 zt.

Podatek lesny od 0s6b fizycznych.

Pierwotny przypis podatku lesnego na 2013r. wynosit kwote 51.579,00 zk.

Przypis podatku le$nego od 0séb fizycznych na dzien 31.12.13r. wyniost kwote 51.379,20 zi;
odpisu dokonano na kwote 1.568,10 zI; wplyneta na nalezno$¢ biezgca kwota 48.699,60 zt.
Podatkiem lesnym opodatkowano pierwotnie 1.336,6434 ha laséw stanowigcych wilasnosé
0s0b fizycznych.

Wymiar podatku dokonywany jest komputerowo. Do wymiaru podatku zastosowano
wiasciwg stawke podatkowa. Wymiaru podatku lesnego dokonano prawidtowo.

Wymierzone kwoty podatku lesnego wykazywano w decyzjach wymiarowych w sprawie
podatku lesnego na 2013r. lub w decyzjach w sprawie ustalenia wymiaru lacznego
zobowigzania pieni¢gznego na 2013r.

Podatek lesny od 0séb prawnych.

Przypis podatku lesnego od oséb prawnych w 2013r. wyniost kwote 25.007,00 zi. Na
31.12.2013r. przypis podatku wynosit kwote 25.530,00 zt a odpis stanowit kwotg 12,00 zt. W
ciggu 2013r. wplynela kwota 25.007,00 zt; na dzien 31.12.2013r. brak zaleglosci, nadplaty
stanowia kwote 12,00 zl.
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Podatkiem lesénym opodatkowano 885,04 ha lasow stanowigcych wiasnosé podmiotdéw
prawnych. W 2013r. na terenie gminy 4 podmioty prawne zlozyly deklaracje na podatek
le$ny. Podatnicy:

1/ Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Radom (konto n-r 19) — deklaracja z dnia 15.01.13r. (brak
daty wplywu) na kwote 24.873,00 z1.

Wykazano pow. 220,1291 ha laséw ochronnych, pow. 496,4204 ha laséw pozostatych oraz
lasy zwolnione z opodatkowania (wiek do 40 lat) o pow. 165,2124 ha.

W dniu 20.02.2013r. wplyneta korekta deklaracji w ktérej wykazano lasy pozostale o pow.
509,1584 ha. Zadeklarowana kwota podatku to 25.396,00 zL.

W dniu 20.02.13r. na koncie podatkowym dokonano przypisu zadeklarowanych kwot
podatkéw: rolnego, lesnego i od nieruchomosci w lacznej kwocie 25.528,00 zt (w tym
podatek lesny w kwocie 24.873,00 zI). W tym samym dniu dokonano przypisu podatku
lesnego w kwocie 523,00 zt w zwigzku ze zlozong korekta.

2/ Agencja Nieruchomosci Rolnych OT Warszawa (konto n-r 39) — deklaracja z dnia
21.01.13r. na kwote 108,00 zl.

Wykazano pow. 2,6317 ha lasow pozostalych. Na koncie podatkowym przypisu
zadeklarowanych kwot podatkéw: rolnego, lesnego i od nieruchomosei dokonano w dniu
5.02.13r. w lacznej kwocie 2.633,00 z1 (w tym podatek lesny w kwocie 108,00 zl).

W dniu 11.07.2013r. wplyneta korekta deklaracji i wykazano pow. 2,3395 ha lasow
pozostatych i kwote podatku — 96,00 zt. W rejestrze przypisow i odpiséw oraz na koncie
podatkowym podatek w kwocie 12,00 zt odpisano w dniu 30.07.2013r.

3/ Dom Zakonny Zgromadzenia Siostr Sw. Michata Archaniota (konto n-r 31) — deklaracja z
dnia 14.01.13r. na kwote 9,00 zI. Wykazano pow. 0,2213 ha lasow pozostatych. Wymiaru
podatku dokonano w dniu 14.01.13r. Na koncie podatkowym dokonano przypisu
zadeklarowanego podatku tgcznie z podatkiem rolnym w kwocie 1.056,00 7} (w tym podatek
le$ny w kwocie 9,00 z1).

4/ Parafia Rzymsko-Katolicka we Wrzosie — deklaracja z dnia 14.01.13r. na kwotg 17,00 zt.
Wykazano pow. 0,4247 ha laséw pozostatych. Wymiaru podatku dokonano w dniu 14.01.13r.
Na koncie podatkowym przypisu zadeklarowanej kwoty podatkow: rolnego i lesnego

dokonano w dniu 14.01.13r. w lacznej kwocie 74,00 zt (w tym podatek lesny w kwocie 17,00
zh).

Podatnicy do obliczenia podatku przyjeli wlasciwa stawke podatkowg i zadeklarowali
podatek w prawidtowej wysokoéci. Podatnicy o nr-ach kont 23, 31, 39 dokonali zaplaty
rocznego podatku jednorazowo w styczniu 2013r.

Podatnik k-to nr 19 dokonywal wplat podatku co miesigc w terminie do 15-go kazdego
miesigca. Na koncie podatnika brak zaleglosci.

Wykazane w sprawozdaniu Rb -27S za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2013r.
naleznosci, dochody oraz zalegtosci z tytulu podatku lesnego byly zgodne z analityczng
ewidencja ksiegows prowadzong dla tego podatku.

d. Organizacja poboru podatkow
Rada Gminy Przytyk w dniu 30.04.2012r. podj¢ta Uchwalg Nr XVIILL100.2012 w sprawie:
poboru podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego w drodze inkasa oraz okreslenia
inkasentow, termindw platnosci dla inkasentow i wynagrodzenia za inkaso.
W podjetej uchwale zarzadzono pobor podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci od 0sob
fizycznych w drodze inkasa. Inkasentami uprawnionymi do pobierania podatkow sg soltysi na
terenie swojego solectwa. Wykaz inkasentow stanowi zal. Nr 1 do uchwaty.
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Inkasenci sg uprawnieni i zobowigzani do pobierania podatkow od 0s6b zamieszkalych lub
posiadajgcych majatek podlegajacy opodatkowaniu na obszarze ich dziatania.

Zainkasowane podatki inkasenci sa obowigzani wplaci¢ w kasie Urzedu Gminy lub
odprowadzi¢ na rachunek bankowy Urzgdu Gminy w terminie 2 dni od uplywu terminu
platnosci raty.

Inkasenci s uprawnieni i zobowigzani do pobierania kwot podatkow wraz z odsetkami 1
oplatami prolongacyjnymi.

Za pobranie podatkéw i wptacenie ich w terminie inkasentowi przystuguje wynagrodzenie w
wysokoséci 10% kwot podatkoéw wraz z odsetkami i oplatami prolongacyjnymi.

Ustalono, ze wyplata wynagrodzenia inkasentowi bgdzie dokonywana raz na kwartal
odpowiednio do: 30.03. za I kw., do 30.05. za IT kw., do 30.09. za Il kw., do 30.11. za IV kw.
Inkasent nie jest upowazniony do samodzielnego potracenia swojego wynagrodzenia.
Wynagrodzenie nalezne za dany kwartal, nie moze by¢ nizsze niz 400,00 7} 1 przekraczac
kwoty 1.000,00 zl.

Dokonano kontroli rozliczenia 4 inkasentéw z poboru I i IV raty podatku za 2013r. oraz
terminowosci odprowadzania przez nich zainkasowanych kwot podatkéw w 2013r.:

- soltys miejscowosci Studzienice

I rata podatku — na kwitariusz wplat lacznego zobowigzania pienigznego zebral kwote
8.332,00 zk;

w dniu 18.03.13r. wplacit kwote 8.000,00 zt,

w dniu 19.03.13r. wplacit kwote 332,00 zt,

wplat dokonat w BS Rzemiosta o/Przytyk.

IV rata podatku - na kwitariusz wptat tacznego zobowigzania pienigznego zebral kwotg
6.155,00 zk;

w dniu 18.11.13r. wplacit kwotg 5.200,00 z4,

w dniu 19.11.13r. wptacit kwote 690,00 zi,

wplat dokonal w BS Rzemiosta o/Przytyk

w dniu 19.11.13r. wplacit kwote 265,00 zt do kasy Urzgdu Gminy w Przytyku.

- soltys miejscowosci Degba

[ rata podatku - na kwitariusz wplat fgcznego zobowigzania pienieznego zebral kwote
9.758,00 zt;

w dniu 15.03.13r. wplacit kwotg 7.000,00 z4,

w dniu 18.03.13r. wplacit kwote 2.758,00 zi,

wplat dokonal w BS Rzemiosla o/Przytyk.

IV rata podatku - na kwitariusz wplat tacznego zobowiazania pieni¢znego zebral kwotg
7.308,00 zk;

w dniu 15.11.13r. wplacit kwote 5.000,00 z4,

w dniu 18.11.13r. wplacit kwotg 2.308,00 zi,

wplat dokonat w BS Rzemiosta o/Przytyk.

- soltys miejscowosci Stowikow

[ rata podatku - na kwitariusz wplat Igcznego zobowigzania pieni¢znego zebral kwotg
1.792,00 zl;

w dniu 18.03.13r. wplacit kwotg 1.792,00 z,

wplat dokonal do BS Rzemiosta o/Przytyk.

IV rata podatku - na kwitariusz wplat tacznego zobowigzania pienieznego zebrala kwotg
1.030,00 zi;

w dniu 18.11.13r. wplacil kwotg 1.030,00 z,



wplat dokonal do BS rzemiosta o/Przytyk.

- soltys miejscowosci Maksymiliandw

I rata podatku - na kwitariusz wplat lacznego zobowigzania pieni¢znego zebral kwote
5.037,00 zi;

w dniu 15.03.13r. wplacit kwote 5.037,00 zi,

wplat dokonal do BS Rzemiosta o/Przytyk.

IV rata podatku - na kwitariusz wplat lgcznego zobowigzania pienigznego zebral kwote
4.865,30 zl;

w dniu 15.11.13r. wptacil kwote 4.229,00 z,

w dniu 18.11.13r. wptacit kwotg 636,00 z1,

wplat dokonat do BS Rzemiost o/Przytyk.

Zebrane kwoty poszczegolnych rat podatkéw soltysi odprowadzali do BS Rzemiosta
o/Przytyk lub do kasy tutejszego Urzedu Gminy. Soltysi wsi Studzienice, D¢ba, Stowikow 1
Maksymilianéw pelnego rozliczenia z zebranych kwot rat podatkow dokonywali zgodnie z
terminem okreslonym w podjetej uchwale, o ktorej mowa wyzej.

Poboru podatkéw dokonywano na podstawie ostemplowanych i ponumerowanych
kwitariuszy wplat.

e. Podatek od srodkow transportowych
Na 2013r. zaplanowano dochodéw z podatku od $rodkéw transportowych od 0s0b prawnych
w kwocie 10.000,00 zt. Na 31.12.2013r. naleznosci stanowily kwotg 8.708,00 zt. Wptat
dokonano na kwote 8.708,00 zt. Na koniec roku brak zaleglosei i nadptat.
Dochody z podatku od $rodkéw transportowych na 31.12.2013r. od os6b fizycznych
zaplanowano w kwocie 94.000,00 zi. Na 31.12.2013r. naleznosci wynosily kwote 136.660,52
zl. Wplat dokonano na kwote 123.620,12 zi. Zaleglosci wynosily kwotg 13.040,40 z1, a
nadptat nie stwierdzono.
Rada Gminy w Przytyku w dniu 20 listopada 2012r. podjeta Uchwalg Nr XXV.124.2012 w
sprawie okreélenia wysokosci stawek podatku od srodkéw transportowych.
Okre$lajac wysokoé¢ stawek podatku Rada Gminy w Przytyku uwzglednita art.10 ustawy o
podatkach i optatach lokalnych.

W 2013r. do naliczania podatku od $rodkéw transportowych stosowano stawki zgodne ze
stawkami okreslonymi w w/w uchwale.

Deklaracje na podatek zlozyly 4 osoby prawne, ktére wykazaly do opodatkowania posiadane
érodki transportu podlegajace opodatkowaniu. Deklaracje ztozono w terminach:

AUTO — GAZ — wplyngta 15.02.13r.

,MLEKSAM?” Sp. z 0. 0. — wplynela 13.02.13r.

Kowalczyk Fabryka Okien Sp. J. — wplyngla 27.02.13r.

Alior Bank S.A. — wplyneta 18.02.13r. (wykazany pojazd pozostaje we wspolwlasnoscel z
Panig Bozeng N. — wpisana w dowodzie rejestracyjnym jako pierwszy wiasciciel 1
podatniczka ta wykazala w zlozonej deklaracji ten ciagnik siodlowy i zadeklarowala podatek
w kwocie 1.650,00 zt. Dokonala wplaty zadeklarowanej kwoty podatku).

W 2013r. przypisano podatek od $rodkow transportowych od osob prawnych w kwocie
8.708,00 z1, odpisdéw nie dokonywano.

W 2013r. osoby prawne wptlacity podatek w kwocie 8.708,00 zi. Na 31.12.2013r. brak
zaleglosci i nadplat.
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W 2013r. bylo 41 podatnikow podatku od $rodkéw transportowych (osoby fizyczne), ktorzy
zobowigzani byli do placenia podatku od posiadanych $rodkow transportowych
podlegajacych opodatkowaniu.

7 rejestru przypisow i odpiséw podatku od $rodkéow transportowych wynika, ze w 2013r,
przypisano podatek w kwocie 127.812,00 zt, odpisu dokonano na kwotg 9.486,00 z1.
Sprawdzono prawidlowos¢ opodatkowania $rodkéw transportowych korzystajge z informacji
podatkowej o zmianach w ewidencji srodkow transportowych sporzadzonych przez Starostwo
Powiatowe w Radomiu. Kontroli dokonano w oparciu o informacje podatkowe za okres od
dnia 1.03. - 31.03.13r.; 1.08. - 31.08.13r.

Sprawdzono, czy informacje jakie wykazano w przestanych informacjach ze Starostwa
Powiatowego w Radomiu, dotyczgce zakupu i sprzedazy srodkow transportu oraz czasowego
wyrejestrowania pojazdow z ruchu drogowego, wykorzystano przy opodatkowaniu tych
pojazdéw nalezacych do podatnikéw u ktérych sprawdzono prawidlowos¢ i terminowos¢
platnosci podatku:

- Jolanta M. — w dniu 18.03.13r. sprzedata przyczepe ciczarowg WRAW287. W oswiadczeniu
z dnia 15.02.13r. wykazala, Zze posiada gospodarstwo rolne i wykorzystuje przyczepe
wylgcznie do celéw wiasnej dzialalnosci rolniczej. Zwolniona ustawowo z oplat podatku.

- Zdzistaw S. — w dniu 18.03.13r. nabyt przyczepe cigzarowg WRAW287 . W dniu 11.04.13r.
ztozyl o$wiadczenie, ze posiada gospodarstwo rolne i bedzie ja wykorzystywat wylacznie do
celow wiasnych. Jako rolnik zwolniony ustawowo z optat podatku.

- podatnik Adam S. — w dniu 19.03.13r. sprzedat samochod cigzarowy WRAT77A4, ktory
wykazal pierwotnie jako posiadany w deklaracji z dnia 15.02.13r. Podatek roczny wynosit
kwote 1.850,00 zt i przypisano te kwotg w dniu 15.02.13r.

W deklaracji ztozonej w dniu 21.03.2013r. wykazal zbycie tego samochodu w dniu 19.03.13r.
oraz dolgczyt umowe sprzedazy z dnia 19.03.13r. Podatek za 3 m-ce 2013r. zadeklarowal w
kwocie 463,00 zt. W dniu 21.03.13r. wplacit kwotg 462,00 zt, a w dniu 8.04.13r. wplacil 1,00
zt. W dniu 21.03.13r. odpisano kwote 1.387,00 zt. Na 31.12.13r. brak zaleglosci i nadplat.

- podatnik Marek G. — w deklaracji z dnia 21.02.13r. wykazal nabyty w 2009r. samochdd
ciezarowy WRACE75, ktory sprzedat w dniu 14.02.13r. oraz dolagczyl umowe sprzedazy z
dnia 14.02.13r. Podatek roczny wynosil kwote 800,00 zt, a za 2 m-ce 2013r. podatek wynosit
kwote 133,00 zt. W dniu 21.02.13r. dokonano przypisu podatku w kwocie 800,00 zi, w tym
samym dniu dokonano odpisu podatku w kwocie 667,00 zt i wplacono kwotg 133,00 zl. Na
31.12.13r, brak zaleglosci i nadplat.

- podatnik Katarzyna B. — w dniu 7.03.13r. nabyla: przyczepg cigzarowa WRA34242 i
samochod ciezarowy WRA34847. Zakup tych pojazdéw wykazata w deklaracji z dnia
17.04.13r. Podatek roczny za przyczepe wynosit kwote 700,00 zt, a za 9 m-cy wynosit kwote
525,00 zt. Podatek roczny za samochod cigzarowy wynosit kwotg 1.850,00 zl, a za 9 m-cy to
kwota 1.388,00 zI. W dniu 17.04.13r. dokonano przypisu zadeklarowanych kwot podatku i w
tym dniu dokonala wplaty I raty za te pojazdy w tacznej kwocie 957,00 zt. Wplaty Il raty za
te $rodki transportu dokonata w dniu 25.09.13r. wplacajac kwotg 956,00 zi. Na 31.12.13r.
brak zaleglosci i nadplat.

- podatnik Robert L. — w dniu 23.02.13r. naby} samochdd cigzarowy WRA34849, ktéry byt
zarejestrowany I raz na terytorium RP w dniu 20.03.13r. Wykazal go do opodatkowania w
deklaracji zlozonej w dniu 14.04.13r. Podatek roczny wynosit kwote 1.550,00 zt, a za 9 m-cy
2013r. wynosit kwote 1.163,00 zt i w dniu 19.04.13r. dokonano przypisu zadeklarowanego
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podatku. I rat¢ podatku w kwocie 582,00 zt wplacil w dniu 19.04.13r., a wplaty II raty w
kwocie 581,00 z1 dokonat w dniu 25.09.13r. Na 31.12.13r. brak zaleglosci i nadplat.

- podatnik Pawel K. — deklaracj¢ na podatek od srodkéw transportowych zlozyl w dniu
22.03.13r. i wykazal nabyty w dniu 1.02.13r. ciggnik samochodowy WRA34896 za ktory
podatek roczny wynosit 1.650,00 z1, a za 10 m-cy byla to kwota 1.375,00 zt. Wykazal takze
nabyty w dniu 4.02.13r. samochdd ciezarowy WRA34897 zarejestrowany I raz na terytorium
RP w dniu 22.03.13r. Podatek roczny wynosil kwote 950,00 zt , a za 9 m-cy byta to kwota
713,00 zt. Podatnik dolgczyt faktury zakupu z dnia 1.02.13r. i z dnia 4.02.13r. Przypisu
zadeklarowanych kwot podatku dokonano w dniu 22.03.13r. i w tym dniu wptacit 1 rate
podatku za te srodki transportu w tacznej kwocie 1.045,00 zt. W dniu 17.09.13r. wplacit II
rate podatku za te pojazdy w lgcznej kwocie 1.043,00 zt. Na 31.12.13r. brak zaleglosci i
nadplat.

- podatnik Robert B. — w dniu 7.03.13r. nabyt samochdd cigzarowy WRA34903, ktory
wykazat do opodatkowania w deklaracji ztozonej w dniu 16.04.13r. Podatek roczny wynosit
kwote 1.850,00 zt, a za 9 m-cy 2013r. wynosit kwote 1.388,00 zt i taka kwote przypisano w
dniu 16.04.13r. W tym dniu wplacit I rate podatku w kwocie 694,00 zt, a Il ratg w kwocie
694,00 zt dokonal w dniu 13.09.13r. Na 31.12.13r. brak zaleglosci i nadplat.

- podatnik Marek G. — w deklaracji z dnia 19.09.13r. wykazal nabycie w dniu 13.07.13r.
samochdd cigzarowy WRA27854 za ktory podatek roczny wynosit kwote 950,00 zt, a za 5 m-
cy 2013r. podatek wynosit kwotg 396,00 zt. W dniu 19.09.13r. dokonano przypisu
zadeklarowanej kwoty podatku i w tym samym dniu wptacono kwote 396,00 zt .

- podatnik Iwona K. — w deklaracji ztozonej w dniu 15.02.13r. wykazata zakupiony w 2008r.
samochod cigzarowy WRAO8KY. Podatek roczny wynosit kwote 800,00 zi. W dniu
29.08.13r. dokonala jego zlomowania (zaswiadczenie o zlomowaniu z dnia 29.08.13r. i
decyzja o wyrejestrowaniu z dnia 29.08.13r.) 1 wykazata to w deklaracji z dnia 29.08.13r. Za
8 m-cy podatek wynosit kwote 533,00 zt. W dniu 15.02.13r. dokonano przypisu podatku za
ten samochdd w kwocie 800,00 zt i w tym dniu dokonata wplaty I raty podatku w kwocie
400,00 zi. W dniu 29.08.13r. odpisano z konta podatniczki kwotg 267,00 zt i w tym dniu
dokonata wplaty II raty w kwocie 133,00 z. Na 31.12.13r. brak zalegtosci i nadptat.

Kontrola stwierdzila, Zze nie wszyscy podatnicy sktadali deklaracje na podatek od $rodkéw
transportowych zgodnie z terminem okreslonym w art. 9 ust. 6 ustawy o podatkach i oplatach
lokalnych. Organ podatkowy wysylal do podatnikow wezwania do przedlozenia Wojtowi
Gminy Przytyk, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia pisma, deklaracji na podatek od srodkow
transportowych na 2013r.

Podatnikom, ktorzy pomimo otrzymania wezwania nie zlozyli deklaracji, wysylano
postanowienia o wszczgeiu z urzedu postegpowania w sprawie okreslenia podatnikowi
zobowigzania w podatku od $rodkéw transportowych za 2013r. a nastgpnic wydawano
decyzje w sprawie okreslenia zobowigzania w podatku od $rodkow transportowych za 2013r.

Na podstawie okazanych dokumentéw kontrolujgcy stwierdzit, ze pojazdy zostaly
zaewidencjonowane i przypisane poszczegolnym podatnikom na ich indywidualnych kontach.
Podatnicy dokonujgcy zakupu lub sprzedazy srodkéw transportowych dotaczali do deklaracji
kserokopie dokumentow zakupu lub sprzedazy. Podatnicy zgtaszajgcy zlomowanie pojazdu
przedstawiali za§wiadczenia o ztomowaniu i decyzje o wyrejestrowaniu.
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Nie wszyscy podatnicy wplacali raty podatkéw. Do zalegajacych w 2013r. wystano 7
upomnien w dniu 24.04.13r. na kwote 11.005,00 zt (I rata 2013r.), w dniu 13.11.13r. wyslano
8 upomnien na kwote 12.405,00 zt (Il rata 2013r.).

Podatnikom, ktorzy nie dokonali wptat zaleglosci po otrzymaniu upomnienia, wystawiano
tytulty wykonawcze.

W dniu 22.04.13r. wystawiono 3 tytuly na kwotg 2.604,00 zt (dotyczyly 11/2012), w dniu
13.11.13r. wystawiono 2 tytuly na kwote 2.030,00 zt (dotyczy 1/2013).

Na dzien 31.12.13r. zaleglosci wynosity kwote 13.040,40 zt a nadptat nie stwierdzono.
Podatnikom dokonujacym nieterminowych wplat naliczano odsetki.

Wykazane w sprawozdaniu Rb -27S za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2013r.
naleznosci, dochody oraz zaleglosci z tytutu podatku od $rodkow transportowych byly zgodne
z analityczng ewidencjg ksiggowg prowadzong dla tego podatku.

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Monika R. — podinspektor.

f. Oplata targowa
Rada Gminy w Przytyku w dniu 21.11.2007r. podjela Uchwale Nr IX/47/07 w sprawie
ustalenia stawek i zasad poboru oplaty targowej, w ktorej ustalono stawki oplaty targowej od
osOb fizycznych, prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie majacych prawnej
dokonujgeych sprzedazy. Ustalono zréznicowane stawki oplaty targowej dla poszczegdlnych
rodzajow sprzedazy.
Ustalono, Zze pobér oplaty targowej bedzie dokonywany przez inkasenta.
Przy okreslaniu stawek oplaty targowej uwzgledniono art. 19 ust. 1 pkt a i ust. 2 1 3 ustawy o
podatkach i optatach lokalnych.
Rada Gminy w Przytyku podjeta Uchwate Nr XI1..67.2011 z dnia 18.11.2011r. w sprawie
okreslenia inkasenta oplaty targowej, w ktorej inkaso naleznosci do poboru oplaty targowej na
obszarze Gminy Przytyk powierzono Zaktadowi Gospodarki Komunalnej sp. z 0. 0. w
Przytyku. W imieniu spotki czynnosei inkasenta wykonywac beda wyznaczone osoby przez
ZGK sp. z 0. 0. w Przytyku. Ustalono wynagrodzenie za inkaso w wysokosci 50% od
zainkasowanej kwoty z oplat targowych.
W 2013r. inkasentami oplaty targowej byli Panowie fLukasz M. i Marcin K., ktorych Rada
Gminy w Przytyku wyznaczyla na inkasentow w podjetej Uchwale Nr XXV.134.2012 z dnia
20.11.2012r.
Na terenie Gminy Przytyk funkcjonuje zorganizowane targowisko. Rada Gminy w Przytyku
w dniu 26.04.2013r. podjela Uchwale Nr XXIX.166.2013 w sprawie przyjecia ,,Regulaminu
Targowiska w Przytyku”.
W 2013r. zaplanowano dochody z tytulu oplaty targowej w kwocie88.000,00 zt. Dochody
uzyskane stanowily kwote 109.694,00 zt. Kontroli poddano rozliczenie inkasentow ze
sprzedazy biletow oplaty targowej i z odprowadzanych przez nich kwot uzyskanych ze
sprzedazy tych biletow. Kwota uzyskana ze sprzedazy biletow byla zgodna z kwotg wplat
odprowadzong do banku z tytutu oplaty targowej. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

g. Inne oplaty
- Oplata miejscowa

Zagadnienie nie wystepuje.

- Oplata uzdrowiskowa
Zagadnienie nie wystepuje.

- Oplata eksploatacyjna \
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Zagadnienie nie wystepuje.
Egzekwowanie obowigzku podatkowego

Egzekucja zobowigzan pienieznych (podatek rolny, lesny od nieruchomosci) naleznych od
0sob fizycznych.

Przypis podatkéw rolnego, lesnego i od nieruchomosei naleznych od 0sob fizycznych w
2013r. wyniost tacznie kwote 1.416.884,30 z1,

Odpisano z wymiaru biezacego kwote 30.897,30 zt i z zalegtosci kwotg 13.863,40 zt.

Na naleznoéci biezace wpltyneta kwota 1.352.526,17 zl.

Zaleglosci z tytulu nieuregulowanych zobowigzan pienigznych (podatek rolny, lesny i od
nieruchomogci) naleznych za 2013r. jak rowniez lata poprzedzajace, na dziefi 31.12.2013r.
stanowity kwote 210.232,33 zl.

7 ewidencji wyslanych upomnien w 2013r. wynika, ze w miesigcu lutym wystano 1
upomnienie na kwote 44,00 71, ktére dotyczylo zaleglosci powstatych w latach 2009-2012, w
dniu 23 kwietnia wystano 480 szt. upomnien na kwotg 132.341,22 zt, ktore dotyczyly
zaleglogci powstatych w latach 2009-1/2013r. W maju wystano 2 upomnienia na kwote
2.958,50 zt dotyczace zalegtosci 4/2008-2/2013r. W dniu 11 czerwca wyslano 429 szt.
upomnien na taczng kwote 142.392,54 zi, ktore dotyczyly zaleglosci powstalych w latach
2009-1 i 2/2013r. We wrzesniu wystano 29 szt. upomnien na kwote 2.878,00zl, ktore
dotyczyly zaleglosci powstalych po 3 racie za 2013r. W dniu 18 pazdziernika wystano 605
szt. upomnien na kwote 138.768,31 z1, ktére dotyczyly zaleglosci powstatych w latach 2009-
I, I i III rata ptatnosci w 2013r., W dniu 19 grudnia wyslano 631 szt. upomnien na kwotg
164.362,61 zl, ktore dotyczyly zaleglodei powstatych w latach 2009-2013.

Z okazanych do kontroli ewidencji tytuléw wykonawczych wynika, Ze na przestrzeni roku
2013 w miesigcach: lutym i marcu wystawiono tytuly wykonawcze:

- w dniu 6.02.2013r. wystawiono 27 tytuléw na kwotg 2.302,00 zt (dotyczyly zaleglosci
powstatych po 3-4/2011 i za 2012r.)

- w dniu 22.03.2013r. wystawiono 25 tytuléw na kwotg 5.174,00 zt (dotyczyly zaleglosci
powstatych w 2012r.)

Na zaleglosci powstale w 2013r.  wystawiono 111 tytuléw wykonawczych w dniu
22.01.2014r. na kwote 24.856,30 zt oraz w dniu 30.01.2014r. wystawiono 98 tytuldw na
kwote 22.524,51 z1.

Prawidlowo$¢ stosowania ulg i zwolnien podatkowych:

Ulgi i zwolnienia w podatku rolnym.

Kontrolowana jednostka w 2013r. realizowata ulgi i zwolnienia w podatku rolnym:

« 7 tytulu nabycia gruntéw na utworzenie lub powigkszenie gospodarstwa rolnego:

Do organu podatkowego wplynely 4 wnioski o przyznanie zwolnienia z powyzszego tytutu.
Whioski rozpatrzono pozytywnie.

Sprawdzono wydane decyzje do tych wnioskow:

1/ Maria B. zam. Kaszewska Wola ztozyla wniosek dnia 30.04.2013r. w zwigzku z nabyciem
gruntu w m. Kolonia Zameczek o pow. 2,1200 ha fiz. (0,7313 ha przel.) aktem notarialnym
rep. nr 3064/2013 z dnia 3.04.2013r. Decyzjg z dnia 31.07.2013r. przyznano zwolnienie z
podatku rolnego z tytulu nabycia gruntow. Ulge 100% zastosowano w terminie 1.05.13r. —
30.04.18r., ulge 75% przyznano w terminie 1.05.18r. — 30.04.19r., ulge 50 % przyznano w
terminie 1.05.19r. — 30.04.20r. Dokonano odpisu ulgi w kwocie 54,85 zi.
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2/ Sylwester Sz. zam. w miejscowosci Marysin zlozyl wniosek dnia 26.02.2013r. w zwigzku z
nabyciem gruntu w m. Goszczewice o pow. 2,5000 ha fiz. (2,5086 ha przel.) aktem
notarialnym nr 10003/2011 z dnia 4.10.2012r. Decyzjg z dnia 7.03.2013r. przyznano
zwolnienie z podatku rolnego z tytutu nabycia gruntow. Ulgg 100% zastosowano w terminie
1.03.13r. — 31.10.17r., ulge 75% przyznano w terminie 1.11.17r. — 31.10.18r,, ulge 50 %
przyznano w terminie 1.11.18r. — 31.10.19r. Odpisu ulgi w kwocie 235,18 zt dokonano w
decyzji o zmianie wymiaru lgcznego zobowigzania pienieznego na 2013r. nr
Fn.3123.4.4570.2013.1 z dnia 7.03.2013r.

3/ Bernarda G. zam. w miejscowosci Domaniow zlozyla wniosek dnia 26.02.2013r. w
zwiazku z nabyciem gruntu w m. Ostrolgka o pow. 1,4000 ha fiz. (1,2605 ha przel.) aktem
notarialnym nr 4692/2010 z dnia 27.10.2010r. Decyzjg z dnia 7.03.2013r. przyznano
zwolnienie z podatku rolnego z tytutu nabycia gruntow. Ulge 100% zastosowano w terminie
1.03.13r. — 31.10.17r., ulge 75% przyznano w terminie 1.11.17r. — 31.10.18r., ulge 50 %
przyznano w terminie 1.11.18r. — 31.10.19r. (Bledne terminy zwolnien w wydanej decyzji).
Odpisu ulgi w kwocie 118,17 zI dokonano w decyzji o zmianie wymiaru lgcznego
zobowiazania pienigznego na 2013r. nr Fn.3123.2.1004.2013.1 z dnia 7.03.2013r.

4/ Maciej S. zam. w miejscowosci Wola Wrzeszezowska ztozyt wniosek dnia 19.04.2013r. w
zwiazku z nabyciem gruntu w m. Wola Wizeszczowska Kolonia o pow. 3,0100 ha fiz.
(2,7683 ha przel.) aktem notarialnym nr 1076/2013 z dnia 6.03.2013r. Decyzja z dnia
30.04.2013r. przyznano zwolnienie z podatku rolnego z tytulu nabycia gruntow. Ulge 100%
zastosowano w terminie 1.05.13r. — 31.03.18r., ulge 75% przyznano w terminie 1.04.18r. —
31.03.19r., ulge 50 % przyznano w terminie 1.04.19r. — 31.03.20r. Odpisu ulgi w kwocie
207,62 7t dokonano w decyzji w sprawie ustalenia wymiaru podatku rolnego na 2013r. nr
Fn.3121.20.6306.2013.1 z dnia 29.04.2013r.

Zwolnienia z podatku rolnego przyznano zasadnie. U podatnikow prawidtowo ustalono okres
zwolnienia w podatku w wysokosci 100%, 75% i 50%, natomiast u 1 podatnika w wydanej
decyzji okres zwolnienia wykazano blednie. Kwota zwolnienia na podstawie decyzji
wydanych w 2013r. wynosita 615,82 zt, oraz lgcznie z latami wezedniejszymi wynosita
4.749,17 z1.

* ulgi inwestycyjne:

W kontrolowanym okresie wplynety 2 wnioski o przyznanie takiej ulgi.

Sprawdzono wydane decyzje do tych wnioskow: _

1/ Maria W. zam. we Wrzeszczowie zlozyta wniosek dnia 8.11.2013r. o zastosowanie ulgi w
zwiazku z wykonywaniem studni glgbinowej. Podatnik dotaczyl rachunek na kwotg 6.000,00
7. Sporzadzono protokét z ogledzin miejsca dokonania inwestycji. Decyzja z dnia 8.11.
2013r. w sprawie zastosowania ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym przyznano ulgg w
podatku rolnym w kwocie ogotem 1.500,00 zt. Za m-¢ XIL.2013r. ulga z tytulu poniesionych
wydatkéw wynosita kwote 37,79 zi. Ustalono okres stosowania ulgi w podatku rolnym
poczawszy od 1.12.2013r. nie dhuzej niz 15 lat. Odpisu ulgi w kwocie 37,79 zlI dokonano
decyzja o zmianie wymiaru podatku rolnego na 2013r. nr Fn.3121.22.3035.2013.2 z dnia
8.11.2013r.

2/ Malgorzata P. zam. w Kaszewskiej Woli ztozyta wniosek dnia 12. 11.2013r. o zastosowanie
ulgi z tytulu wydatkéw poniesionych na zakup i zainstalowanie urzadzen zaopatrzenia
gospodarstwa w wode. Podatnik udokumentowal naklady wg rachunkéw na kwote 7.378,63
z1. Sporzadzono protokot z ogledzin miejsca dokonania inwestycji. Decyzjg z dnia 18.11.
2013r. w sprawie zastosowania ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym przyznano ulge w
podatku rolnym w kwocie ogolem 1.844,66 z1. Za m-c X11.2013r. ulga z tytulu poniesionych
wydatkéw wynosila kwotg 77,32 zI. Ustalono okres stosowania ulgi w podatku rolnym
poczawszy od 1.12.2013r. nie diuzej niz 15 lat. Odpisu ulgi w kwocie 77,32 zI dokonano
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decyzja o zmianie wymiaru Igcznego zobowigzania pienigznego na 2013r. nr
Fn.3123.6.685.2013.1 z dnia 22.11.2013r.

Kwota zwolnienia na podstawie wydanych decyzji w 2013r. wynosita 135,59 zl a lgcznie z
latami wezeséniejszymi wynosita 5.813,02 zl.

Ulgi w splacie zobowiqgzan pienigznych.

W 2013r. do organu podatkowego wplynglo 37 wnioskéw o umorzenie zaleglosci
podatkowych.

Na skutek podjetych przez Wojta Gminy decyzji, w podatku rolnym umorzono kwotg
14.752,20 7zt (osoby fizyczne), w lesnym kwote 486,80 zt (osoby fizyczne) i od nieruchomosci
kwote 7.817,90 zt.

W 2013r. pozytywnie rozpatrzono 32 wnioski w sprawie umorzenia podatkow. Bez
rozpatrzenia pozostawiono 1 wniosek, poniewaz podatnik ztozyl nickompletne dokumenty i w
wyznaczonym terminie (wezwanie do uzupetnienia brakujacych materiatow) nie uzupetnit
brakujacych dokumentéw i nie zlozyl wyjasnien. Odmownie zatatwiono 2 podania i 2 podania
rozpatrzono czg¢sciowo.

Na podstawie przyjetych do kontroli podan (zgodnie z rejestrem naplywajgcych podan
wnioski od nr-u 6 - 30) i dokumentacji do podjetych decyzji stwierdzono, ze do kazdego
wniosku o umorzenie zlozone bylo o$wiadczenie podatnika (z pouczeniem o
odpowiedzialnosci karnej za podawanie nieprawdy) o jego stanie majgtkowym, rodzinnym,
zrodtach i wysokosei dochodu, innych danych majgcych wplyw na sytuacje materialng
podatnika. Podatnikom, ktorzy otrzymali decyzje w sprawie odmowy umorzenia zaleglosci
podatkowych, wysylano postanowienia o wszczgeiu postepowania w sprawie umorzenia.
Wyznaczano stronie 7-dniowy termin do wypowiedzenia si¢ W sprawie zebranego materiatu
dowodowego w podmiotowej sprawie. Do podatnikow, ktorzy zlozyli niekompletne
dokumenty wysylano wezwania do usunigcia brakéw w podaniu, a po uplywie wyznaczonego
terminu wysylano postanowienia o pozostawieniu bez rozpatrzenia wniosku. Wydane decyzje
posiadajg uzasadnienie faktyczne i prawne.

Decyzje dorgczono podatnikom za po$wiadczeniem odbioru.

Decyzje wydano w terminie okreslonym przepisami ustawy ordynacja podatkowa.

Wydajac decyzje umorzeniowe jako podstawe prawng podawano art.67a §1 pkt 3, art. 67 b §1
pkt 2 i art.207 ustawy ordynacja podatkowa.

W 2013r. wplyngt 1 wniosek w sprawie odroczenia terminu platnosci II i III raty tacznego
zobowiazania pienieznego za 2013r., do ktérego dotgczono niezbedne dokumenty. Zostal
rozpatrzony terminowo i pozytywnie. Odroczenia dokonano do dnia 16.11.2013r. zgodnie z
art. 67a § 1 pkt 1 Ordynacji podatkowej. Wydana decyzja zawierala uzasadnienie prawne i
faktyczne.

Obliczenie i wykazanie skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych, zastosowanych ulg,
zwolnieh i umorzen w sprawozdaniu Rb-27S i Rb-PDP.
Sprawdzono poprawno$é sporzadzenia sprawozdania Rb — 27S i Rb — PDP z wykonania
dochodéw podatkowych na koniec 2013r. w czgéci dotyczacej skutkow finansowych
obnizenia stawek podatku oraz wydanych decyzji na podstawie ustawy ordynacja podatkowa.
Kwoty podane w sprawozdaniu Rb — 278 na dzien 31.12.2013r.:
- podatek od nieruchomosci
» z tytutu obnizenia stawek podatku: osoby prawne kwota 82.8608,84 zI

osoby fizyczne kwota 393.892,34 zi
« 7 tytutu udzielonych ulg i zwolnien: osoby prawne kwota 144.414,66 zt
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osoby fizyczne kwota 58.374,94 zt
« z tytulu umorzenia zalegtosci podatkowych: osoby prawne kwota 0,00 zl
osoby fizyczne kwota 7.817,90 zt
« z tytutu roztoZenia na raty, odroczenia terminu platnosci: osoby prawne kwota 0,00 zt
osoby fizyczne kwota 0,00 zi.
- podatek rolny
« 7 tytutu obnizenia stawek podatku: osoby prawne kwota 2.189,40 zt
osoby fizyczne kwota 544.793,49 z
« 7 tytutu udzielonych ulg i zwolnien: osoby prawne kwota 0,00 zt
osoby fizyczne kwota 0,00 zi
» 7 tytulu umorzenia zaleglosci podatkowych: osoby prawne kwota 0,00 zi
osoby fizyczne kwota 14.752,20 zi
« z tytulu rozlozenia na raty, odroczenia terminu ptatnosci: osoby prawne kwota 0,00 zl
osoby fizyczne kwota 0,00 zi.

- podatek lesny
» 7 tytutu obnizenia stawek podatku: osoby prawne kwota 0,00 z

osoby fizyczne kwota 0,00 zi
« 7 tytulu udzielonych ulg i zwolnien: osoby prawne kwota 0,00 zt

osoby fizyczne kwota 0,00 zi
« z tytulu umorzenia zalegloéci podatkowych: osoby prawne kwota 0,00 zt
osoby fizyczne kwota 486,80 zt
* 7 tytutu roztoZenia na raty, odroczenia terminu platnosci: osoby prawne kwota 0,00 zt
osoby fizyczne kwota 0,00 zt.

- podatek od $rodkow transportowych
» z tytulu obnizenia stawek podatku: osoby prawne kwota 7.471,55 zi
osoby fizyczne kwota 90.344,81 zt
« z tytulu udzielonych ulg i zwolnien: osoby prawne kwota 0,00 zt
osoby fizyczne kwota 0,00 zi
» z tytulu umorzenia zaleglo$ci podatkowych: osoby prawne kwota 0,00 7k
osoby fizyczne kwota 0,00 zt
« 7 tytulu rozlozenia na raty, odroczenia terminu platnodci: osoby prawne kwota 0,00 zt
osoby fizyczne kwota 0,00 z1.
Skutki finansowe wyliczono prawidfowo.

Kwoty podane w sprawozdaniu Rb — PDP na dzien 31.12.2013r.
- podatek rolny

+ 7 tytulu obnizenia stawki podatku — 546.982,89 zt

« z tytutu udzielonych ulg i zwolnien — 0,00 zi

» 7 tytulu umorzenia zalegloéci podatkowych — 14.752,20 zt

» z tytutu rozlozenia na raty — 0,00 zi

- podatek od nieruchomosci

« 7 tytulu obnizenia stawki podatku —476.761,18 zi

* z tytutu udzielonych ulg i zwolnien —202.789,60 zi

« z tytulu umorzenia zaleglodci podatkowych —7.817,90 z
« 7 tytutu rozlozenia na raty — 0,00 zt

- podatek lesny
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» z tytulu obnizenia stawki podatku — 0,00 zi

» z tytuhu udzielonych ulg i zwolnien — 0,00 zi

« 7 tytulu umorzenia zalegtosci podatkowych — 486,80 zi
» 7 tytutu rozlozenia na raty — 0,00 zi

- podatek od $rodkéw transportowych

« 7 tytutu obnizenia stawki podatku —97.816,36 zt

« z tytulu udzielonych ulg i zwolnien — 0,00 zt

» 7 tytutu umorzenia zaleglosci podatkowych — 0,00 zt
» 7 tytulu rozlozenia na raty — 0,00 zi

Skutki finansowe wyliczono poprawnie.

Rachunkowo$¢ podatkow i oplat.

Ewidencja podatnikéw podatkow 1 oplat lokalnych prowadzona jest przy uzyciu
oprogramowania komputerowego w wersji XPERTIS PODATKI

Zarzadzeniem Nr 30.2011 W¢jta Gminy w Przytyku z dnia 29.06.2011r. ustalono wykaz kont
syntetycznych oraz okreslonymi do nich ksiggami analitycznymi, stanowiace zakladowe
plany kont jednostki budzetowej Urzgdu Gminy Przytyk zawierajacy rowniez konta do
prowadzenia ewidencji ksiggowej w zakresie podatkow i oplat realizowanych przez organ
podatkowy gminy, ktore to zadania prowadzi wydziat Budzetu i Podatkow — zgodnie z
zalgcznikiem nr 2 do tego zarzadzenia.

1.3. Dochody z majatku.

Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z majgtku gminy pochodzily z tytutow:

- dochody z najmu i dzierzawy lokali uzytkowych, mieszkalnych (§0750) : plan — 73.490,00
71, wykonanie — 68.570,83 zt (oméwiono w pkt IV protokotu kontroli),

- dochody z dzierzawy gruntow (§0750) : plan — 1.000,00 zi, wykonanie — 3.353,17 zt
Dochody dotycza wplat za dzierzawg obwodow towieckich.

- dochody z tytutu wieczystego uzytkowania (§0470) — zagadnienie nie wystepuje.

- dochody ze sprzedazy skiadnikow majatkowych (§0870) — zagadnienie nie wystgpuje.

- wplaty z tytulu odplatnego nabycia praw wiasnosci nieruchomosci ( §0770) : plan —
50.000,00 zt, wykonanie - 0,00 zl.

1.4.Inne dochody.

Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytutu:

- udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych : plan — 1.325.962,00 z1, wykonanie —
1.277.605,00 zt , naleznosci — 1.277.605,00 zi,

Wykazana kwota dochodéw jest zgodna ze sprawozdaniem rocznym Rb-27 z wykonania
udziatéw j.s.t. we wptywach z podatku dochodowego od 0sob fizycznych sporzadzonym za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013r. przez Ministerstwo Finansow.

- udziatu w podatku dochodowym od 0sob prawnych : plan — 10.000,00 z1, wykonanie —
21.329,82 zi, naleznos$ci — 21.329,82 zl,

Wykazana kwota dochodéw jest zgodna z suma kwot uzyskang ze sprawozdan Rb-27 z
wykonania dochodéw budzetowych sporzadzonych za okres od poczgtku roku do dnia
31.12.2013r. przez Urzedy Skarbowe.
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- podatku od czynnosci cywilnoprawnych : plan — 65.000,00 zi, wykonanie — 75.063,40 zi,
naleznosci — 75.010,00 zt, zalegtosci 10,60 z}, nadplaty — 64,00 z1.

Wykazana kwota dochodéw jest zgodna z sumg kwot uzyskang ze sprawozdan Rb-27 z
wykonania dochodéw budzetowych sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2013r. przez Urzgdy Skarbowe.

- oplaty za korzystanie z zezwolefi na sprzedaz napojow alkoholowych (§0480) : plan —
82. 000,00 zt, wykonanie - 87.178,37 zt

W Gminie Przytyk w 2013r. wydano 2 zezwolenia typu A, 1 zezwolenie typu Bil
zezwolenie typu C dla oséb prowadzacych sprzedaz alkoholu w sklepach. Od os6b tych
wplynety wnioski o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych:

1) Stanistaw S. — w dniu 17.09.13r. zlozyt wniosek o wydanie zezwolenia typu A na sprzedaz
napojéw alkoholowych w sklepie spozywczo — przemystowym w miejscowosci Podgajek. W
dniu 30.09.13r. wydano Zezwolenie Nr 1/2013 na sprzedaz alkoholu typu A, w ktorym
okreslono termin jego waznosci od dnia 1.10.2013r. do dnia 30.04.2020r. W dniu odbioru
zezwolenia, tj. 1.10.2013r. dokonal wplaty kwoty 132,32 zl za otrzymane zezwolenie
(prawidtowo).

2) Kamil W. — w dniu 11.10.13r. zlozyl wnioski o wydanie zezwolen typu A, BiC na
sprzedaz napojow alkoholowych w sklepie spozywezo — przemystowym w m. Wrzeszczow.
W dniu 25.10.13r. wydano Zezwolenia: Nr 2/2013 na sprzedaz napojow alkoholowych typu
A, Nr 1/2013 na sprzedaz napojow alkoholowych typu B i Nr 1/2013 na sprzedaz napojow
alkoholowych typu C, w ktérych okreslono termin ich waznosci od dnia 26.10.2013r. do dnia
30.04.2020r. W dniu odbioru zezwolen, tj. 25.10.13r. wplacita kwote 578,22 zt za otrzymane
zezwolenia (prawidlowo).

Kontrola stwierdzila, ze zlozone wnioski byly prawidlowo wypelnione, dotgczono do nich
niezbedne zataczniki. W wydanych zezwoleniach prawidlowo okreslono termin ich waznosci
oraz we wiasciwej kwocie wyliczono i pobrano oplaty za wydane zezwolenia. Wplat
naliczonych kwot dokonano w dniu odbioru zezwolen.

W 2013r. wydano decyzje dla 2 oséb dokonujgcych sprzedazy detalicznej napojow
alkoholowych, w sprawie wygaszenia zezwolen typu A, B, C na sprzedaz napojow
alkoholowych. Dokonano tego na wnioski 0sob, ktore posiadaly takie zezwolenia i w 2013r.
likwidowali dziatalno$¢ gospodarcza. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Sprawdzono naliczanie oplat oraz termin ich wniesienia od zezwolen wydanych
przedsiebiorcom w latach weze$niejszych, ktére w 2013r. posiadaty waznos¢ i ich wlasciciele
ztozyli o$wiadczenia o warto$ci sprzedazy napojow alkoholowych w 2012r.:

1/ Katarzyna W.; sklep spozywczo - przemyslowy w miejscowosci Sukow. Posiadata
zezwolenia typu A, B i C. Oswiadczenie zlozyla dnia 31.01.2012r. i za 2013r. nalezalo
wplaci¢ lacznie kwote 3.150,00 zt. W dniu 31.01.13r. dokonala wplaty I raty w lacznej
kwocie 1.050,00 zt, w dniu 29.05.13r. wplacita II ratg w lacznej kwocie 1.050,00 z1, w dniu
30.09.13r. wplacita IIT ratg w kwocie 1.050,00 z1.

2/ Halina i Marek G.; sklep spozywczo - przemystowy w miejscowosci Przytyk. Posiadali
zezwolenia typu A, B i C. Os$wiadczenie zlozyli dnia 29.01.2013r. i za 2013r. nalezalo
wplacié Iacznie kwotg 7.793,58 zt. Wptlat dokonali w 3 ratach w dniach: 29.01.; 28.05; 26.09.
wplacajac po 2.597,86 zt kazdg z rat.

3/ Sylwester P.; sklep spozywczo - przemystowy w miejscowoséci  Sukow. Posiadat
zezwolenia typu A, B. O$wiadczenie zlozyl dnia 30.01.2012r. i za 2013r. nalezato wplacic¢
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lacznie kwote 1.050,00 zt. Wplat dokonal w 3 ratach w dniach: 30.01.; 29.05.; 30.09.
wplacajac po 350,00 zt kazdg z rat.

4/ Renata W.: sklep spozywczo — przemyslowy w miejscowosci Przytyk. Posiadata
zezwolenie typu A. Os$wiadczenie o wartoéci sprzedazy zlozyta dnia 29.01.2013r. i za 2013r.
nalezato wnie$é optate w kwocie 525,00 zi. Wplaty dokonata jednorazowo w dniu 29.01,;
wplacajac 525,00 zi.

5/ Krzysztof G.; sklep spozywczo — przemystowo - monopolowy w miejscowosci Kaszewska
Wola. Posiadal zezwolenia typu A, B i C. O$wiadczenie ztozyt 31.01.2013r. i za 2013r.
nalezato wnie$é oplaty w Iacznej kwocie 3.150,00 zt. Wplat dokonat w 3 ratach w dniach:
31.01.; 29.05.; 18.09. wplacajac po 1.050,00 zt kazda z rat.

6/ Beata P.; sklep spozywczo - przemyslowy w miejscowosci Wrzos. Posiadata zezwolenia
typu A, B i C. O$wiadczenie zlozyla 22.01.2013r. i za 2013r. nalezalo wnies¢ oplaty w
lacznej kwocie 3.150,00 zt. Wptat dokonata w 3 ratach w dniach: 22.01.; 29.05.; 30.09.
wplacajge po 1.050,00 zt kazdg z rat.

7/ Janusz B.; MINI - BAR w miejscowosci Wolka Domaniowska. Posiadat zezwolenie typu
A. Oéwiadczenie zlozyl 24.01.2013r. i za 2013r. nalezalo wnies¢ oplate w kwocie 525,00 zt.
Wptat dokonat w 3 ratach w dniach: 24.01.; 20.05.; 18.09. wplacajgc po 175,00 zt kazda z rat.
8/ Mariusz T.; sklep spozywezo — przemyslowo w miejscowosci WrzeszezOow. Posiadal
zezwolenie typu A. Oswiadczenie zlozyt 31.01.2013r. i za 2013r. nalezato wnie$¢ oplatg w
kwocie 525,00 z. Wplaty dokonat jednorazowo w dniu 31.01. wplacajac kwotg 525,00 L.

7Ze zlozonych przez tych przedsigbiorcow o$wiadezen wynika, ze zlozyli je w ustawowym
terminie. Wykazali, ze w prowadzonych przez nich punktach sprzedazy alkoholu nie
przekraczano wartodci sprzedazy alkoholu o ktorej mowa w art.11'ust.5 ustawy o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Przedsigbiorcy ci wniesli oplaty
nalezne za 2013r. w kwotach i terminach zgodnych z ustawg o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi, tj. za zezwolenie typu A 525,00 7} rocznie, za zezwolenie
typu B 525,00 zl rocznie, za zezwolenie typu C 2.100,00 zt rocznie w terminach do 31
stycznia, 31 maja i 30 wrzesnia danego roku.

Dokumenty do kontroli dorgczyta Pani Marianna J. — inspektor.

- oplaty planistycznej
Zagadnienie nie wystepuje. Brak dochodow z tego tytutu.

- oplaty adiacenckiej

Brak jest uchwaly Rady Gminy w sprawie okreslenia stawki procentowej optaty adiacenckiej.
Wojt Gminy Przytyk w 2011r. wystapil z projektem uchwaty w sprawie: ustalenia stawki
procentowej oplaty adiacenckiej z tytutu wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej na
terenie Gminy Przytyk.

7 okazanego kontrolujgcym wyciggu z protokotu z sesji Rady Gminy w Przytyku z dnia
26.05.2011r. wynika, Ze zgodnie z porzadkiem obrad Sesji przewidzianej na ten dzien,
zaplanowano podjecie Uchwaty Nr VIIL36.2011. Przewodniczacy Rady poddal projekty
uchwaty pod glosowanie. Rada Gminy w glosowaniu jawnym nie podjeta uchwaly (przeciw
14 glosow, wstrzymujacy 1 glos).

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepisoéw o zaméwieniach publicznych.

Plan wydatkéw budzetowych za 2013r. ustalony w kwocie 23.484.686 zt wykonany zostal w
94,03 % tj. w kwocie 22.081.524,82 zt

l\ ) 7 OL



2.1. Wydatki biezace

Plan wydatkow biezacych na 2013 rok wynosit 20.194284 z1. i wykonany zostat w kwocie
18.963.828,63 zt., co stanowito 93,9% planu. Udzial wydatkow biezacych ksztaltowal si¢ na
poziomie 85,88% zrealizowanych wydatkow ogotem.

Wydatki z tytulu wynagrodzer i pochodnych od wynagrodzen.

Dokumenty do kontroli przedtozyla Pani Justyna Pudzianowska inspektor, ktora zgodnie z
zakresem obowiazkow prowadzi w urzedzie sprawy kadr, oraz Pani Anna Rogulska -
Skarbnik Gminy.

Kontroli poddano prawidtowos¢ ustalenia wynagrodzen w roku 2013 dla nizej wymienionych
0s0b:

1.Dariusz Wotczynski — Wojt Gminy

2.Anna Rogulska — Skarbnik Gminy

3.Alina Szcze$niak — Sekretarz Gminy

4 Justyna Pudzianowska — inspektor

5.Maria Kobylecka —kierownik referatu budownictwa i ochrony srodowiska

6.Lucyna Smagowska - Inspektor

Wynagrodzenie dla Wojta Gminy zostalo ustalone Uchwatg nr XIV.75.2011 Rady Gminy
Przytyk z dnia 16 grudnia 2011 i okreslone zostalo w nastepujacy sposob:

-wynagrodzenie zasadnicze — 5.500,00 zt.

-datek funkcyjny — 1.900,00zt.

-dodatek specjalny (35% wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkeyjnego) —2.590,00 zk.
-dodatek stazowy 8% - 440,00 zt.

.aczne wynagrodzenie brutto wynosilo 10.430,00 zt.

Ustalono, ze dla pozostalych oséb objetych kontrola wynagrodzenia ustalit Wojt Gminy
pismami z dnia 19.07.2013r., z wyréwnaniem od dnia 1.04.2013r. Wyrywkowej kontroli
poddano prawidlowo$¢ wyplacania wynagrodzen w III kwartale 2013r. Z przedtozonych
dokumentéw wynika, ze wynagrodzenia w kontrolowanym okresie zawarte w listach ptac
byly zgodne z wysokoscig okreslong w angazach.

- lipiec 2013 - lista Nr 60/VI11/2013

- sierpien 2013- lista Nr 66/VIII/2013

- wrzesien 2013 — lista 74/IX/2013

Kontroli poddano prawidlowo$é przyznanych przez Woéjta Gminy wynagrodzen dla w/w
pracownikéw Urzedu Gminy Przytyk i ich zgodno$¢ przepisami rozporzadzenia Rady
Ministrtéw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych. Ustalono, ze wynagrodzenia dla osob wymienionych w punktach 3 do 6 w/w
wykazu zostaty ustalone zgodnie z wym. rozporzadzeniem RM z dnia 18 marca 2009 roku, a
takze z Regulaminem wynagradzania pracownikow UG Przytyk, wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 16.2011 Wojta Gminy z dnia 12 kwietnia 2011 roku.

W toku kontroli stwierdzono natomiast, ze zostato zawyzone wynagrodzenie zasadnicze dla
Skarbnika Gminy. Wynagrodzenie dla Skarbnika zostato ustalone w nastgpujacy sposob:
-wynagrodzenie zasadnicze — 4.840 z

- dodatek funkcyjny- 1.100 zi

- dodatek stazowy ( 20% miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego) — 968 zt

Lacznie - 6.908 zt

Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku ( zatacznik nr 3 -
tabela I1I) w gminach do 15 ty§. mieszkancéw, maksymalny poziom wynagrodzenia
zasadniczego dla Skarbnika Gminy wynosi: 4.800 zl.
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7 powyzszego wynika, ze miesigeznie wynagrodzenie zasadnicze zostalo zawyzone o kwotg

40 zl, a takze dodatek stazowy o kwote 8 zi. Lacznie miesigczna kwota zawyzonego

wynagrodzenia: 48 zt brutto.

W zwiazku z powyZszym stwierdzono réwniez, iz za okres od 01.04.2013r. do 31.12:2013¢.

- wyplacono wyzsze wynagrodzenie dla Skarbnika w kwocie brutto 432 zl (48 7zt x 9 m-cy),

- poniesiono wydatki na odprowadzenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne do ZUS i FP od

zawyzonego wynagrodzenia w wysokosci 84,51 zl, z tego:

« skladki pracodawcy do ZUS - 73,89 zt (48 zt x 17,10% x 9 m-cy)

« Fundusz Pracy - 10,62 zt ( 48 zt x 2,45% x 9 m-cy)

- naliczono dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2013r. w kwocie wyzszej brutto o: 36,7271 (

432 7k x 8,5 % ), ktore wyplacono w dniu 6.02.2014r.

-w dniu 27.02.2014r. poniesiono wydatki na odprowadzenie skiadek do ZUS i FP od

zawyzonego dodatkowego wynagrodzenia w wysokosci: 7,18 zi, z tego:

« sktadki pracodawcy do ZUS - 6,28 zt ( 36,72 zt x 17,10%)

« Fundusz Pracy — 0,90 zt ( 36,72 zt x 2,45%)

Razem:

-zawyzone wynagrodzenie za okres od 1.04 do 31.12.2013r. oraz zawyzone wynagrodzenie

roczne: 468,72 7t brutto,

-poniesione wydatki z tytutu skiadek do ZUS od zawyzonych wynagrodzen: 91,69 zi
Ustalono, ze trakcie kontroli, tj. w dniu 06.03.2014r. Skarbnik Gminy zwrdcita

przelewem na konto Gminy kwotg 320,04 stanowiacg dochod pracownika.

Terminowosé odprowadzania zobowigzan wobec ZUS

W toku dalszej kontroli sprawdzono terminowo$¢ rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen

Spotecznych w zakresie odprowadzania zobowigzan za okres od lipca do grudnia 2013 roku.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA oraz przelewy

skladek do ZUS za badany okres II potrocza 2013. Dokumenty do kontroli przediozylta Pani

Rogulska Monika - inspektor. Ustalono, ze skladki za poszczegdlne miesigce odprowadzono

w danym miesigcu, w ktorym dokonywane byly wyplaty wynagrodzen, a mianowicie:

Za Lipiec

30.07.2013

Za Sierpien

29.08.2013

Za Wrzesien

24.09.2013

Za Pazdziernik

30.10.2013

Za Listopad

28.11.2013

Za Grudzien

27.12.2013,

Diety dla radnych i czlonkéw komisji

Rada Gminy Przytyk podjeta w dniu 14 grudnia 2010 roku Uchwale nr 11/4/2010 w sprawie
ustalenia zryczattowanej diety dla radnych Rady Gminy w Przytyku po:

- przewodniczacy Rady Gminy -1.000 zt

- wiceprzewodniczacy Rady Gminy - 500 z1

- przewodniczgcy Komisji Statych — 500 zt

- pozostali radni — 400 zt

Radnemu przystuguje dieta miesigczna.
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Potracenie za kazda nieobecno$é Radnego na posiedzeniach Rady Gminy lub Komisji wynosi
20% naleznej diety miesigczne].

Skontrolowano prawidlowosé wyplat diet radnym w miesigcach, VII i IX 2013 roku. Z
przedlozonych list wyplat i list obecnoéci na posiedzeniach RG i Komisji wynika, ze
wysokosé diet naliczono w sposob prawidtowy. Wyptaty diet dokonywane byly w wysokosci
zgodnej z okreslona w uchwale Rady Gminy i ujgte zostaly w wydatkach w dz. 750 rozdz.
75022 § 3030.

W miesigcu wrzesniu dokonano potracenia na kwotg 140,00 u jednego radnego z tytutu trzech
nieobecnosci na posiedzeniach Komisji i Rady Gminy.

Pozostale wydatki biezace.
Dokumenty do kontroli przedstawita Anna Rogulska -Skarbnik Gminy.

Wydatki na zakup ustug materialnych i niematerialnych.
Kontroli poddano nast¢pujace wydatki:
Dziat 750-Administracja publiczna, rozdzial 75023 - Urzedy gmin §4300 k. b.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2013r. plan
wydatkéw wynosit 235.100,00 zt, wykonanie wyniosto 235.040,29 zt.

Prawidlowosé udokumentowania i ewidencjonowania wydatkéw w ww. paragrafie
sprawdzono na przykladzie losowo wybranych wydatkow tj.:

faktura VAT FV-22395/G0400/05/SFAK/P/12/12 z dnia 07.01.2013r. wystawiona przez
Poczta Polska Spotka Akeyjna 30-900 Krakow ul. Prokocimska 6 na kwote 4.090,25 zt za
ustugi pocztowe w miesigeu grudniu 2012 roku na podstawie umowy Nr 618/CP RH5-
2/2010 zawarta dnia 30.09.2010r na okres 01.12.2010- 31.12.2013 roku. Zaplacono
przelewem z dnia 10.01.2013r.

- faktura VAT FS 1121/2012 z dnia 31.12.2012r. wystawiona przez Ustugi ekologiczne ,,Eko
_Jas” Krzysztof Janas ul. Kasztanowa 21 26-625 Wolanéw na kwotg 1.123,20 zt za wywdz
nieczystosci statych z Urzedu Gminy w Przytyku. Zapfacono przelewem z dnia 10.01.2013 1.

- faktura VAT FA/37/2013 z dnia 16.01.2013 wystawiona przez EVEREST Przedsigbiorstwo
Informatyczne s.c. ul. Sukiennicza 8 62-800 Kalisz na kwote 290,59 zt za oplate
abonamentowa — INFO-SYSTEM za 1 kwartat 2013 roku na podstawie zawartej umowy Nr
40/2013 za dnia 02.01.2013 na okres 12 m-cy.

Zaplacono przelewem z dnia 31.01.2013r.

- faktura VAT Nr 304/R/13 z dnia 31.01.2013r. wystawiona przez TBD Mazowsze Sp. z. 0.0.
08-110 Siedlce ul. Astanowicza 18 na kwote 872,00 zt za wykonany serwis programéw
SELWINN, RWWIN za mc I 2013 roku na podstawie Umowy nr R/39/2013 z dnia
17.12.2012 r., ktéra obowigzuje przez okres 12 m-cy.

Zaptacono przelewem z dnia 08.02.2013r.

- faktura VAT SP-UC/01119/02/13 z dnia 20.02.2013r. wystawiona przez Krajowg Izbg
Rozliczeniowa Spétka Akcyjna 02-781 Warszawa ul. Pileckiego 65 na kwote 202,95 za
odnowienie zestawu podpisu kwalifikowanego ( karta + certyfikat) Zaptacono przelewem z
dnia 25.02.2013r.

Dziat 750 — Administracja publiczna , rozdziat 75075 — promocja gminy §4300 k. b.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S za okres od poczgtku roku do 31 grudnia 2013 r. plan
wydatkéw wynosit 128.300,00 zl, wykonanie wyniosto 124.671,50 zt.

Prawidlowos¢é udokumentowania i ewidencjonowania wydatkow w ww. paragrafie
sprawdzono na przykladzie losowo wybranych wydatkow i
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_ faktura VAT 00527F1302E01 wystawiona w dniu 21.01.2013r. przez Media Regionalne Sp
z. 0 .0 na kwote 1.000,00 zt za ustugi reklamowe /48313E01/ w gazecie Echo Dnia.
Zaptacono przelewem z dnia 31.01.2013r.

- faktura VAT Nr FV113/P/2013 wystawiona w dniu 12.08.2013r. przez Przedsiebiorstwo
Wielobranzowe ,Multi Druk” ul. Radomska 12 26-652 Zakrzew na kwote 2.410,80 zl za
baner ,, Papryka Przytycka”. Zaplacono przelewem z dnia 14.08.2013r.

Wydatki na zakup materialéw i §rodkéw o niskiej wartosci.

Kontroli poddano nastgpujace wydatki:

Dziat 750 — Administracja publiczna , rozdzial 75023 — Urzedy gmin §4210 k. b.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2013r. plan
wydatkéw wynosit 184.710,00 zt, a wykonanie wyniosto 168.421,15 zl.

Skontrolowano prawidtowo$¢ udokumentowania i ewidencjonowania losowo wybranych
wydatkow, a mianowicie:

- faktura VAT 83/13 z dnia 14.01.2013r. wystawiong przez MicroComp Sp. z. 0. 0 ul. M.C.
Sktodowskiej 12/2 26-600 Radom na kwote 87,50 zt za zakup kabla zasilajacego listwy
zasilajacej , ktory zostal zainstalowany w pokoju Nr 26 U.G. w Przytyk i przeznaczony do
uzytku stuzbowego. Zaptacono przelewem z dnia 17.01.2013r.

_ faktura VAT 176/2013 z dnia 04.02.2013r. wystawiona przez Staw —Druk Stawomir Rybicki
ul. Broniewskiego 57/59 93-258 L6dz na kwote 1.027,67 zl za zakup drukow informacyjnych
dotyczgcych optaty $mieciowej. Zaplacono przelewem z dnia 08.02.2013r.

- faktura VAT 10/2013 z dnia 21.02.2013r. na kwote 2.178,00 z} wystawiona przez P.H.U.
Paciorek Barbara Paciorek Oblas 52 26-650 Przytyk za zakup materialéw do odnowienia
podiég na Sali konferencyjnej, sekretariacie Urzedu Gminy Przytyk. Zaptacono przelewem z
dnia 25.02.2013r.

- faktura VAT nr 6775/13 z dnia 28.02.2013r. wystawiona przez Famex Jastrzgbscy Spotka
Jawna ul. Zeromskiego 104 26-600 Radom na kwotg 113,14 zt za materialow biurowych na
potrzeby UG. Zaptacono przelewem z dnia 07.03.2013r.

- faktura VAT FS 36/2013 z dnia 08.03.2013r. wystawiona przez Wojciech Kucharski
mandala-studio.pl Czarnoleska 27/20 26-600 Radom na kwotg 470,00 7t za zakup dysku
przeno$nego do archiwizacji. Zaplacono przelewem z dnia 15.03.2013r.

- faktura VAT Nr 374/ST/2013 z dnia 14.04.2013r. wystawiona przez AZSTUDIO com.pl ul.
Struga 66 26-600 Radom na kwotg 831,50 zt za zakup alkomatu. Zaptacono gotéwka dnia
19.04.2013r , raport kasowy Nr P/2013/0015.

Dziat 750 — Administracja publiczna , rozdziat 75075 — Promocja gminy §4210 k. b.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2013r. plan
wydatkow stanowit 31.700,00 zt, wykonanie stanowito 31.689,06 zt.

Skontrolowano prawidtowos¢ udokumentowania i ewidencjonowania losowo wybranych
wydatkow, a mianowicie.:

_ faktura VAT FV 107/P/2013 z dnia 05.08.2013 wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Wielobranzowe ,,Multi-Druk” ul. Radomska 12 26-652 Zakrzew Milejowice na kwote 442,80
dotyczaca zakupu naklejek na pudetka opakowaniowe w ramach promocji Gminy . Zaplacono
gotowka dnia 06.08.2013 , raport kasowy Nr P/2013/0032 .

- faktura VAT Nr 7087/2013 z dnia 12.08.2013r. wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Handlowo-Transportowe ,,Prymus-AGD” Spotka Jawna Wiestawa i Jan Slazynscy
Kowalanka 24 26-6925 Wolanéw na kwote 457,94 zt za zakup artykulow gospodarstwa
domowego na promocje na Targach Papryki . Zaptacono przelewem z dnia 14.08.2013r.

_ faktura VAT nr 133/12/2012 z dnia 12.08.2013r. wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Wielobranzowe ,,Multi-Druk” ul. Radomska 12 26-652 Zakrzew Milejowice na kwotg
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2.509,20 7} za zakup tablic informacyjnych i reklamowych na potrzeby promocji Gminy na
Targach Papryki. Zaptacono przelewem z dnia 20.08.2013r.

Wydatki z tytulu podrdzy stuzbowych krajowych i zagranicznych

Dokumenty do kontroli przediozyta Pani Ilona Drabik — referent i Pani Anna Rogulska -
Skarbnik Gminy. Z przediozonego do kontroli rejestru delegacji stuzbowych wynika, ze w
roku 2013 wydano 540 polecenia wyjazdu stuzbowego. Delegacje zagraniczne nie wystapily.
Plan wydatkéw na podroze stuzbowe krajowe w dz. 750 rozdz. 75023 § 4410 wynosit:
22.800,00 z1, a wykonanie na koniec 2013 roku wynosito: 22.726,84 z1, co stanowi 99,68%
planu. Kontrolg przeprowadzono na przyktadzie 30 losowo wybranych delegacji rozliczonych
w okresie pazdziernik, listopad i grudzien 2013 r.

W Gminie Przytyk przyjeto stawki za 1 km przebiegu w maksymalnej wysokosci okreslonej
w rozporzadzeniu Ministra Transportu z dnia 23.10.2007 oraz wysoko$¢ diety w czasie
podrézy okreslong w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 roku ( Dz. U. 2013.167)

W toku kontroli ustalono, Ze zwrotu kosztow podrézy dokonywano w prawidlowe;j
wysokosci. Stosowano prawidlowe stawki za 1 km przebiegu w przypadku odbywania
podrézy wiasnym samochodem, prawidtowsg wysokos¢ diety oraz ryczaltu. Wydatki byly
whadciwie klasyfikowane. W przypadku podrozy stuzbowych dla Wéjta Gminy polecenia
wyjazdu shuzbowego podpisywata Sekretarz Gminy.

Wydatki z tytulu zwrotu koszidw uzywania samochodéw prywatnych do celow sluzbowych
Dokumenty do kontroli przedlozyta Pani Ilona Drabik — referent i Pani Anna Rogulska -
Skarbnik Gminy.

W Urzedzie Gminy w Przytyk z samochodow prywatnych do celow stuzbowych korzystaly 3
osoby: tj. Wéjt Gminy Przytyk, oraz 2 pracownikéw. Z przedtozonych do kontroli
dokumentéw wynika, ze Rada Gminy w Przytyk podjgla w dniu 28 grudnia 2010 roku
Uchwale nr III/8/10, w ktérej ustalita dla Wojta Gminy miesigezny limit przebiegu
kilometrow na jazdy lokalne w wysokosci 300 km.

Do kontroli przedtozono Umowe z dnia 01 czerwca 2011 roku w sprawie uzywania do celow
shuzbowych samochodu prywatnego zawarlg pomiedzy Sekretarz Gminy Przytyk a Wojtem
Gminy. Umowe podpisali: Wojt Gminy i Sekretarz Gminy.

Umowy z pracownikiem zawart w dniu 04 maja 2009 roku i 21 pazdziernika 2013 roku Wojt
Gminy Przytyk.

Miesigezny limit wg zawartych umow dla jednego pracownika ustalono na 100 km, a dla
drugiego pracownika na 300 km. Zgodnie z umowami, zwrot kosztow uzywania pojazdu
bedzie nastgpowat w formie ryczaltu miesiecznego obliczonego jako iloczyn stawki za 1 km
przebiegu w wysokosci okreslonej przez wlasciwego ministra, oraz miesigeznego limitu
kilometrow za jazdy lokalne, po zlozeniu przez pracownika pisemnego o$wiadczenia o
uzywaniu pojazdu do celow stuzbowych w danym miesigcu. Kwotg ryczaltu zmniejsza si¢ o
1/22 za kazdy dzien nieobecnosci w miejscu pracy z powody choroby, urlopu, podrozy
stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym pracownik
nie dysponowat pojazdem do celow stuzbowych.

Skontrolowano wyplate ryczaltow miesigcznych na podstawie przedtozonych list obecnoscli,
skladanych oswiadczei w sprawie uzywania pojazdéw prywatnych do celow stuzbowych za
II potrocze 2013 1.

Ryczalty wyplacono prawidlowo. Za dni nieobecnosci w pracy z tyt. urlopow, wyjazdow
stuzbowych potracane byly kwoty rownowartosé 1/22 ryczattu za kazdy dzien.
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Gminny Program Profilaktyki i Przeciwdzialania Alkoholizmowi.

W dniu 25 marca 2013r. Rada Gminy w Przytyku podjela Uchwate nr XXVIIL.146.2013 w
sprawie uchwalenia Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych i Przeciwdziataniu Narkomanii na rok 2013. Uchwala zawiera preliminarz
wydatkéw w ramach realizacji GPPiRPAiPN, ktory stanowi zatgcznik nr 2.

W programie stanowigcym zatgcznik nr 1 do uchwaty ustalone zostaly min. zadania dot.
dziatalnosci Gminnej Komisji (rozdz. V), a takze zasady jej wynagradzania. Zapisano, ze
wynagrodzenie to przystuguje brutto w wysokosci nie wyzszej niz 20% najnizszego
wynagrodzenia za pracg ogloszonego przez Ministra PiPS. Wysoko$¢ wynagrodzenia za
udziat w posiedzeniu komisji ustala Wojt Gminy.

Ustalono, ze Gminna Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych w skladzie 5 0s6b
zostala powolana przez Wojta Gminy Zarzadzeniem nr 7.2012 z dnia 30 stycznia 2012r.
Zarzadzeniem nr 13.2012 Wojta Gminy z dnia 8 marca 2012 ustalone zostalo wynagrodzenie
brutto dla czlonkéw Komisji za udzial w posiedzeniach, w wysokosci 200 zt, a dla
przewodniczacego 350 zl.

Wykonanie wydatkéw w dz. 851 na koniec roku 2013:

- rozdz. 85153 wyniosto: 1.000 zi, przy planie: 3.000 zi

- rozdz. 85154 wyniosto: 91.708,23 7zt przy planie : 146.726 z1.

Skontrolowano wyplate wynagrodzen czlonkom Komisji za IV kwartal  2013r.
Wynagrodzenia za udzial w posiedzeniu Komisji w dniach: 24.09, 16.10, 20.11 i 12.12.2013r.
wyplacone bylo zgodnie z listami obecnosci na posiedzeniach w wysokosci: 200 7 brutto
dla kazdego cztonka komisji ( 164 netto), a dla przewodniczacego 350 zt brutto ( 300 zt netto)
Podstawa wyplaty wynagrodzenia byl udzial w posiedzeniu komisji potwierdzony
whasnorecznym podpisem na licie obecnosci w dniu odbycia posiedzenia.

W trakcie kontroli sprawdzeniu poddano prawidlowosci dokonywania wydatkow ze $rodkow
na realizacje GPPiRPA na podstawie losowo wybranych dokumentow, a mianowicie:

- faktura VAT 711/R/13 z dnia 24.10.2013r. wystawiona przez P.P.H.U. ELBE Rafal
Brudnias 26-600 Radom ul. Zeromskiego 116A/96 na kwotg 1.999,13 dotyczaca zakupu
sprzetu sportowego dla Publicznego Gimnazjum w Przytyku. Zaplacono przelewem dnia
30.10.2013 roku.

- faktura VAT 1558/2013 z dnia 04.11.2013 wystawiona przez Stowarzyszenie Producentow i
Dziennikarzy Radiowych 60-277 Poznan ul. Grochowska 29A na kwote 353,00 dotyczaca
zakupu broszurek informacyjnych w ramach kampanii ,,Zachowaj trzezwy umyst” dla szkot .
Zaptacono przelew dnia 8.11.2013 roku.

- faktura FV/001437/R/13 z dnia 21.10.2013 wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Zaopatrzenia Szkél CEZAS Sp.z o.0. 25-562 Kielce ul. Peryferyjna 12 na kwote 622,98
dotyczaca zakupu wieszakow na mapy oraz wibratora z lopatkami ( logopedyczny) dla PSP
Wrzos. Zaplacono przelew dnia 08.11.2013 roku.

- rachunek Nr 30/13 z dnia 13.12.2013 wystawiony przez Sklep Spozywczy Adam Szymanski
26-650 Przytyk. Ul. Zacheta 8 na kwotg 1.700,00 dotyczacy zakupu artykulow spozywczych
7 przeznaczeniem na paczki $wigteczne dla rodzin osob uzaleznionych. Zaptacono gotowka
dnia 13.12.2013 w raporcie kasowym GOPS/2013/0050.

- rachunek 50/13 z dnia 23.12.2013 roku wystawiony przez Sklep Spozywczy Adam
Szymanski 26-650 Przytyk. Ul. Zachgta 8 na kwotg 720,50 dotyczacy zakupu artykulow
spozywezych na spotkanie wigilijne z rodzinami 0sob uzaleznionych od alkoholu. Zaptacono
gotéwka z dniu 31.12.2013 raport kasowy GOPS/2013/0052.

Wszystkie wydatki zostaly prawidlowo sklasyfikowane i zgodne byty z GPPiRPA.
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Wydatki z tytulu przyznanych dodatkéw mieszkaniowych dz. 852, rozdz. 85215, § 3110

Na podstawie sprawozdania Rb28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych .t
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013r ustalono, ze zagadnienie w kontrolowanej
jednostce nie wystgpowalo.

Wydatki o charakterze dotacji dla podmiotéw nie bedgcych jednostkami organizacyjnymi j.s.1.
Zagadnienie oméwiono w rozdziale 2.3 protokotu kontroli

2.2. Wydatki majatkowe.

Plan wydatkéw majatkowych na rok 2013 ustalony zostal na kwotg 3.290.402 zi. Wydatki
zrealizowane na dzien 31.12.2013r. wyniosty 3.117.696,19 z, co stanowilo 94,75% planu i
14,12% wydatkow zrealizowanych ogolem.

Wybrane zadania inwestycyjne w zakresic zawarcia uméw, wyplaty wynagrodzenia,
ewidencji operacji gospodarczych oraz rozliczenia zakoficzonych zadan inwestycyjnych
zostaly omowione w dalszej czesci w/w rozdzialu protokolu (Stosowanie ustawy PZP w
odniesieniu do wydatkow majatkowych).

Pozostate wydatki majatkowe:

[nwestycje realizowane z innymi j.s.t. na podstawie zawartych porozumien oméwiono w
punkcie 2.3 ( rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji).

Stosowanie przepisdw ustawy Prawo zamoéwieni publicznych w odniesieniu do wydatkow
majatkowych i biezacych.

Dokumenty do kontroli w zakresie stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych przedlozyla,

-Pani Maria Kobylecka- kierownik referatu budownictwa i srodowiska lokalnego

-Pani Alicja Kwiatkowska — inspektor

Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych w roku 2013 (ZP-SR1)
zostalo przekazane do Urzedu Zaméwien Publicznych w dniu 18 lutego 2013z, 1
zarejestrowane zostato w UZP pod numerem referencyjnym ZP-SR1/2013/6094.

Jak wynika ze sprawozdania oraz przedtozonych dokumentéw ( rejestr postepowan o
udzielenie zaméwienia publicznego) w roku 2013 Urzad Gminy przeprowadzil facznie 13
postepowaii o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci zaméwienia mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy PZP, z czego na roboty
budowlane 4 postepowan na laczna kwote netto 2.845.825,41 zt.- wszystkie postepowania w
trybie przetargu nieograniczonego, na dostawy 3 postgpowania na taczng  kwote
368.342,83zk.- 2 postepowania w trybie zapytania o ceng, 1 postepowanie w trybie przetargu
nieograniczonego, oraz 5 postepowan na ustugi na faczna kwotg 3.499.454,38 zt- 3
postepowania w trybie przetargu nicograniczonego, 2 postepowania w trybie zapytania oceng.
Urzad Gminy w Przytyku przeprowadzit 1 postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego o warto$ci zamowienia przekraczajgca kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP na usluge na kwotg netto 1.423.170,73 zt. w trybie
przetargu nieograniczonego.

W ramach wydatkéw majatkowych w okresie objetym kontrola Urzad Gminy w Przytyku
przeprowadzil 4 postepowania o udzielenie zaméwien publicznych realizowanych na taczng
kwote 3 500 365, 25 zl brutto.

W trakcie kontroli sprawdzeniu poddano przeprowadzone w roku 2013 postepowanie w trybie
przetargu nieograniczonego dot. zadania pn: Przebudowa drogi gminnej nr 350916 W
Kaszewska Wola — Kadlubska Wola

Przedmiot zamowienia obejmowal roboty drogowe t].

- budowa drogi gminnej nr 346916W Kaszewska Wola- Kadlubska Wola o dfugoci 479,27m
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i szeroko$ci jezdni 5,0 m,
- roboty pomiarowe,
- roboty ziemne,
- podbudowa,
- nawierzchnia,
- pobocza i zjazdy,
- odwodnienie.
Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalono dokumentem sporzadzonym w dniu 15 lutego
2013r. w formie wniosku w sprawie wszczgcia postepowania zatwierdzonego przez Wajta
Gminy. Warto$¢ t¢ ustalono na podstawie kosztorysu inwestorskiego na kwote 227.543,48
PLN netto - oraz zamdwienia uzupetniajgcego w kwocie 11.377,17 PLN netto, co Wynosi
ogdlem:238.920,65 PLN i stanowi 59.438,91 EUR
Ogloszenie o zamowieniu publicznym opublikowano w Biuletynie Zamowien Publicznych Nr
ogloszenia 65360 — 2013 oraz na stronie BIP Urzedu Gminy w dniu 18.02. 2013 r.
Wywieszono je rowniez na tablicy ogloszen UG w terminie 18.02.2013r. do 10.04.2013r.
Ogloszenie zawierato wszystkie wymagane informacje.
Specyfikacja Istotnych Warunkow zambwienia zostala zatwierdzona przez Wojta Gminy dnia
18.02.2013r, opublikowana na stronie internetowej zamawiajacego w dniu 18.02.2013r. i
zawierala informacje m.in.:
- termin wykonania zamowienia — 31 sierpnia 2013r.,
- kryterium wyboru — cena 100 %,
- informacja o postanowieniach umowy- projekt umowy stanowil zatgcznik do siwz,
- termin sktadania ofert do dnia 10.04.2013r. do godz. 10,00,
-termin otwarcia ofert — 10.04.2013r. o godz. 10:05,
-wymagania dotyczace wadium — 6.000,00 PLN.
-wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — Zamawiajacy
wymagal wniesienia przez Wykonawcg, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
-pouczenie o §rodkach ochrony prawne; przyshugujacych wykonawcom, w toku postepowania
o udzielenic zaméwienia- $rodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcom,
-informacja o przewidzianych zaméwieniach uzupelniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6 i 7 lub w art. 134 ust. 6 pkt 3 — Zamawiajacy przewidzial udzielenie zamowien
uzupelniajacych na roboty wystgpujgce w zamowieniu podstawowym, o ktorych mowa w art.,
67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp do wysokosci 5% w wysokosci 11 377,17 PLN, informacja o
tym jest we wszczgeiu postgpowania i w ogloszeniu 0 zamowieniu.
-Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie przewidywat sktadania ofert czgsciowych oraz
wariantowych.
Zalgcznikami do SIWZ byly druki wymaganych przez zamawiajacego o$wiadczen, wykazu
rob6t budowlanych, oséb i urzadzen, pisemnego zobowiazania, przedmiar robot, formularz
oferty, projekt budowlany wraz ze szczegétowa specyfikacja techniczng wykonania i odbioru
robot.
W terminie przewidzianym do skladania ofert, tj. do godz. 10:00 w dniu  10.04.2013r.
wplyngto 9 ofert:
-nr 1. ,,ZYKO-DROG” Sp. z 0.0., 26-600 Radom, ul. Zelazna 3 - cena ofertowa brutto
234 046,76 zt.
- nr 2. DROGBUD Tomasz i Agata Brok Sp. J., 26-600 Radom, ul Energetykow 16 - cena
ofertowa brutto 246 075,37 z1..
- or 3. ,As” Sp. z 0.0.,, 26-600 Radom, ul. Wroctawska 8 — cena ofertowa brutto
216.605,74zt.
- nr 4. ,BUDROMOST- STARACHOWICE” Sp. z o0.0., 27-215 Wachock, ul. Sw. Rocha
31- cena ofertowa brutto 220.666,83 zt.
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- nr 5. Przedsiebiorstwo produkcyjno- Ustugowo-Handlowe ,,INTERBUD” Sp. z o.0., 26-
600 Radom, ul. Limanowskiego 154 - cena ofertowa brutto 221.000,05 zi.

- nr 6. Przedsiebiorstwo Budownictwa Drogowego ,,PERFEKT” Marek Jaworski i Henryk
Karcz Spotka Jawna,26- 618 Radom, ul. Rodziny Zigtalow 5A - cena ofertowa brutto
210.999,98 zt.

- nr 7. BUDROMEX, Robert Kaczorowski, 26-432 Wieniawa, Kiudno 128 — cena ofertowa
brutto 218 664,33 zi.

- nr 8. PHU TRANSMAR, Marek Sasin, 26-600 Radom, ul. Placowa 38 m 1 - cena
ofertowa brutto 221 880,51 zk.

-nr 9. STRABAG Sp. z 0.0., 05-800 Pruszkéw, ul. Parzniewska 10 - cena ofertowa brutto
235.865,34 zl.

Komisja przetargowa powotana zostala Zarzadzeniem nr 1a.2013 Wojta Gminy z dnia
08.01.2013r. Regulamin pracy Komisji przetargowej wprowadzony zostat Zarzadzeniem Nr
2322011 Wéjta Gminy z dnia 20.05.2011r. Regulamin zawiera uregulowania wymagane
przepisami art. 21 ust. 3 ustawy prawo zamowien publicznych.

Czlonkowie Komisji Przetargowej oraz Wojt Gminy zlozyli w dniu 10.04.2013r.
o$wiadczania wymagane przepisami art. 17 ust.2 Pzp (druk ZP-1).

Wykonawcy wniesli wymagane wadium w formie:

nr 1. ,,ZYKO-DROG” Sp. z 0.0., 26-600 Radom, ul. Zelazna 3, w pienigdzu w formie
przelewu na konto Gminy Przytyk, zwrécono w dniu 15.04.2013r.

- nr 2. DROGBUD Tomasz i Agata Brok Sp. J., 26-600 Radom, ul Energetykow 16,
gwarancja ubezpieczeniowa.

-nr 3. ,As” Sp. z 0.0., 26-600 Radom, ul. Wroctawska 8 — gwarancja ubezpieczeniowa

- nr 4. ,BUDROMOST- STARACHOWICE” Sp. z 0.0., 27-215 Wachock, ul. Sw. Rocha
31, gwarancja ubezpieczeniowa.

-nr 5. Przedsiebiorstwo produkcyjno- Ustugowo-Handlowe ,,IJNTERBUD” Sp. z o.0., 26-
600 Radom, ul. Limanowskiego 154, w pienigdzu w formie przelewu na konto Gminy
Przytyk, zwrécono w dniu 15.04.2013r.

- nr 6. Przedsiebiorstwo Budownictwa Drogowego ,,PERFEKT” Marek Jaworski i Henryk
Karcz Spotka Jawna,26- 618 Radom, ul. Rodziny Zigtalow 5A - w pienigdzu w formie
przelewu na konto Gminy Przytyk, zwrécono w dniu 14.05.2013r.

- nr 7. BUDROMEZX, Robert Kaczorowski, 26-432 Wieniawa, Ktudno 128, w pienigdzu w
formie przelewu na konto Gminy Przytyk, zwrécono w dniul5.04.2013r.

- nr 8. PHU TRANSMAR, Marek Sasin, 26-600 Radom, ul. Placowa 38 m 1, gwarancja
ubezpieczeniowa.

-nr 9. STRABAG Sp. z 0.0., 05-800 Pruszkéw, ul. Parzniewska 10, w pienigdzu w formie
przelewu na konto Gminy Przytyk, zwrocono w dniu 15.04.2013r.

Zgodnie z kryterium okreslonym w SIWZ tj. ceng jako najkorzystniejszg uznana zostala
oferta nr 6 ; Przedsigbiorstwo Budownictwa Drogowego ,,PERFEKT” Marek Jaworski 1
Henryk Karcz Spotka Jawna,26- 618 Radom, ul. Rodziny Zictalow 5A - cena ofertowa
brutto 210.999,98 zt.

Pismem z dnia 11.04.2013r. przekazano oferentom zawiadomienie o wynikach postgpowania,
ponadto fakt ten opublikowano w BIP oraz wywieszono na tablicy ogloszen zamawiajgcego.
Komisja przetargowa sporzadzita dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania na
drukach ZP oraz protoké}l postepowania o udzielenie zaméwienia ZP-PN.

W dniu 07.05.2014r. zostala zawarta umowa nr 23.2013 na realizacj¢ przedmiotowego
zaméwienia pomiedzy Gming Przytyk reprezentowang przez Wojta Gminy a
Przedsigbiorstwem Budownictwa Drogowego ,PERFEKT” Marek Jaworski i Henryk Karcz
Spotka Jawna,26- 618 Radom, ul. Rodziny Zigtalow SA o wartosci 210.999,98 zi. Na
zawartej umowie jest kontrasygnata skarbnika.
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Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia zostalo zamieszczone w dniu 07.05.2013r. w BZP nr
ogloszenia: 180010-2013., w BIP w dniu 07.05. 2013r., oraz wywieszono na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 07.05.2013r.

Zadanie ujete bylo w zalaczniku do uchwaly Nr XXVIII.157.2013- Zalacznik Nr 3 — Plan

zadan inwestycyjnych na 2013r. Wysoko$¢ srodkéw na realizacjg zadania ustalono w dz. 600
rozdz. 60016 § 6050 na kwotg 240 000,00 z1.

Dokumentacja projektowa opracowana zostala przez Przedsigbiorstwo Wielobranzowe
,DAKAR” mgr inz. Janusza Karpete¢ w Radomiu / Nr upr. UAN-II-K-8386/134/85 / w roku
2013.

Pozwolenie na budowe wydane zostato przez Starostg¢ Radomskiego decyzjg nr 749.2013 z
dnia 26.04.2013r. decyzja uprawomocnita si¢ w dniu 15.05.2013r.

Nadzor inwestorski nad robotami sprawowat Pan Leopold Jablonski na podstawie umowy

zlecenia nr 24.2013, z dnia 07.05.2013r. Wynagrodzenie za nadzor ustalone zostalo w
wysokosci 3.000,00 zt.

Dziennik budowy Nr 390/2013 wydany zostal przez Starostwo Powiatowe w Radomiu w dniu
15.05.2013r. W dniu 07.05.2013r. sporzadzono protokot przekazania wykonawcy placu
budowy.

W dniu 09.09.2013r. sporzadzony zostal protokot koncowego odbioru robot. Jak wynika z
protokotu wykonane roboty zostaly odebrane bez uwag. Okres gwarancji na wykonane roboty
ustalony zostat do dnia 08.09.2016r.

Nalezno$¢ za wykonane roboty uregulowano na podstawie faktury VAT Nr 003/09/2013 z
dnia 09.09.2013r. przelewem w dniu 20.09.2013r. w wysokosci 210 999,98 zi.

Wynagrodzenie inspektora nadzoru uregulowano przelewem w dniu 10.10.2013r. na
podstawie rachunku do umowy nr 1/2013 z dnia 01.10.2013r. w kwocie brutto 3.000,00 zt.
oraz opracowanie dokumentacji na przebudowg drogi w kwocie 5.300,00 zt. zaplaconej dnia
28.02.2013r. na podstawie faktury VAT Nr PW/P/2/2013 z dnia 26.02.2013r.

Laczne naklady na przebudowe drogi ujete na koncie analitycznym 080-j wyniosty

219.299,98 zt. Notg OT 10/2013 z dnia 31.10.2013r. naktady w kwocie 219.299,98 zt ujgte
zostaty na koncie ,,011”.

W ramach realizacji wydatkéw majatkowych urzad prowadzit takze postgpowania dla
zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty 14.000 euro.

7 tego zakresu kontroli poddano realizacje zadania pn. Wymiana pokrycia dachowego na
budynku remizy OSP Przytyk”.

Postepowanie prowadzone bylo na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -
Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 tekst jednolity z poézn. zm.)
nie podlega procedurom regulujgcym udzielanie zamoéwien publicznych.

Procedura; zapytanie ofertowe.
Zakres rzeczowy obejmuje:

Roboty rozbidrkowe tj. rozbiorka obrobek blacharskich, rozbiérka wraz z utylizacjg
istniejacego pokrycia z ptyt azbestowo-cementowych.

Przygotowanie polaci dachowej do polozenia nowego pokrycia z blachodachéwki
powlekanej o gr.0,50mm, pokrycie polaci dachu o pow. 322,59m2, wykonanie nowych
obrébek blacharskich, montaz ggsiorow.

Szczegblowy opis wymaganych rob6t stanowi zatgcznik nr 3 — przedmiar robot.

W zwiazku z rozbiérka istniejacego pokrycia; plyty azbestowe wymagano rowniez
przedlozenia karty przekazania azbestu z uprawnionej Firmy.

Whiesienie oplat za przekazanie azbestu w/w uprawnionej firmie.
Wykonaweca udziela 6 miesiecznej gwarancji na wykonane zamowienie.
Wartoéé szacunkowa zamowienia ustalona zostala;
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- kosztorysem inwestorskim opracowanym w dniu 10 sierpnia 2013 r. na kwotg ogétem
43.456,64PLN, co stanowi 10.811,18 euro.
Kosztorys inwestorski zostat wykonany przez APIS Zdzistaw Partycki na podstawie zawartej
umowy nr 48.2013 z dnia 07 sierpnia 2013r. Protokot przekazania kosztorysu z dnia 10
sierpnia 2013r. Zapytanie ofertowe skierowano do dwoch firm.
Dokumentacja zapytania ofertowego zostata zatwierdzona w dniu 06 wrzesnia 2013r. przez
Wojta i zawierala wymagane informacje a w szczegolnosei:

- opis przedmiotu zamowienia,

- termin wykonania zamoéwienia,

- sposOb porozumiewania sig,

- opis sposobu wykonania oferty (wymagane dokumenty),

- miegjsce i termin ztoZenia oferty,

- opis kryteriow i sposdb oceny ofert,

- informacje dotyczace zawarcia umowy,
Zatacznikami do zapytania ofertowego byty;

- formularz oferty Wykonawcy(zal. nr 1),

- os$wiadczenie (zal. nr 2)

- przedmiar robot (zal. nr 3),
W terminie przewidzianym na sktadanie ofert tj. do dnia 09 wrzeénia 2013roku, do godz. 10: 00
wplyneto 2 oferty:
ofertanr 1: Firma Remontowo-Budowlana S.C. ,DACH-MAR”

ul. Polna 19, 26-650 Przytyk — kwota oferty; 36.000,00PLN brutto,
ofertanr 2: Firma Dekarska , LEBUD”
Trablice 131 C, 26-624 Kowala — kwota oferty ; 40.000,00PLN brutto.

Zgodnie z okreslonym kryterium;100% cena, jako najkorzystniejsza uznana zostala oferta
nrl. W dniu 09 wrzesnia 2013r. dokonano wyboru wykonawcy, na te okolicznos¢
sporzadzono protokét. Powiadomienie o wyborze oferty: 10.09.2013r.
Zadanie ujete bylo w planowanych zadaniach inwestycyjnych na rok 2013 stanowigcym
zatacznik nr 3 do uchwaly budzetowej Gminy Przytyk nr XXX.174.2013 z dnia 27 czerwca
2013r, w dz. 754 rozdz. 75412 § 6050 w kwocie 37.000,00PLN.
Realizacja zadania:
Dokumentacja projektowa na przedmiotows inwestycje nie byla wymagana. Zgodnie z art.29,
30, 31 ustawy z dnia 7.07. 1974r. Prawo budowlane byl wymog zgloszenia robot
budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowg. Przedmiotowe zgloszenie wraz z
zatacznikami, zostalo wniesione do Starosty Radomskiego w Radomiu w dniu 16 wrzesnia
2013r. Starosta Radomski pismem znak; BA.6743.1154.2013 z dnia 23 wrzesnia 2013r.
poinformowat, Ze nie zglasza sprzeciwu odnos$nie zamierzonych robot budowlanych.
Inspektorem nadzoru w/w inwestycji byl Jacek Krzesniak. Pelnil obowiazki zgodnie z
zawarta umowa nr 57.2013 na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo zamowiefi publicznych.
Warto$é nadzoru inwestorskiego brutto; 1.000 PLN. W trakcie realizacji robot nie wystapity
koniecznosci wykonania zamiennych lub dodatkowych robot.
Zgloszenie do odbioru inwestycji wptyngto do tut. Urzedu w dniu 25 listopada 2013r. Odbior
kofAicowy wraz ze spisaniem protokotu odbioru odby! si¢ w dniu 26 listopada 2013r. Usterek
nie stwierdzono. Nie wystapily zadne dodatkowe koszty realizacji zaméwienia.
Zgodnie z zapisem w w/w protokole odbioru, wykonawca udziela na okres 36 miesigcy
gwarancji.
Przedlozony przez Wykonawce rachunek nr 82013 z dnia 26 listopada 2013r. zostat
zaplacony przez zamawiajgcego w dwoch transzach; 36,00PLN w dniu 29 listopada 2013,
pozostata kwota 35.964 PLN w dniu 3 grudnia 2013r. Zaplata w transzach nastgpita w wyniku
pomylki Banku. Inwestycj¢ przyj¢to na stan srodkdw trwalych.
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W roku 2013 w ramach wydatkéw biezacych przeprowadzono 9 postepowan o udzielenie
zamoéwien publicznych o tgcznej wartosei 5 912 359,39 zl. brutto.

W trakcie kontroli sprawdzeniem objeto postepowanie przeprowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, tj : Dowdz dzieci do szkol

Przedmiot zaméwienia obejmowat dowdz i odwoz uczniow oraz dzieci wraz z opieka zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa do pub licznych szkét podstawowych; Przytyk,
Wrzeszezéw, Wizos, Publicznego Gimnazjum w Przytyku oraz Publicznego Przedszkola w
Przytyku od 07 stycznia 2014r. do 31 grudnia 2014r. na trasach obstugiwanych w ramach
publicznego przewozu oséb zgodnie z harmonogramem i przebiegiem oraz organizacja
przystankow okreslonymi przez Zamawiajgcego w CPV.

Warto$é szacunkowa zamoéwienia ustalono dokumentem sporzgdzonym w dniu 09.12.2013r.
w formie wniosku w sprawie wszczecia postepowania zatwierdzonego przez Wojta Gminy.
Warto$¢ te ustalono na podstawie analogii tj. roku kalendarzowego od 01 stycznia 2012r. do
31 grudnia 2012r. na kwotg 182.144,44 PLN netto

- oraz zamoOwienia uzupelniajgcego w kwocie 18.214,44 PLN netto

co wynosi ogdtem: 200.358,88 PLN i stanowi 49.845,48 EUR

Ogloszenie o zam6wieniu publicznym opublikowano w Biuletynie Zamowien Publicznych Nr
ogloszenia 512960 — 2013 oraz na stronie BIP Urzgdu Gminy w dniu 11. 12. 2013 r.
Wywieszono je réwniez na tablicy ogloszen UG w terminie 11.12.2013r. do 19.12.2013r.
Ogloszenie zawierato wszystkie wymagane informacje.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw zamowienia zostata zatwierdzona przez Wojta Gminy
dnia 11.12.2013r, opublikowana na stronie internetowej zamawiajgcego w dniu 11.12.2013r. i
zawierata m.in.:

- termin wykonania zamdéwienia — 31 grudnia 2014r.,

- kryterium wyboru — cena 100 %,

- informacja o postanowieniach umowy- projekt umowy stanowit zatgcznik do siwz,

- termin sktadania ofert do dnia 19.12.2013r. do godz. 10,00,

- termin otwarcia ofert — 19.12.2013r., o godz. 10,05,

- wymagania dotyczace wadium - 5 000,00 PLN (stownie: pig¢ tysigcy ztotych).

-wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy- Zamawiajacy nie
wymagal nalezytego zabezpieczenia umowy w niniejszym postepowaniu,

- pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyshigujgcych wykonawcom,

-informacja o przewidzianych zamowieniach uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 617 lub w art. 134 ust. 6 pkt 3 — Zamawiajacy przewidzial zam6wienie uzupelniajace w
wysokosci: 18 214,44 PLN, informacja o tym jest we wszczgciu postgpowania i w ogloszeniu
0 zamowieniu.

-Zamawiajacy W niniejszym postepowaniu nie przewidywat skladania ofert czg$ciowych oraz
wariantowych.

Zalgeznikami do SIWZ byly druki wymaganych przez zamawiajgcego o$wiadezen, wykazu
ustug, osoéb i urzadzen, pisemnego zobowigzania, formularz oferty, harmonogram tras
przewozu , mapa z naniesiong lokalizacja przystankéw autobusowych.

SIWZ wraz z zalacznikami byla kompletna.

W terminie przewidzianym do sktadania ofert wplyngto 3 oferty:

Otwarcie ofert nastgpito w dniu 19.12.2013r. 0 godz.10:05.

-ofertanr I:  Ushlugi Przewozowe Osob, Stawno 17, 26-625 Wolanow- cena ofertowa
brutto 45,00 zt. jednego biletu miesigcznego- przewozu 1 ucznia miesigcznie: na trasie
A,B,C,D.E

- oferta nr 2:  Przedsiebiorstwo Komunikacji Samochodowej w Radomiu Sp. z 0.0., 26-640
Skaryszew, ul. Stowackiego 6 - cena ofertowa brutt 48,80 zl. jednego biletu miesigcznego-
przewozu 1 ucznia miesiecznie: na trasie A,B,C,D,E
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- oferta nr 3: Oferta zamienna; Uslugi Przewozowe Osdb, Stawno 17, 26-625 Wolanow-
cena ofertowa brutto 42,00 zl. jednego biletu miesigcznego - przewozu 1 ucznia miesigcznie:
na trasie A,B,C,D,E.
Komisja przetargowa powolana zostala Zarzadzeniem nr 1a.2013 Wojta Gminy z dnia
08.01.2013r. Regulamin pracy Komisji Przetargowej wprowadzony zostal Zarzgdzeniem Nr
23a.2011 Wojta Gminy z dnia  20.05.2011r. Regulamin zawiera uregulowania wymagane
przepisami art. 21 ust. 3 ustawy prawo zamoéwien publicznych.
Cztonkowie Komisji Przetargowej oraz Wojt Gminy ztozyli w dniu 19.12.2013r.
o$wiadczania wymagane przepisami art. 17 ust.2 Pzp (druk ZP-1).
Wykonawey wniesli wymagane wadium w formie:
-oferta nr 1; Ustugi Przewozowe Osob, Stawno 17, 26-625 Wolanow - w pienigdzu w formie
przelewu na konto Gminy Przytyk, zwrécono z naleznymi odsetkami w dniu 21.02.2014r.
-oferta nr 2; Przedsigbiorstwo Komunikacji Samochodowej w Radomiu Sp. z 0.0., 26-640
Skaryszew, ul. Slowackiego 6 w pieniadzu w formie przelewu na konto Gminy Przytyk,
zwrécono w dniu 20.12,2013r.1. na podstawie zawiadomienia o wyborze oferty.
Zgodnie z kryterium okreslonym w SIWZ tj. ceng¢ jako najkorzystniejszg uznana zostala
oferta nr 3 ; Oferta zamienna— Usltugi Przewozowe Osob, Stawno 17, 26-625 Wolanéw — o
wartosci 42,00 zl. jednego biletu miesigcznego- przewozu 1 ucznia miesigcznie: na trasie
AB,C.D.E.
Pismem z dnia 19.12.2013r. przekazano oferentom zawiadomienie o wynikach postgpowania,
ponadto fakt ten opublikowano w BIP oraz wywieszono na tablicy ogloszen zamawiajacego.
Komisja przetargowa sporzadzita dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania na
drukach ZP oraz protoko! postgpowania o udzielenie zamowienia ZP-PN.
W dniu 02.01.2014r. zostala zawarta umowa nr 1.2014 na realizacj¢ przedmiotowego
zamdwienia pomiedzy Gming Przytyk reprezentowang przez Wojta Gminy, a Januszem
Walkiewiczem przedsiebiorcg prowadzgcym dziatalno$¢ pod firmg Ustugi Przewozowe Osob,
Stawno 17, 26-625 Wolanow o warto$ci 42,00 zt. jednego biletu miesigcznego- przewozu 1
ucznia miesiecznie: na trasie A,B,C,D,E. Na zawartej umowie jest kontrasygnata skarbnika.
Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zostato zamieszczone w dniu 02.01.2014r. w BZP nr
ogloszenia: 1596-2014., w BIP w dniu 02.01.2014r., oraz wywieszono na tablicy ogloszen w
siedzibie Zamawiajacego w dniu 02.01.2014r.
Rozliczenie odbywa sie na podstawie faktury skladanej przez Wykonawce do Urzgdu Gminy
po terminie wykonania ustugi. W niniejszym postepowaniu cena jest ryczaltowa, faktura jest
sktadana wraz z kopia harmonogramu dowozu i odwozu z podaniem liczby uczniow oraz
dzieci z poszezegdlnych tras, stanowigcy zatgeznik nr 1 do umowy, ktory obowigzuje od
stycznia do konca czerwca 2014r. Przedmiotowy harmonogram bedzie aktualizowany przez
Zamawiajgcego W miesigcu sierpniu 2014r. i bedzie obowigzywat od miesigca wrzesnia
2014r. do 31 grudnia 2014r. Ustuga ujeta zostata w projekcie planu wydatkéw biezgcych
gminy na rok 2014: w dz. 801 rozdz. 80113 § 4300.

Gmina Przytyk w ramach realizacji wydatkow  biezacych  prowadzi réwniez
procedury do kwoty 14 000 euro .
Sprawdzeniu poddano z tego zakresu jedno postgpowanie pod nazwg; Dostawa Eko-groszku
na sezon grzewczy 2013/2014.
Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -
Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 tekst jednolity z pdzn. zm.)
nie podlega procedurom regulujgcym udzielanie zaméwien publicznych.
Zakres rzeczowy obejmuje dostawe wraz z transportem Eko-groszku 27 KJ w ilosci 70 ton.
Wartoéé szacunkowa zaméwienia ustalona zostala na podstawie zaméwien udzielonych w
ciagu ostatnich 12 miesiecy wg. ceny 1 tony w roku poprzedzajagcym (w 2012) + 10% jako
wzrost ceny brutto = 695,00 zt + 69,50 zI = 764,50 zI brutto, 621,54 netto, ogotem na kwote
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netto 43 507,80 zt (621,54 zt x 70 t = 43 507,80 zI). Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia to
53 515,00 zt brutto, 43 507,80 zt. netto co stanowi 10 823,91 euro.
Dokumentacja zapytania ofertowego zostala zatwierdzona w dniu 26 sierpnia 2013 roku przez
Wojta Gminy i zawierata w szczegolnosci:
—  opis przedmiotu zamowienia — Dostawa wraz z transportem Eko-groszku 27KJ w
ilosci 70 ton
- termin wykonania zaméwienia - od dnia podpisania umowy do 30.03.2014 r.
- sposob porozumiewania sie,
- opis sposobu wykonania oferty (wymagane dokumenty),
- miejsce i termin zlozenia oferty — do 06.09.2013 roku do godziny 10%
- opis kryteriow i sposob oceny ofert - najnizsza cena 100%
- informacje dotyczgce zawarcia umowy,
Zalgcznikami do zapytania ofertowego byly;
- formularz oferty Wykonawcy (zal. nr 1),
- projekt umowy (zal. nr 2)
Zapytanie ofertowe wystano do pigciu dostawcow. W terminie przewidzianym do sktadania
ofert wpltyneto 3 oferty:
ofertanr 1  Sklep Spozywczo-Przemystowy
Marzena Binkowska
Domanioéw 45, 26-650 Przytyk
Wartos¢ zamowienia 37.622,20 netto

oferta nr 2 ,DRABUD”

Drabik Matgorzata

Zameczek Kolonia 4A, 26-650 Przytyk
Warto$é zamdwienia 40.425,00 netto

oferta nr 3 Przedsiebiorstwo Handlowo-Ustugowo-Transportowe
Robert Saternus
ul. Hlonda 25/3, 41-933 Bytom

Wartosé zamdwienia 39.886,00 netto
Zgodnie z okredlonym kryterium;100% cena, jako najkorzystniejsza uznana zostala oferta
nrl. W dniu 09 wrzesnia 2013 roku dokonano wyboru wykonawcy, na t¢ okolicznosé
sporzadzono protokot z wyboru wykonawcy.
Otwarcie ofert nastapito w dniu 06.09.2013 r. o godzinie 10:05". W dniu 09.09.2013 r. zostaly
wyslane powiadomienia o wyborze oferty oraz wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu na
okres od 09-16.09.2013 r.
W dniu 17.09.2013 roku zostala zawarta umowa nr 55/2013 pomiedzy Gmina Przytyk a
wybranym wykonawcg. Postanowienia umowy, co do ceny, terminu realizacji zgodne byly z
przedlozong oferta oraz wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym. Umowa zawarta
zostata przez Wojta Gminy Przytyk i zawiera kontrasygnatg skarbnika..
Realizacja zadania nastgpita zgodnie z postanowieniami zawartej umowy. Dostawa Eko-
groszku miata nastepowaé zgodnie z harmonogramem dostaw tj. 3 dostawy wrzesien 2013 —
28 ton, styczen 2014 r. — 28 ton oraz marzec 2014 r. 14 ton. Zgodnie z w/w harmonogramem
w roku 2013 wykonawca dostarczyt jedng dostawe Eko-groszku.
Odbiér pierwszej dostawy w ilosci 28 t wraz ze spisaniem protokotu na okoliczno$¢ pobrania
probki Eko-groszku z dostawy Pani Marzeny Binkowskiej odbyt sig w dniu 24 wrze$nia 2013
roku. Usterek nie stwierdzono. Nie wystapity zadne dodatkowe koszty realizacji zamowienia.
Wykonawca wystawit fakturg VAT nr 126/2013 z dnia 24.09.2013 r. na kwotg brutto
19.544,01 z}. Zaplata za fakturg nastapita w terminie przewidzianym w umowie.
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Zadanie ujete bylo w planowanych zadaniach biezgcych gminy w dziale 750 rozdz. 75023 §
4210 w kwocie 48.860,00 PLN na sezon grzewczy 2013/2014 zgodnie z uchwalg WPF
Gminy Przytyk na lata 2013-2022 Nr XXX.173.2013 z dnia 27.06.2013 r.

2.3 Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

Dokumenty do kontroli przedtozyli: Skarbnik Gminy Pani Anna Rogulska, Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej Pani Ewa G., inspektor Pani Monika S.—P., inspektor

Pani Justyna P.

» Dotacje otrzymane w zwigzku z realizacjg zadan zleconych.
Dotacje otrzymane przez Gmine Przytyk w 2013r. w zwigzku z realizacjg zadan zleconych.

Klasyfikacja Cel Plan Kwota Kwota Kwota | Data zwrotu
otrzymana | wydatkéw |zwrécona dotacji
Dzial | Rozdzial | §§
010 [01095 2010 | Zwrot podatku | 429.972,00( 429.971,22| 429.590,26 0,04 | 12.07.2013r.
akcyzowego 380,92 | 26.11.2013r.
750 | 75011 2010 | Urzedy 48.326,00 48.326,00 48.326,00 0,00
wojewaodzkie
751 | 75101 2010 | Urzedy 1.199,00 1.199,00 1.199,00 0,00
naczelnych org.
wiadzy
752 |75212 2010 | Obrona 500,00 500,00 500,00 0,00
narodowa
754 | 75414 2010 | Obrona cywilna 300,00 300,00 300,00 0,00
852 85212 2010 | Swiadczenia 3.313.577,00 (3.313.577,00 | 3.275.901,83 | 37.675,17 | 13.01.2014r.
rodzinne
852 | 85213 2010 | Sktadki na 3.521,00 3.521,00 3.241,57 279,43 | 13.01.2014r.
ubezpieczenie
zdrowotne
852 | 85295 2010 | Ushugi 42.848,00 42.848,00 41.706,00 [ 1.142,00 | 13.01.2014r.
opiekuncze
Razem 3.840,243,00|3.840.242,22 | 3.800.764,66 | 39.477,56
/,.\\\\
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Kontroli poddano wykorzystanie nastgpujacych dotacji:

- dziat 751 rozdz. 75101 Urzedy naczelnych organéw wiadzy panstwowej, kontroli i ochrony
prawa

Otrzymano dotacje w kwocie 1.199,00z, wykorzystano kwotg 1.199,00z1 dokonujac
wydatkéw na prowadzenie i aktualizacjg statego rejestru wyborcéw, ktore zaklasyfikowano:
§4010 — kwota 1.003,00zt

§4110 —kwota 171,00zt

§4120 —kwota 25,00zt

Prowadzenie stalego rejestru wyborcéw powierzono Pani Annie B. — z-cy Kierownika USC,
ktéra zadanie to ma wpisane w zakresie czynnosci obowigzujacym od dnia 1.02.2011r.

W zwiazku z wykonywaniem tego zadania Wojt Gminy Przytyk przyznawat raz w kwartale
dodatek. W dniu 25.06.13r. przyznano dodatek za I i II kwartal w wysokosci 501,00 zt brutto,
w dniu 23.09.13r. za III kwartal w wysokosci 250,94 zi brutto a w dniu 19.12.13r. w
wysokosci 250,99 zt brutto. Wyplat dodatku dokonano w dniach 27.06.13r.,, 24.09.13r.,
211213,

- dziat 752 rozdz. 75212 Obrona Narodowa

Otrzymano dotacje w kwocie 500,00 zl, wykmzystano kwote 500,00 zl. Z otrzymanych
$rodkéw dokonano wydatkéw na zaplate rachunku z dnia 23.12.13r. do umowy — zlecenia Nr
74/2013 zawartej w dniu 16.12.13r. pomi¢dzy Gming Przytyk a Panem Leszkiem G. —
Instruktorem OC, ktory zobowigzal si¢ przeprowadzi¢ szkolenie doskonalajgce dla obsady
osobowej Stalego Dyzuru gminy Przytyk. Termin przeprowadzenia szkolenia ustalono na
dzien 17.12.13r. w Urzedzie Gminy Przytyk. Wynagrodzenie ustalono w wysokosci 500,00
zl brutto, platne przelewem na wskazany numer konta bankowego, po przeprowadzeniu
szkolenia w oparciu o wystawiony przez Wykonawce rachunek oraz zalaczong i podpisang
przez uczestnikdw szkolenia liste obecnosei. Na catkowita ceng szkolenia skladajg si¢ koszty
organizacyjne: dojazd szkoleniowca oraz zabezpieczenie materialowo - techniczne.
Wykonawca wystawit rachunek na kwotg 500,00 zt brutto, do wyplaty bylo 422,00 zi.
Zaptacono przelewem z dnia 23.12.2013r. Wydatki zaklasyfikowano w § 4300 — kwota
500,00z1.

Rozliczenie dotyczace wykorzystania dotacji Gmina Przytyk przestata do Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie w dniu 29.01.2014r. i w zalaczeniu dolaczono ksero
rachunku.

-dziat 754 rozdz. 75414 Obrona Cywilna

Otrzymano dotacje w kwocie 300,00 zI, wykorzystano kwotg 300,00 zt. Z otrzymanych
srodkéw dokonano zaplaty rachunku z dnia 16.12.13r. do umowy - zlecenia Nr 71/2013 z
dnia 4.12.13r. pomigdzy Gming Przytyk a Panem Adamem S., ktory zobowigzal si¢ dokona¢
konserwacji i naprawy radiowego systemu (SWA) — materialy i czgéci whasne, szkolenie z
zakresu obstugi. Termin wykonania zadania ustalono na dzien 4.12.13r. i ustalono
wynagrodzenie po przyjeciu wykonanej pracy w kwocie 300,00 zt brutto, ktore nalezalo
wyplaci¢ po dokonaniu stosownych potraces w terminie 14 dni od daty wykonania zlecenia.
Wynagrodzenie netto w kwocie 253,00 zt wykonawca odebrat gotéwka w dniu 20.12.2013r.
Wydatki zaklasyfikowano w § 4170 — kwota 300,00zt

Rozliczenie dotyczace wykorzystania dotacji Gmina Przytyk przestala do Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie w dniu 29.01.2014r. i w zalgczeniu dotgczono ksero
rachunku.

Otrzymane dotacje wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem,
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7 otrzymanych i wydatkowanych datacji sporzadzono na dzien 31.12. 2013r. sprawozdanie
Rb- 50 o dochodach i Rb- 50 o wydatkach.
Dane wykazane w/w sprawozdaniach sg zgodne z ewidencjg ksiggowa.

Dotacje otrzymane na zadania wlasne.
Dotacje otrzymane w 2013r. w zwigzku z realizacjg zadan wiasnych.

Klasyfikacja Cel Plan Kwota Kwota Kwota Data
otrzymana | wydatkéw | zwrdocona zwrotu
Dzial | Rozdzial | §§
758 | 75814 2030 | Rézne rozliczenia | 54.411,00| 54.410,46| 54.410,46
finansowe
801 (80103 2030 | Odzialy przedszkolne | 20.286,00| 20.286,00 | 20.286,00
w szkotach
podstawowych
801 |80104 2030 | Przedszkola 52.578,00| 52.578,00 | 51.048,52| 1.457,28 |31.12.2013r.
72,20 {30.01.2014r,
852 |85206 2030 | Wspieranie rodziny 14.402,00| 14.402,00 | 14.401,96 0,04 | 13.01.2014r.
852 [85213 2030 | Skiadki na 9.421,00 9421,00 9.218,35 202,65 | 13.01.2014r,
ubezpieczenia
zdrowotne
852 (85214 2030 | Zasitki i pomoc 100.000,00 | 100.000,00| 99.986,50 13,50 | 13.01.2014r.
spoleczna
852 | 85216 2030 | Zasitki state 128.396,00 | 128.396,00 | 125.672,84 | 2.723,16 | 13.01.2014r.
852 |[85219 2030 | Odrodki pomocy 104.386,00 | 104.386,00 | 104.386,00
spoleczne;j
852 [85295 2030 | Dozywianie uczniéw | 79.000,00 | 79.000,00 | 79.000,00
854 | 85415 2030 | Pomoc materialna 140.452,00 | 140.452,00 | 140.397,00 55,00 |31.12.2013r.
udzielana uczniom
Razem 703.332,00 | 703.331,46 | 698.807,63 | 4.523.83

Kontroli poddano wykorzystanie dotacji otrzymanych w dziatach:
852 — Pomoc spoteczna, rozdzial 85206 — Wspieranie rodziny

Od Wojewody Mazowieckiego otrzymano dotacje w kwocie 14.402,00 zi. Wydatkowano w §
4170 kwote 14.401,96 zt. W dniu 13.01.2014r. dokonano zwrotu kwoty 0,04 z1i.

W dniu 24.06.13r. w Warszawie podpisano Umowe pomigdzy Wojewodg Mazowieckim a
Gming Przytyk o wsparcie realizacji zadania publicznego realizowanego w ramach:
Resortowego Programu wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej na rok 2013 -
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asystent rodziny i koordynator pieczy zastgpczej. Na realizacje tego zadania przekazano
$rodki w formie dotacji w wysokosci 14.402,00 zI. Termin realizacji zadania ustalono do dnia
31.12.13r. Przyznane w formie dotacji $rodki zostang przekazane na rachunek Urzedu Gminy
w ciggu 30 dni od daty zawarcia umowy.

Zleceniobiorca zobowiazat sie do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, na jaki
ja uzyskal, i na warunkach okreslonych umowa, tj. wykorzysta¢ na dofinansowanie kosztow
zatrudnienia asystenta rodziny w 2013r. do 100% kwoty wynoszacej 2.500,00 zt miesigcznie
wraz z pochodnymi, na etat lub réwnowaznej czasowo umowy zlecenia. Rozliczenie z
realizacji zadania nalezato dostarczy¢ Zleceniodawcey do zaakceptowania w terminie 20 dni
od koncowego terminu wykonania zadania.

Przekazane $rodki nalezalo wykorzystaé do 31.12.13r., a nie wykorzystang do tego czasu
kwote nalezy zwroci¢ do dnia 15.01.14r.

Gmina Przytyk na podstawie Uchwaly Rady Gminy Nr XXX.180.2013 z dnia 27.06.13r. w
sprawie przyjecia Gminnego Programu Wspierania Rodziny na lata 2013-2015, ktory stanowi
zatacznik nr 1 do uchwaly. Do realizacji zadania administracji publicznej w zakresie
wspierania rodzin wyznaczono Urzad Gminy i GOPS w Przytyku.

W zwiazku z tym, w 2013r. na $wiadczenie ustug w zakresie wspierania rodzin, w GOPS na
podstawie umowy zlecenia zatrudniono asystenta rodziny, ktory $wiadezyl ustugi na rzecz 7
rodzin z terenu Gm. Przytyk. Jako asystenta zatrudniono Panig Katarzyng B., z ktérg w dniu
1.07.13r, zawarto umowe zlecenie nr 3/2013 na $wiadczenie ustug na czas okreslony od 1.07.
— 31.12.13r. Wynagrodzenie brutto ustalono w kwocie 2.007,80 zt. Wyplata wynagrodzenia
nastapi na podstawie rachunku wystawionego przez Zleceniobiorcg i po przediozeniu
miesigeznej karty rozliczenia ustug pracy asystenta rodziny, przelewem na wskazane konto w
terminie 7 dni od przedlozenia dokumentow.

W 2013r. koszt utrzymania asystenta rodziny wyniost kwote 14.401,96 z1.

Sporzadzono sprawozdanie z wykorzystania dotacji w kwocie 14.401,96 z1 i sprawozdanie to
zlozono w dniu 23.01.2014r. do Mazowieckiego Urzgdu Wojewoddzkiego. Zwrotu
niewykorzystanej dotacji w kwocie 0,04 zt dokonano w dniu 13.01.2014r

e Srodki na realizacje porozumien.
W 2013r. w ramach zawartych porozumiefi Gmina Przytyk otrzymala dotacje:
- 7z Powiatu Radomskiego w kwocie 32.000,00z1 z przeznaczeniem na organizacj¢ imprezy
kulturalnej — XIV Ogoélnopolskie Targi Papryki 2013 (921 — 92105 § 2310).
Porozumienie zawarto w dniu 31.01.2013r. w Radomiu pomiedzy Powiatem Radomskim a
Gming Przytyk, ktérego podstawg byla uchwata nr 241/XXV/2013 Rady Powiatu w Radomiu
7z dnia 25.01.2013r. w sprawie powierzenia Gminie Przytyk zadania w zakresie kultury w
2013r. Rady Gminy w Przytyku podjeta Uchwale Nr XXVIII.157.2013 z dnia 25.03.2013r. w
sprawie zwickszenia planu dochodéw budzetu gminy na 2013r. w dz. 921 rozdz. 92105 §2310
o kwote 28.000,00 zt z powodu przyjecia od Powiatu Radomskiego zadania pod nazwg ,,XIV
Ogolnopolskie Targi Papryki 2013”. Gmina o$wiadczyla, ze przyjmuje do realizacji to
zadanie.
Uzgodniono, ze dotacja celowa przekazana zostanie na rachunek bankowy Gminy w terminie
14 dni przed terminem realizacji zadania, ktore realizowane bgdzie w dniu 18 sierpnia 2013r.
w Gminie Przytyk.
Przekazane $rodki nalezalo wykorzystaé do 2.09.2013r., a niewykorzystane $rodki finansowe
nalezalo zwrécié na rachunek bankowy Powiatu w terminie 15 dni po uplywie terminu
wykorzystania dotacji. Gmina zobowigzana byla w terminie 30 dni od zakoriczenia realizacji
zadania  przedtozy¢ Powiatowi szczegélowe rozliczenie przekazanych mu  $rodkow
pienieznych wraz z dowodami potwierdzajacymi poniesione wydatki na imprezg.

R i
b e

55



Aneksem Nr 1 z dnia 17 lipca 2013r., sporzgdzonym do Porozumienia z dnia 31.01.13r.,
Powiat Radomski zwiekszyl dotacje celowg dla Gminy Przytyk na realizacj¢ zadania do
kwoty 32.000,00 zl, zgodnie z Uchwalg Nr 280/XXX1/2013 Rady Powiatu w Radomiu z dnia
16 lipca 2013r. w sprawie zmian w uchwale budzetowej na 2013r.

Kontroli poddano wykorzystanie otrzymanych srodkéw na realizacje tej imprezy.

Zadanie publiczne - XIV Ogolnopolskie Targi Papryki 2013 - zrealizowano w dniu
18.08.2013r., ktére mialo na celu promocje papryki jako produktu tradycyjnego oraz walordw
Starostwa Radomskiego i Gminy Przytyk. Poprzez pokaz kulinarny oraz degustacjg potrawy
,Leczo Przytyka” zostal przyblizony mieszkancom produkt lokalny ,,Papryka Przytycka”.
Organizacje zadania, o ktérym mowa wyzej, powierzono Agencji Artystycznej AD — ART
Andrzej Dabrowski na podstawie umowy zawartej w dniu 7.08.2013r. Ustalono
wynagrodzenie w kwocie 58.000,00 zl, ktore obejmowalo honoraria artystow, oplatg za
ochrone praw autorskich oraz pozostate koszty organizacyjne. Kwota ta stanowita catkowity
koszt zadnia, ktory pokryty zostat z dotacji w kwocie 32.000,00 zt i ze $rodkéw wilasnych w
kwocie 26.000,00 zI. Sprawozdanie z wykonania tego zadania ztozono w dniu 17.09.2013r.
do Starostwa Powiatowego w Radomiu wraz z kserokopig zaplaconej faktury Nr 05/08/13 z
dnia 19.08.2013r. w kwocie 58.000,00 zt i zal. Nr 1 do faktury stanowigcym opis faktury.
Uwag nie wniesiono.

- dotacje celowg z budzetu panstwa w kwocie 23.980,00 zt na zadania biezace realizowane
przez gmine na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej, z przeznaczeniem
na cmentarze (710 — 71035 § 2020).

W dniu 12.04.13r. Gmina Przytyk zlozyla wnioski o przyznanie $rodkéow finansowych z
budzetu Wojewody na prace remontowe, konserwacje zieleni oraz utrzymanie porzadku na
obiektach grobownictwa wojennego.

Porozumienie zawarte w dniu 21.05.13r. pomigdzy Wojewodg Mazowieckim a Gm. Przytyk
w sprawie powierzenia Gm. Przytyk obowiazku realizacji prac remontowych, oraz przyznania
dotacji na ten cel. Wojewoda powierzyl a Gmina Przyjela obowigzek realizacji prac
remontowych na:

- mogile powstancéw styczniowych polegtych pod Wirem ,Glaz z pola bitwy”,
zlokalizowanej na cmentarzu parafialnym w miejscowosci Wrzos, polegajgcych na pracach
remontowo — konserwatorskich — oczyszczenie powierzchni pomnika, wykonaniu nowego
betonowego cokolu w celu ustabilizowania obiektu, impregnacji powierzchni obiektu,
wykonaniu nowej nizszej rabaty,

- mogile powstancéw styczniowych polegtych pod Wirem ,Kopiec z krzyzem”,
zlokalizowanej na cmentarzu parafialnym w miejscowosci Wrzos, polegajgcych na:
wykonaniu nowej aranzacji terenu wokol mogily, oczyszczeniu powierzchni obiektu,
uzupelieniu ubytkéw piaskowca, konserwacji metalowego krzyza oraz impregnacji
powierzchni pomnika.

Termin realizacji zadania ustalono do 31.10.13r. Na prawidtows realizacj¢ zadania Wojewoda
przyznal Gminie dotacje celowa w wysokosci 23.980,00 z1, a przekazanie tych srodkow na
rachunek bankowy Gm. Przytyk nastgpi po otrzymaniu przez Wojewode dokumentacji
rozliczenia wykonanych prac. Zadanie to moze by¢ realizowane przez gming ze Srodkow
wlasnych oraz innych zrodet. Porozumienie zawarto na czas okreslony do dnia 31.12.13r.

W dniu 6.09.13r. zawarto Umowe Nr 54/2013 z firmg ,,Wdowski Wojciech Konserwacja
Zabytkow”, przedmiotem ktdrej bylo konserwacja i aranzacja plastyczna dwdch mogit
Powstaficow Styczniowych (1863r.) poleglych w bitwie pod Wirem, znajdujgcych si¢ na
cmentarzu parafialnym we Wrzosie. Termin wykonania strony ustality w okresie 10.09. - —
30.10.13r. Strony ustalily warto§¢ wykonanej umowy o dzielo na kwotg 23.980,00 zi.
Uzgodniono, Ze rozliczenie calkowite umowy za wykonane prace nastapi po odbiorze prac
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przez Zleceniodawce na podstawie rachunku wystawionego przez wykonawcg w terminie 7
dni od daty wystawienia.

W dniu 14.10.13r. spisano protokdt odbioru robot.

Wykonawca w dniu 17.10.13r. wystawil rachunek nr 8/2013 na kwotg 23.980,00 z1 zgodnie z
umowa nr 54/2013 z dnia 6.09.13r. Zaplaty tej faktury dokonano przelewem z dnia 23.10.13r.
na kwotg 23.980,00 z1.

W dniu 31.10.13r. wystano do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie
rozliczenie zrealizowanego zadania zgodnie z zawartym porozumieniem i w zalgczeniu
przekazano: kserokopie rachunku na kwotg 23.980,00 zt wraz z zal. opisujacym poniesiony
wydatek w zwigzku z realizacjg prac remontowych, kserokopig przelewu wynagrodzenia i
protokét odbioru prac.

e Dotacje udzielane z budzetu podmiotom nalezacym i nie nalezacym do sektora
finansow publicznych.

Dla jednostek sektora finanséw publicznych
W 2013r. z budzetu Gminy Przytyk udzielono 6 dotacji celowych:
- dla Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego kwote1.409,00 zt na realizacj¢ projektu pn.
Przyspieszenie wzrostu konkurencyjnosci wojewodztwa mazowieckiego przez budowanie
spoleczenstwa informacyjnego 1 gospodarki opartej na wiedzy poprzez stworzenie
zintegrowanych baz wiedzy o Mazowszu” ( 150 — 15011 § 6639)
- dla Powiatu Radomskiego kwote 100.000,00 7t na realizacj¢ zadania pn. ,,Przebudowa drogi
powiatowej nr 3502W Przytyk — Wawrzyszoéw (600 — 60014 § 6300)
- dla Samorzadu Wojewédztwa Mazowieckiego kwote 6.793,00 zt na realizacj¢ projektu:
,Rozw¢j elektronicznej administracjii w samorzgdach wojewddztwa mazowieckiego
wspomagajacej niwelowanie dwudzielnosci potencjatu wojewodztwa” (750 — 75095 § 6639)
- dla SPZOZ Wrzeszczow kwote 40.000,00 zt na remont budynku oérodka zdrowia (851 —
85121 § 6220)
-dla SPZOZ Przytyk kwote 11.000,00 zt na wymiang pieca C.O. (851 — 85121 § 6220)
- dla Gminy Jedlinsk na pomoc finansowa dla mieszkancow Gminy Jedlinsk kwot¢ 10.000,00
7k (852 — 85214 § 2710)
oraz 1 dotacji podmiotowej:
- dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Przytyku kwotg 226.000,00 zt (921 — 92116 § 2480).

Kontrolg obj¢to:

- przekazang dotacje celowg dla Gminy Jedlinsk w kwocie 10.000,00 zt

Rada Gminy w Przytyku w dniu 27.06.2013r. podj¢ta Uchwate Nr XXX.175.2013 w sprawie
pomocy finansowej dla Gminy Jedlifisk w powiecie radomskim w zwigzku z nawiedzeniem
Gminy Jedlinsk przez grad, deszcz nawalny i huragan jaki przeszedt przez teren gminy w dniu
20.05.2013r. w wyniku ktérego doszto do szkéd w infrastrukturze, a wiele rodzin zostato bez
srodkéw do zycia.

W dniu 12.07.2013r. pomiedzy Gming Przytyk a Gming Jedlinsk podpisana zostala Umowa w
sprawie przekazania srodkéw na realizacje udzielonej z budzetu Gminy Przytyk dla Gminy
Jedlinsk pomocy finansowej w formie dotacji celowej. Dotujgey ze swojego budzetu udziela
pomocy finansowej w kwocie 10.000,00 zt z przeznaczeniem na pomoc finansowg dla
mieszkancoéw, ktorzy najbardziej zostali poszkodowani w wyniku nawalnicy (wyplata
zasitkow celowych). Dotujacy zobowigzat si¢ przekazaé $rodki jednorazowo w terminie do
31.07.2013r. Dotowany zobowiazal si¢ wykorzysta¢ dotacj¢ w terminie do 30.09.2013r.
zgodnie z przeznaczeniem i na warunkach okreslonych ta umows oraz , ze ztozy Dotujgcemu
w terminie do dnia 30.10.2013r. informacje ze sposobu wykorzystania przekazanych srodkow
finansowych.
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Dotacje w kwocie 10.000,00 z przekazano Przelewem z dnia 23.07.2013r. na rachunek
biezacy Dotowanego.

W dniu 10.10.2013r. do Urzedu Gminy w Przytyku wplyngto z Gminy Jedlinsk rozliczenie
otrzymanej dotacji celowej w kwocie 10.000,00 zt na pomoc mieszkaficom gminy Jedlinsk
poszkodowanym w klesce gradobicia w dniu 20.05.2013r. z ktorego wynika, ze w dniu
16.07.2013r. na podstawie listy wyplat nr 143/2013 z dnia 16.07.13r. wyplacono zasitki
celowe — zdarzenie kleskowe w lacznej kwocie 16.550,00 z1, z czego kwota 10.000,00 zt to
pomoc finansowa w formie dotacji celowej ze srodkéw Gminy Przytyk.

- przekazang dotacje celowg dla Powiatu Radomskiego w kwocie 100.000,00 zt na realizacje
zadania pn. ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 3502W Przytyk — Wawrzyszow.

Rada Gminy w Przytyku w dniu 27.06.2013r. podjeta Uchwate Nr XXX.176.2013 w sprawie
udzielenia pomocy Samorzagdowi Powiatu Radomskiego na realizacj¢ zadania publicznego, w
ktérej zdecydowano udzieli¢ pomocy finansowej w postaci dotacji celowej w wysokosci
100.000,00 z} na realizacje zadania pn. ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 3502 W Przytyk —
Wawrzyszow”. Zadanie to ujete zostalo w planie zadan inwestycyjnych realizowanych w
2013r. i wykazane w tabeli Nr 3 do Uchwaly Budzetowej na 2013r. z dnia 28. 12.2012r.

W dniu 28.06.2013r. zawarto umowe o udzielenie pomocy finansowej z budzetu Gminy
Przytyk pomiedzy Gming Przytyk a Powiatem Radomskim, ktore] przedmiotem jest
przekazanie Powiatowi Radomskiemu z budzetu Gminy Przytyk $rodkow finansowych w
wysokosei 100.000,00 zI na realizacj¢ zadania o ktérym mowa wyzej. Okres realizacji
zadania ustalono na:

a) zakonczenie rzeczowe realizacji: 30.09.2013r.,

b) zakonczenie finansowe realizacji: 30.10.2013r.

Na podstawie kosztorysu inwestorskiego wstgpna warto$¢ zadania ustalona zostata na kwote
400.000,00 zt. Gmina Przytyk zobowigzala si¢ udzielic pomocy finansowej w kwocie
100.000,00 z}, a Powiat Radomski przeznaczy na realizacjg tego zadania kwotg 300.000,00 z1.
Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania przetargowego w sprawie udzielenia
zamoOwienia oraz realizacje zadania powierzono jednostce organizacyjnej powiatu, ktorg jest
Powiatowy Zarzad Drog Publicznych w Radomiu.

Zwrotu niewykorzystanej dotacji nalezalo dokona¢ nie pozniej niz do dnia 15:12.2013r; na
rachunek bankowy Gminy Przytyk. Przekazanie dotacji z budzetu Gminy Przytyk w kwocie
100.000,00 7t nastapi jednorazowo w terminie do dnia 31.08.2013r. na konto Powiatu
Radomskiego.

W dniu 5.09.13r. podpisano Aneks Nr 1 do umowy , w ktérym zmieniono terminy
zakofczenia: rzeczowego zadania do 10.12.2013r. i zakoficzenia finansowego zadania do
30.12.2013r. oraz zwrotu niewykorzystanej dotacji nalezy dokona¢ do dnia 31.12.2013r.
Przekazana dotacje wykorzystano w petnej kwocie.

W dniu 9.01.2014r. wplynelo z Powiatowego Zarzadu Drég Publicznych rozliczenie
wydatkéw poniesionych na realizacj¢ inwestycji polegajacej na przebudowie drogi
powiatowej nr 3502W Przytyk — Wawrzyszow, ktore realizowala jednostka organizacyjna
powiatu, tj. PZDP w Radomiu.

Calkowity koszt przebudowy VI etapu drogi powiatowej nr 3502 wraz z robotami
uzupetniajgcymi wyniést 561.995,57 zl, a wydatek zostatl sfinansowany z nastgpujacych
srodel: érodki z budzetu Gminy Przytyk — 100.000,00 71, $rodki whasne powiatu radomskiego
—461.995,57 zl.

W zalaczeniu przekazano potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow:
oplacone faktury wraz z zalacznikami, kosztorys powykonawczy oraz protoké! odbioru
konicowego z dnia 13.12.2013r.
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- przekazang dotacje podmiotowg w kwocie 226.000,00 zt

W 2013t. kontrolowana jednostka udzielita dotacji podmiotowej dla instytucji kultury - dla
Gminnej Biblioteki Publicznej w Przytyku. Wielko$¢ dotacji ustalona w Uchwale Budzetowe]
na 2013r. wynosita kwote 226.000,00 zt. W ciagu roku nie podwyzszono pierwotnej kwoty
dotacji.

Dokonano kontroli udzielonej z budzetu Gminy Przytyk dotacji w dziale 921, rozdzial 92116
§ 2480 w kwocie 215.800,00 z1.

Dotacja zostata przekazana zgodnie ze zgloszonymi potrzebami z przeznaczeniem na wydatki
biezgce i koszty utrzymania biblioteki.

Z przyznanej dotacji w kwocie 215.800,00 zt Gminna Biblioteka Publiczna w Przytyku
sporzadzila rozliczenie, ktore wplyngto do tutejszego Urzedu Gminy w dniu 28.02.2014r. W
2013r. Biblioteka w Przytyku wydatkowata Igcznie kwotg 231.746,09 zt. Z otrzymanej dotacji
dokonano wydatkéw na kwote 205.417,80 zi. Niewykorzystanej dotacji w kwocie 10.382,20
71 dokonano w dniu 31.12.2013r. na rachunek bankowy Urzgdu Gminy w Przytyku.
Rozliczenie podpisata Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Przytyku i Glowny
Ksiggowy.

Pozostala wydatkowana kwota 26.328,29 zl pochodzila: z dotacji w kwocie 4.038,60 zi
otrzymanej z Biblioteki Narodowej w Warszawie, z dotacji z Programu Orange dla Bibliotek
w kwocie 1.107,91 zt, z pozostalych przychodow (dary, ksigzki) w kwocie 21.115,17 zt oraz z
odsetek na rachunku bankowym w kwocie 66,61 zl.

Dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych

W 2013r, udzielono z budzetu dotacji:

- na zadania z zakresu kultury fizycznej i sportu (926 -92605 § 2820) w lgcznej kwocie
140.000,00 zt, z tego: na propagowanie pilki noznej kwota 110.000,00 zk; na propagowanie
pitki siatkowej kwota 30.000,00 zt.

W dniu 20.11.2012r. Rada Gminy w Przytyku podjeta Uchwate Nr XXV.130.2012 w sprawie
uchwalenia programu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$é pozytku publicznego w 2013r. Zatgcznik nr 1 do tej uchwaly to
opracowany program, w ktorym okreslono:

- postanowienia ogolne,

- cele wspolpracy,

- zasady wspolpracy,

- formy wspdtpracy finansowe;j,

- formy wspolpracy pozafinansowej,

- priorytetowe zadania publiczne,

- okres realizacji programu,

- spos6b realizacji programu,

- wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacjg programu,

- sposoby oceny realizacji programu,

- spos6b tworzenia programu i przebieg konsultacii,

- tryb powolywania i zasady dziatania komisji konkursowych do opiniowania ofert w
otwartych konkursach ofert,

- postanowienia koncowe.

Celem gléwnym wspdtpracy samorzadu z organizacjami pozarzadowymi jest poprawa jakoscet
zycia oraz pelniejsze zaspokojenie potrzeb spolecznych mieszkancow gminy poprzez
stwarzanie im mozliwosci i warunkéw do uczestnictwa w zyciu publicznym.

Gmina realizuje zadania whasne wspélpracujac z organizacjami pozarzgdowymi i podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego w okreslonych obszarach zycia spolecznego
gminy.
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Program skierowany jest do tych organizacji, ktére prowadzg swojg dziatalnos¢ na terenie
gminy Przytyk lub na rzecz jej mieszkancow i obowigzuje od 1.01. —31.12.2013r.

Gmina Przytyk realizuje zadania publiczne we wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi

i podmiotami w formie finansowej i pozafinansowej. Wspieranie oraz powierzanie
wykonywania zadan publicznych wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie ich realizacji
odbywa si¢ po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert.

Wysokos¢ érodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ Programu okreslona zostanie
w budzecie Gm. Przytyk na 2013 rok, a wydatki zwiazane z realizacjg zadan, o ktorych mowa
w programie, nie mogg przekroczy¢ kwoty $rodkéw finansowych zaplanowanych na ten cel
w budzecie na rok 2013.

Organizacja pozarzadowa i podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie finansowe gminy musza
wykazywaé w skladanej ofercie udziat srodkéw wiasnych.

W dniu 21.12.2012r. Rada Gminy w Przytyku podjgta Uchwalge Nr XXVI.135.2012 w
sprawie: okreslenia warunkoéw i trybu finansowania zadaf z zakresu wspierania r0ZWoju
sportu w Gminie Przytyk.

Rada Gminy w Przytyku w podjetej w dniu 28.12.2012r. Uchwale Budzetowej przeznaczyla
laczng kwotg 140.000,00 zt na zadania z zakresu kultury fizycznej 1 sportu, w tym:

- na propagowanie pitki noznej kwota 110.000,00 zi

- na propagowanie pitki siatkowej kwota 30.000,00 z1.

Wojt Gminy Przytyk oglosit otwarty konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego w
zakresie kultury fizycznej i sportu w 2013r. Ogloszenie o ktorym mowa wyzej opublikowano
w BIP z dnia 17.01.2013r. oraz na tablicy ogloszen tutejszego urz¢du od dnia 17.01. —
7.02.2013r.

Do otwarcia konkursu ofert mogg przystapi¢ organizacje pozarzadowe i podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego. Realizacja zadania polegata na organizowaniu
systemu szkolenia sportowego dzieci i miodziezy w zakresie pitki siatkowej w tym
szczegolnie: organizacja zaje¢ treningowych, meczow, turniejow i imprez sportowo —
rekreacyjnych.

Wysokosé srodkéw na realizacje zadania okreslono w wysokosci 30.000,00 zt.

Dotacje otrzyma podmiot, ktérego oferta, jako najkorzystniejsza, zostanie wybrana w trybie
otwartego konkursu, Wysoko$¢ dotacji do wybranej oferty okreslona bgdzie w odpowiedniej
umowie. Realizacja zadania powinna nastapi¢ w terminie do dnia 31.12.13r. na warunkach
okreslonych we wzorze umowy.

Termin sktadania ofert wyznaczono do dnia 7.02.2013r. do g0dz.10" w Urzedzie Gminy w
Przytyku, a otwarcie i rozpatrywanie ofert nastgpi 8.02.2013r. o godz. 11" w siedzibie Urzedu
Gminy Przytyk.

Do oferty nalezato zatgczy¢ aktualny odpis z rejestru, kserokopie statutu potwierdzonego za
zgodno$é, zaswiadczenie o posiadaniu rachunku bankowego.

W6jt Gminy Przytyk w dniu 14.01.2013r. wydal Zarzadzenie Nr 5.2013 w sprawie powolania
Komisji do spraw przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu w 2013r. i powotal
,Komisje konkursowsa” w skladzie: Przewodniczaca Komisji i jej Z-ca, cztonek komisji i
Przewodniczacy Komisji Edukacji Kultury i Kultury Fizycznej. Zasady wyboru okresla
Regulamin stanowigcy zalgeznik Nr 1 do tego Zarzadzenia.

W dniu 5.02.2013r. do Urzedu Gminy w Przytyku wplynela oferta realizacji zadania
publicznego ztozona przez Klub Sportowy ,,Orlik” na organizowanie systemu szkolenia
sportowego dzieci i mlodziezy w zakresie pifki siatkowej w tym w szezegblnoscei: organizacja
zaje¢ treningowych, meczéw i imprez sportowo — rekreacyjnych, realizowanego do dnia

31.12.2013r.
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W dniu 8.02.2013r. Komisja Konkursowa dokonala oceny zlozonej oferty i sporzadzila
protokét z ktérego wynika, ze w wyznaczonym terminie i czasie wplynela 1 oferta ztozona
przez Klub Sportowy ,,Orlik”, ktéra spelniala okreslone wymogi. Do oferty dotgczono
wymagane dokumenty po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginalem. Komisja nie wniosta uwag
do zlozonej oferty, opiniujac pozytywnie.

Zgodnie z ogloszeniem Wojt Gminy dokonal wyboru oferty i sporzadzil powiadomienie o
wyborze oferty, ktére ukazato si¢ w BIP w dniu 20.02.13r. oraz wywieszone zostalo na
tablicy ogloszen w tutejszym urzedzie.

W dniu 20.02.2013r, zawarta zostala Umowa Nr 10 pomiedzy Gmina Przytyk a Uczniowskim
Ludowym Klubem Sportowym ,,Orlik” w sprawie realizacji zadania objetego publicznego
pod nazwa: organizowanie systemu szkolen sportowych dla dzieci i miodziezy w zakresie
pitki siatkowe;j.

Jak wynika z zapisow umowy strony ustalily, ze wykonanie umowy nastapi z chwilg
zaakceptowania przez Zleceniodawcg sprawozdania koncowego z wykonania zadania. Termin
realizacji zadania to 1.01.-31.12.2013r. Zleceniodawca zobowigzal si¢ do przekazania na
realizacje tego zadania kwoty dotacji w wysokosci 30.000,00 zt na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy:

I transza w wysokosci 15.000,00 zt w terminie do 30.04.2013r.

II transza w wysokosci 15.000,00 zt w terminie do 30.07.2013r.

Zleceniobiorca zobowiazat siec do przekazania na realizacje zadania wkladu osobowego o
wartosci 3.000,00 zt. Calkowity koszt zadania publicznego wynosi 33.000,00 z1.

Przekazanie kolejnej transzy nastapi po zlozeniu sprawozdania czgsciowego z realizacji
zadania w terminie 30 dni od dnia zakofczenia [ pdtrocza 2013r., a sprawozdanie koncowe
powinno zostaé sporzadzone w terminie 30 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania
publicznego.

Dostarczenie sprawozdania koncowego jest réwnoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy
praw do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i
promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

Przekazane $rodki finansowe z dotacji nalezalo wykorzysta¢ do dnia 31.12.13r., a
niewykorzystang kwote nalezalo zwroci¢ do dnia 15.01. nastgpnego roku kalendarzowego na
rachunek bankowy Zleceniodawcy.

Umowa podpisana zostala przez Wéjta i zostata kontrasygnowana przez Skarbnika.

Jak wynika z przedtozonej dokumentacji, na realizacj¢ zadania przekazano $rodki: w dniu
7.03.13r. kwota 15.000,00 zt; w dniu 8.08.13r. kwota 15.000,00 zt.

Czesciowe sprawozdanie z wykonania zadania Klub Sportowy ,,Orlik” ziozyt w dniu
12.07.13r., w ktorym wykazano, ze w biezacym okresie sprawozdawczym calkowity koszt
zadania to kwota 13.228,45 z1, z tego z dotacji to kwota 11.878,45 zt i ze $rodkéw wiasnych
kwota 1.350,00 zt.

Zgodnie z postanowieniem umowy z dnia 20.02.2013r. klub zlozyt sprawozdanie koncowe z
wykonania zadania, ktore wplynglo w dniu 17.01.2014r. Jak wynika z otrzymanego
sprawozdania catkowity koszt zadania wyniost 33.915,60 zi, z tego z dotacji kwota 30.000,00
71, a ze $rodkéw wihasnych wydatkowano 3.915,60 zi.

Przekazane $rodki w tacznej kwocie 30.000,00 zt wykorzystane zostaty w pelnej kwocie.
Stodki z dotacji wydatkowano na: delegacje stuzbowe, dowodz zawodnikow, oboz
sprawnosciowy, skladki czlonkowskie i uprawnienia do gry, zakup sprz¢tu i odziezy
sportowej, poniesione wydatki na turnieje i mecze, zakup positkow regenerujgcych, koszty
administracyjne, bankowe i podatkowe, koszty zabezpieczenia sprzgtu sportowego.

Do dnia kontroli nie sporzadzono sprawozdania z realizacji programu wspdlpracy z
organizacjami pozarzagdowymi w 2013r., poniewaz zgodnie z art. 5a ust. 3 ustawy o
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dziatalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie, termin sporzgdzenia tego sprawozdania
uplywa z dniem 30.04.2014r.

Kwoty dotacji udzielonych z budzetu gminy okreslone zostaly pierwotnie w Uchwale
Budzetowej, a nastepnie w uchwalach dokonujgcych zmian w pierwotnie ustalonym budzecie.

. Przekazywanie dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowe;.

Zagadnienie przedstawiono w rozdziale 11 protokotu przy omowieniu sprawozdania Rb — ZZ
sporzadzonego za 2013r.

3. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

W budzecie Gminy Przytyk na rok 2013 przyjetym Uchwaly nr XXVII.137.2012 Rady
Gminy z dnia 28.12.2012r.r. w dziale 757, rozdziale 75702, § 8110 plan po zm. wydatkow na
obstuge dhugu publicznego wyniost: 285.528 z.

Wykonanie wydatkéw zaliczonych do obstugi dtugu publicznego na dzien 31.12.2013r.
wyniosto: 178.415,05 zt -,,902/133” p.k. budzetu.

Laczne zobowiazania gminy wg tytulow dluznych wykazane w sprawozdaniu RB-Z wg stanu
na koniec 2013r. wyniosty: 5.337.008,21 zt. (Ma ,,134” + ,,260”). Powyzsze zobowigzania
dotyczyty zaciggnietych kredytow, pozyczek, co stanowi 25,06% wykonanych dochoddéw
(Ma ,,901” - 21.292.304 zl}).

Ustalono, ze w budzecie gminy ewidencj¢ ksiggowa zaciagnigtych pozyczek i kredytéw
bankowych prowadzono do 30.06.2013r. na koncie ,,260” z podzialem wg poszczegdlnych
uméw. Od lipca 2013r. ewidencja ksiggowa zaciagnigtych kredytow i ich sptat prowadzona
jest na koncie ,,134”. Zagadnienie dotyczace ksiegowania kredytow na koncie ,,260” zamiast a
koncie ,,134” oméwiono rowniez w rozdziale II protokolu kontroli.

Kredyty ( ewidencja w budzecie do 30.06.2013 — konto ,,260”; od 07.2013r. konto .1347)

7 ewidencji ksiggowej wynika, ze stan zobowigzafi gminy z tytulu dwoch kredytow
zaciggnietych w ING Bank Slaski w latach 2010-2011 na poczatek roku 2013 wynosil:
4.186.541,21z7k.. W roku 2013 gmina zaciggneta kredyt dlugoterminowy w kwocie 1.800.000
zt w Banku Spotdzielezym w Radomiu, z przeznaczeniem na pokrycie planowanego deficytu
budzetu Gminy Przytyk na 2013 r. i splatg zobowigzan z lat ubiegtych z tytutu zaciagnietych
kredytow. Umowa kredytu z BSR nr 53.2013 zawarta zostala 6.09.2013r. z pozniejszym
aneksem do umowy nr 1/2013 z dnia 24.10.2013r. Umowa zawicra konrasygnate Skarbnika.
Podstawa zaciggniecia kredytu stanowita Uchwata RG nr XXX.177.2013 podjeta w dniu
27.06.2013r.

W roku 2013 dokonano splaty dwoch kredytow w tgcznej wysokosei: 1.693.144 zk.

Saldo Ma konta ,,134” oznaczajace zadtuzenie gminy z tytulu kredytow na koniec roku 2013
wyniosto: 4.293.397,21 zt

Pozyczki (ewidencia w budzecie - konto ,,260)

Zobowigzania gminy z tytulu pozyczki zaciggnigtej w roku 2011 w Wojewodzkim Funduszu
Ochrony Srodowiska w W-wie na poczatek roku 2013 wynosito: 380.000 zl. (Ma konta
analit.,,260-b-07")

Splata pozyczki w roku 2013 wyniosta: 95.000 zt (obr. Wn ,,2607)

W dniu 26.04.2013r. RG w Przytyku podjgta Uchwale nr XXIX.165.2013 w sprawie
zaciagniccia pozyczki na wyprzedzajace finansowanie dziatan finansowanych ze srodkow
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej. Planowana kwota pozyczki w Banku
Gospodarstwa Krajowego w W-wie : 758.611 zl. , z tego na zadania pn.:

- Budowa Domu Ludowego we Wrzeszczowie” w kwocie: 213.388 zl,
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- Budowa Targowiska w Przytyku” w kwocie 545.233 z1.
Uchwata Nr Ra2011.2013 z dnia 14.05.2013r. Skiad Orzekajacy RIO w Warszawie
zaopiniowal pozytywnie mozliwos¢ splaty w/w pozyczki.
W dniu 18.06.2013r. zawarto dwie umowy pozyczki na wyprzedzajace finansowanie z BGK:
nr PROW313.11.03585.14 — kwota 213.388 zt i Nr PROW321.11.03586.14 — kwota545.223
zk. Ogotem kwota pozyczek zaciagnigtych w roku 2013 w BGK: 758,611 zt ( Ma konta analit.
260-D-10” +,,260-T-09”)
Na koniec roku saldo Ma konta ,260” oznaczajace stan zobowiazafh gminy z tytulu
zaciggnietych pozyczek wyniosto: 1.043.611 zt
Przychody budzetowe w roku 2013 og6lem wyniosty: 3.816.940,60 zl, z tego:
- przychody z pozyczek i kredytow : 2.558.611 zl, zgodnie z obr. Ma ,,134 i ,,260” pk.
budzetu, z tego:
- przychody z pozyczek: 758,611 zt ,
- przychody z tytutu kredytu: 1.800.000 zt
- inne zrodta, tzw. wolne $rodki: 1.258.329,60 z1,
Rozchody budzetowe w roku 2013 ogdtem wyniosty: 1.788.144 zt ( zgodnie z obr. Wn ,,134”
+Wn ,,260” )i dotyczyty:
-splaty kredytow: 1.693.144 zt |
- splaty pozyczki: 95.000 zi

Wymienione kwoty przychodéw i rozchodow zostaly wykazane w sprawozdaniu
RbNDS za rok 2013 o nadwyzce/deficycie j.s.t.

Wykonanie rozchodéw i wydatkow zwigzanych z obslugg diugu w roku 2013
wyniosto Iacznie 1.966.559,05 zi., (z tego rozchody: 1.788.144 71, wydatki: 178.415,05 zI) ,
co stanowi 9,23 % wykonanych dochodéw ( Ma ,, 901 - 21.292.304 zt)

IV. GOSPODARKA MIENIEM

1.Gospodarka mieniem komunalnym

Dokumenty do kontroli przedtozyli:
- w zakresie najmu lokali mieszkalnych, uzytkowych i dzierzawy gruntéw— Skarbnik Gminy
inspektor — Ewa B., Iwona P. — Gléwna Ksiggowa ZEAS-u.

¢ Komunalizacja mienia.
Gmina Przytyk w 2013r. nie otrzymala decyzji Wojewody Mazowieckiego dotyczacych
komunalizacji mienia.

e Sprzedaz nieruchomosci.
Rada Gminy w Przytyku nie podjeta uchwaly w sprawie okre$lenia zasad nabycia, zbycia i
obciazenia nieruchomosei gruntdw oraz ich najmu na okres dtuzszy niz 3 lata.
Jezeli zaistnieja okolicznosci o ktérych mowa wyzej, wowczas Rada Gminy podejmuje
stosowne uchwaty.
Rada Gminy w dniu 23.09.2013r. podjeta Uchwale Nr XXXIL191.2013 w sprawie
przeznaczenia do sprzedazy nieruchomosci polozonych na terenic Gm. Przytyk. W podjetej
uchwale podano nazwy miejscowosci w ktérych znajduja si¢ te nieruchomogci, ich nr-y
ewidencyjne oraz powierzchnie. Uchwalg opublikowano w BIP w dniu 25.09.2013r.
Wedlug informacji ztozonej przez Skarbnika Gminy, w 2013r. nie dokonano sprzedazy
nieruchomosci. Brak dochoddw z tego tytulu.
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e Wieczyste uzytkowanie.
W 2013r. nie uzyskano dochodu z wieczystego uzytkowania. Zagadnienie nie wystgpuje.

o Trwaly zarzad.
W 2013r. nie uzyskano dochodu z trwalego zarzadu. Zagadnienie nie wystepuje.

e Dzierzawa nieruchomosci.

Rada Gminy w Przytyku w dniu 26.04.2013r. podjgta Uchwale Nr XXIX.167.2013 w sprawie
przeznaczenia do dzierzawy nieruchomosci pofozonych na terenie Gminy Przytyk —
nieruchomo$é rolna polozona w obrebie Podgajek Zachodni, oznaczona w ewidencji gruntow
nr 155/3 o pow. 5,0510 ha. Uchwale opublikowano w BIP w dniu 9.05.2013r,

W dniu 22.08.2013r. w BIP opublikowano ogloszenie Wojta Gminy Przytyk informujace, ze
w siedzibie tutejszego Urzedu, na tablicy ogloszen na okres 21 dni, wywieszony zostal wykaz
nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawg stanowigcych wilasnos¢ Gminy
Przytyk potozonych w Podgajku Zachodnim.

W dniu 30.12.2013r. Rada Gminy w Przytyku podjeta Uchwate Nr XXXVI.207.2013 w
sprawie przeznaczenia do dzierzawy nieruchomosci potozonych na terenie Gminy Przytyk, w
ktérej przeznaczono do dzierzawy czgs¢ rolng nieruchomosci potozonej w obrgbie Przytyk,
oznaczonej w ewidencji gruntéw nr 449 o pow. 0,0410 ha. Uchwalg¢ opublikowano w BIP w
dniu 8.01.2014r.

- W dniu 2.12.2013r. rozwigzano, z dniem 31.03.2013r., umowg dzierzawy zawarta z Panig
Jadwigg D. w dniu 2.08.1999r. na grunt na targowisku potozonym w Przytyku — cz¢s¢ dziatki
nr 515/4 o pow. 42 m>. W zawartej umowie ustalono kwote czynszu 1,00 zI miesi¢cznie za
1m?, tj. 42,00 z} ptatny kwartalnie do 10-go dnia drugiego m-—ca kwartatu na konto Urzedu
Gminy w Przytyku. Umowe zawarto na czas nieokreslony z mozliwoscig jej rozwigzania
przez kazda ze stron za jednomiesigcznym wypowiedzeniem.

Przypisu rocznego czynszu dzierzawnego w kwocie 504,00 zt dokonano w dniu 3.01.2013r.
Odpisu kwoty 378,00 zt (za 9 m-cy 2013r.) dokonano w dniach: 12.11.13r. kwoty 126,00 281
2.12.2013r. kwoty 252,00 zt. Wplaty kwoty 126,00 zt dokonata w dniu 28.03.13r.

- W dniu 10.09.2013r. zawarto Umowe dzierzawy pomigdzy Wojtem Gminy Przytyk a Panem
Czestawem B., w ktorej Wydzierzawiajacy o$wiadezyl Ze jest wiascicielem nieruchomosci
rolnej niezabudowanej pol. w obrebie Podgajek Zachodni, gm. Przytyk oznaczonej w
ewidencji gruntéw nr 155/3 o pow. 5,0510 ha i oddaje Dzierzawcy z dniem 10.09.2013r. w
dzierzawe te nieruchomos¢ do uzywania i pobierania pozytkéw z przeznaczeniem na
prowadzenie dziatalnosci rolniczej. Umowg zawarto na okres 10 lat, a przekazanie
nieruchomogci nastapito w dniu 10.09.2013r. w formie protokotu zdawczo — odbiorczego.
Dzierzawca zobowiazany zostal do zaplaty Wydzierzawiajacemu czynszu dzierzawnego w
wysokosci 200,00 zt za 1 ha rocznie. Zaptaty nalezy dokonywa¢ gotowka w kasie tutejszego
Urzedu Gminy lub na rachunek bankowy Wydzierzawiajgcego w dwoch ratach:

- pierwsza w terminie do dnia 31 marca

- druga w terminie do dnia 30 wrzesnia kazdego roku.

Za dzien zaplaty uwazany bedzie dzien wplywu kwoty z tytulu dzierzawy na rachunek
Wydzierzawiajacego.

Dzierzawca bedzie oplacat podatki i inne naleznodci z dzierzawa zwigzane.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Do Urzedu Gminy Przytyk umowa wplynela w dniu 20.12.2013r.
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Za 3 m-ce 2013r.czynsz dzierzawny wynosit kwote 252,55 zt i w takiej kwocie dokonano
przypisu w dniu  20.12.2013r. Wplaty kwoty 252,55 7t dzierzawca dokonal w dniu
30.12.2013r.

e Najem lokali uzytkowych.
W 2013r. bylo 4 najemcow lokali uzytkowych, ktorych wlascicielem jest Gmina Przytyk.
Kontroli poddano dokumenty najemcow:

a)Umowa najmu z dnia 1.07.1993r. zawarta pomigdzy Gming Przytyk a PPUP Poczta Polska
7 siedzibg w Kielcach na wynajem lokalu uzytkowego sktadajacego sie z 3 pomieszczen o
lacznej pow. 52 m?. Umowe zawarto od 1.07.1993r. na czas nieokreslony i ustalono
miesigczny czynsz platny z gory bez uprzedniego wezwania do dnia 10-go kazdego miesigca
kalendarzowego, za ktory przypada naleznos¢, na konto Urzedu Gminy. W razie zwloki w
uviszezaniu naleznogci Wynajmujacemu shuzy prawo doliczania odsetek na podstawie
obowigzujacych przepiséw.

Wynajmujgcy zastrzegl sobie prawo do zmiany wysokosci czynszu za przedmiotowy lokal.
Aneksem z dnia 1.09.1997r. zmieniono pow. zajmowanego lokalu do powierzchni 104,42 m?,
Wojt Gminy Przytyk pismem z dnia 23.12.2008r. powiadomil najemcg, ze od dnia
1.02.2009r. wysokosé czynszu za najem lokalu o pow. 104,42 m® wynosié¢ bedzie 1.027,08 zt
netto plus VAT.

W dniu 2.01.2011r. zawarto Aneks do umowy najmu lokalu uzytkowego z dnia 1.07.1993r.,
w ktorym ustalono czynsz za wynajem lokalu w wysokosci 1027,08 zl netto plus 23% VAT
co daje tgcznie kwotg 1.263,31 zt.

Roczny przypis czynszu za 2013r. wynosit 15.159,72 z1. Dokonywano zaplaty miesigcznych
kwot czynszu systematycznie co miesigc. Na 31.12.2013r. brak zalegtosci i nadplat.

b)Umowa najmu z dnia 11.09.2012r. zawarta pomiedzy Gming Przytyk a Zakladem
Gospodarki Komunalnej Spotka z o. o. w Przytyku na wynajem nieruchomosci zabudowanej
pol. w Przytyku oznaczonej w ewidencji gruntéw nr 449 o pow. 0,0935 ha dla ktorej
prowadzona jest KW (Gmina Przytyk jest wlascicielem tej nieruchomosci). Wynajmujacy
oddat Najemcy z dniem 11.09.12r. wymieniong wyzej nieruchomoéé wraz z budynkami i
budowlami do uzywania i pobierania pozytkow z przeznaczeniem na prowadzenie
dzialalnodci objetej przedmiotem przedsigbiorstwa Najemey. Przekazanie nastgpito w formie
protokolu zdawczo — odbiorczego. Umowe zawarto na czas nicokreslony i ustalono do zaplaty
czynsz w wysokos$ci 100,00 zt miesigeznie plus VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami o podatku VAT. Zaplata nastgpowac bedzie na podstawie faktury wystawionej
przez Wynajmujacego, na jego rachunek bankowy w terminie do dnia 10-go nast¢pnego
miesigca za miesige poprzedni.

Roczny przypis czynszu za 2013r. wynosit 1.476,00 zt. Dokonywano zaplaty miesigcznych
kwot czynszu systematycznie co miesigc terminowo. Na 31.12.2013r. brak zaleglosci i
nadptat.

e Najem lokali mieszkalnych.
Rada Gminy Przytyk nie podjela uchwaly w  sprawie wieloletniego programu
gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy.
Rada Gminy Przytyk nie podjgla uchwaly w sprawie zasad wynajmowania lokali
wehodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Przytyk.
Rada Gminy Przytyk podjeta Uchwalg Nr XXV/125/2001 z dnia 19.06.2001r. w sprawie
okreslenia stawek czynszu regulowanego za lokale mieszkalne na terenie Gminy Przytyk.
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Okreslono stawke bazowg czynszu regulowanego za 1 m® pow. uzytkowej lokalu
mieszkalnego na terenie gm. Przytyk w wysokodci 1,50 zi. Stawka czynszu podlega
czynnikom podwyzszajacym lub obnizajagcym zgodnie z zalacznikiem nr 1 do tej uchwaty.
Zarzadcy budynkéw zostali zobowiazani w terminie 1-go miesigca od wejscie w zycie ustawy
sporzadzi¢ aneksy do uméw najmu, wynikajacych ze zmiany przepisow i przekazaé je
najemcom lokali. Ponadto Zarzadcy budynkow zobowigzani zostali do pisemnego
powiadomienia najemcéw o nowych wysokosciach czynszow, nie pdzniej niz 7 dni przed
wejéciem w zycie tej uchwaly.

Uchwala okreglata wysoko$¢ stawek czynszu regulowanego w okresie 12 miesiecy od dnia
wejscia w zycie tej uchwaly.

Kontroli poddano dokumenty dotyczace najmu lokali mieszkalnych i sprawdzono u
najemcéw lokali prawidlowos¢ i terminowo$¢ wplat rat czynszu mieszkalnego:

- Janina Sz. - na podstawie umowy najmu lokalu mieszkalnego z dnia 2.05.1995r. zawartej
pomigdzy Urzedem Gminy w Przytyku a Najemczynig, ktora obowigzuje od 1.01.1995r.,
wynajmuje lokal mieszkalny potozony w Przytyku ul. Podgajek 27a skladajacy si¢ z 2 pokoi i
kuchni oraz przedpokoju i fazienki o tgcznej pow. 35,00 m?. Lokal ten wyposazony jest w
urzadzenia: instalacj¢ wodno-kanalizacyjng i elektryczna. Umowg zawarto na czas okreslony,
tj. do 31.12.1997r. Ustalono miesigezny czynsz najmu platny z gory do dnia 10-go kazdego
miesigca z ustawowymi odsetkami na wypadek zwioki. Aneksem z dnia 31.08.1995r.
dokonano najmu lokalu mieszkalnego skiadajgcego si¢ z 1 pokoju o pow. 14 m* polozonego
w Przytyku — Podgajek 27a i ustalono miesieczny czynsz najmu.

Podpisywanymi Aneksami przediuzano termin najmu lokalu na kolejne lata. Aneksem
zawartym w dniu 27.06.2007r. pomigdzy Wojtem Gm. Przytyk a Najemcg okres trwania
umowy najmu przedtuza si¢ na czas nieokreslony.

W 2013r. miesigczna kwota czynszu za 49 m’ pow. uzytkowej wynosita kwote 35,80 zI i
obowigzywata od m—ca sierpnia 2001r. Czynsz ten ustalony zostal w Aneksie zawartym
12.07.2001r.

Przypis czynszu za 2013r. wynosit kwote 429,60 zt. Wplat dokonywata co kwartat po 107,40
zt. Na dzien 31.12.13r. brak zaleglosci i nadptat.

- Anna W. - na podstawie umowy najmu lokalu mieszkalnego z dnia 6.03.13r, zawartej
pomiedzy Gming Przytyk a Najemczynia, wynajmuje lokal mieszkalny sktadajacy si¢ z 3
pokoi, przedpokoju, lazienki o lacznej pow. uzytkowej 38,00 m?, mieszkalnej 30 m’,
znajdujacy sie¢ w budynku Domu Nauczyciela w Przytyku. Lokal wyposazony jest w
instalacje wodociggowo — kanalizacyjng, tazienke z klozetem, elektryczno$é, c.o. z dostawg
cieplej wody i posiadajagcym wewnetrzne wyposazenie wymienione w protokole zdawczo -
odbiorczym. Umowe zawarto na czas nieokreslony i obowigzuje od 7.03.2013r. Ustalono
miesieczne odplatnosci z tytulu najmu lokalu w tacznej kwocie 247,00 zl, w tym czynsz
miesieczny wynosit 39,09 z1 i naliczony zostal zgodnie ze stawkami okre$lonymi w Uchwale
Nr XXV/125/2001 z dnia 19.06.2001r., ktéry nalezato uiszcza¢ z gory do dnia 10-go kazdego
miesigca kalendarzowego za ktory przypada naleznos¢, w kasie Zespolu Ekonomiczno —
Administracyjnego Szkot w Przytyku.

W 2013r. przypis czynszu za lokal wynosit kwote 2.420,61 zt. Najemczyni, w kwietniu
2013r., wystapila z prosbg do ZEAS-u w Przytyku o potrgcanie z listy ptac od miesigca maja
2013r. naleznego czynszu mieszkaniowego. Potrgcen dokonywano zgodnie z dyspozycja
lokatorki systematycznie i terminowo i tgcznie dokonano potrgcen czynszu w wysokosci
2.420,61 zt. Na 31.12.13r. brak zaleglosci i nadplat.
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- Stefan S. — na podstawie umowy najmu lokalu mieszkalnego z dnia 30.10.2012r. zawartej
pomiedzy Zespolem Ekonomiczno Administracyjnym Szkél w Przytyku — reprezentowanym
przez dyrektor ZEAS a Najemcg, wynajmuje lokal mieszkalny skladajacy si¢ z 1 pokoju,
kuchni, przedpokoju, lazienki o tacznej pow. uzytkowej 31,00 m?, mieszkalnej 15 m?,
potozony w budynku Domu Nauczyciela we Wrzeszczowie. Lokal wyposazony jest w
instalacje wodociggowo — kanalizacyjna, lazienke¢ z klozetem, elektrycznosé, c.o. i
posiadajacym wewnetrzne wyposazenie wymienione w protokole zdawczo - odbiorczym.
Umowa obowigzuje od 1.11.2012r. na czas nieokreslony.

Za najem lokalu ustalono oplaty miesigczne w tgcznej kwocie 111,29 zt, w tym czynsz
miesieczny wynosit 32,55 zt i naliczony zostal zgodnie ze stawkami okreslonymi w Uchwale
Nr XXV/125/2001 z dnia 19.06.2001r., ktéry nalezalo uiszcza¢ z gory do dnia 10-go kazdego
miesiaca za ktéry przypada naleznos¢ w kasie Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego
Szkot w Przytyku.

W 2013r. przypis czynszu za lokal wynosil kwote 1.335,48 zt Najemca dokonal wplat
czynszu na laczng kwote 1.335,48 zl. Wplat dokonywal systematycznie i terminowo. Na
31.12.2013r. brak zaleglosci i nadptat.

e Ewidencja ksiegowa dochodow z majatku gminy.

Dochody z majgtku gminy ewidencjonowano w analityce dochodow do konta 901:

- dochody z tytutu najmu za lokale uzytkowe, mieszkalne i dzierzawy— 700/70005/0750
801/80101/0750
801/80104/0750

Gospodarka pozostalymi sktadnikami majatku

Dokumentacje dotyczacg_ewidencji majatku gminy, umorzenia $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych przedstawita do kontroli p. Skarbnik Gminy.

Podstawowe $rodki trwate (konto ,,011%)

Ewidencje syntetyczng podstawowych srodkéw trwatych i ich umorzenia prowadzi si¢ w
urzedzie komputerowo w programie Xpertis Finanse i Ksiegowos¢.

7. zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glownej urzedu wynika, ze wartos¢ ewidencyjna
(brutto) podstawowych $rodkéw trwatych na poczatek roku wynosita: 34.947.007,77 z1, na
dzien 31.12.2013r. stanowita kwote 36.912.215,49 zt (Wn ,,011%)

Urzad nie prowadzi ewidencji szczegétowej podstawowych srodkow trwalych w ksiggach
inwentarzowych. W toku kontroli ustalono, ze ewidencj¢ szczegotowa dla konta ,,011”
polgczona z ewidencjg umorzenia podstawowych $rodkow trwatych na koncie ,,071”
prowadzi sie technika reczng na indywidualnych kartach srodka trwalego oraz w tabelach
amortyzacyjnych z podzialem analitycznym wg jednocyfrowych —grup $rodkéw trwatych
okreslonych w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 10.12.2010r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych. Ewidencja ta nie uwzglednia podziatu klasyfikacyjnego na poszczegdlne
podgrupy i rodzaje, zgodnie ze strukturg symboli KST. Ponadto prowadzona w ten sposob
ewidencja szczegolowa nie spelnia warunkow ustalonych przez Wojta Zarzgdzeniem nr
30.2011 z dnia 29.06.2011r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci. Migdzy innymi, w
opisic konta ,,011” a takze oraz rozdziale okreslajgcym zasady gospodarka $rodkami
rzeczowymi przyjeto, ze:

-ewidencja szczegétowa do konta ,,011”7 winna by¢ prowadzona w formie ksiegi
inwentarzowej, metodg ilo§ciowo warto$ciowg z podzialem na grupy rodzajowe okreslone w
rozporzadzeniu w sprawie KST;

-poszezegdlnym przedmiotom nadawane sg numery inwentarzowe, ktore stanowig kolejng
pozycje w ksigdze inwentarzowej;
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- ksiega inwentarzowa winna byé ponumerowana, przesznurowana, a na ostatniej stronie

winna by¢ klauzula — ksigzka zawiera ...
podpisana przez Skarbnika.

stron ponumerowanych i przesznurowanych i

Wartos¢ ksiggowa podstawowych $rodkéw trwatych na poczatek i koniec okresu
sprawozdawczego 2013 w grupach KST, wg prowadzonej ewidencji analityczne;.

Grupa srodkéw trwalych BO Stan na BZ Stan na

1012013 2. | 31.12.2013 1.

Grunty gr. 0 1.066.451,16 | 1.132.451,16

Budynki gr. 1 2.438.224,52 | 4.055.638,27

Budowle gr. 2 29.674.972,80 | 29.903.272,78
Kotly i maszyny energetyczne gr. 3 60.248.,00 60.248,00
Maszyny, urzadz. ogdln. zast. gr. 4 179.076,82 207.770,82
Spec. masz. urzgdzenia i aparaty gr. 5 384.450,80 384.450,80
Urzgdzenia techniczne gr. 6 69.341,38 69.341,38
Srodki transportu gr. 7 906.919,30 | 906.919,30
Narzedzia, przyrzady, nieruchomosci i wyposazenie gr. 8 167.322,99 192.122,98

Razem stan wg prowadzonej analityki ,,011” 34.947.007,77 | 36.912.215,49

Razem stan ksiegowy wg syntetyki konta ,,011” 34.947.007,77 | 36.912.215,49

Poddajac kontroli zapisy w tabelach amortyzacyjnych i indywidualnych kartach srodka
trwalego stwierdzono, ze nie zawierajg one danych okreslajacych rodzaj i numer dowodu
ksiegowego na podstawie ktorego dany $rodek trwaly wprowadzono lub zdjeto z ewidencji.
Bez dotarcia do dokumentu zrodtowego, nie mozna okresli¢ czy dany srodek trwaly zostal
prawidtowo zaksiggowany na koncie ,,0117.

Na podstawie zapiséw w kartach $rodka trwatego i w tabelach amortyzacyjnych ustalono, ze
na przestrzeni roku 2013 zmiany wartosci ewidencyjnej podstawowych srodkoéw trwatych
wystapity:

BO konta ,,011” na 1.01.2013 rok — 34.947.007,77 zt

Zwigkszenia ,,Wn”: w kwocie 1.981.337,62 z1, z tego, :

- w grupie ,,0” — 66.000 zt, w gr. ,,1” —1.633.543,65 zt, w gr,,2” —228.299,98 zt, w gr. .47 —
28.694 z1, w gr. ,,8” —24.799,99 z1

Zmniejszenia ,,Ma” w kwocie 16.129,90 zi, i dotyczylo gr ,,1”

BZ konta ,,011” na 31.12.2013r. —36.912.215,49 zt.

Poddano wyrywkowej kontroli stosowane stawki amortyzacyjne i prawidlowos¢
naliczonego za rok 2013umorzenia podstawowych $rodkéw trwatych zaklasyfikowanych do
gr. 2,314 wg KST i ujetych na kartach sr. trwatych o numerach; 225, 251, 253, 239, 158,
268, 223 243, 245, 246. Nieprawidlowo$ci w tym zakresie nie stwierdzono. Stosowano
prawidlowe stawki amortyzacyjne. Przy naliczaniu umorzenia $rodkow trwatych przyjetych
do ewidencji w trakcie roku 2013, rozpoczecie amortyzacji nastgpowalo od miesigca
nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do ewidencji.

Pozostate $rodki trwate (konto .,013”)

Stan ksiegowy pozostatych $rodkéw trwalych wg ewidencji syntetycznej na 1.01.2013r.
wynosil : 712.432,02 z}, a na dzien 31.12.2013r. wynosil: 729.798,75 zI i jest zgodna z
ewidencija szczegotowa prowadzong technika reczng w ksiggach inwentarzowych pozostatych
$rodkow trwatych., Wykazane pozostale srodki trwate umarzane sg w 100% w dniu przyjecia
do ewidenciji. Warto$é ksiggowa konta Wn ,,013” ma swoje odzwierciedlenia na koncie Ma
,»072” p.k. urzedu.

Wartos$ci niematerialne i prawne ,,020”

Stan ksiggowy warto$ci niematerialnych i prawnych — wg ewidencji syntetycznej na
1.01.2013r. i na koniec roku 2013r. wynosita: 37.010,50 zt. Zgodnie z przyjetymi w jednostce

AN !

Q) 68




zasadami rachunkowosci na koncie ,,020” ewidencjonowane sg wartosci niematerialne 1
prawne o wartosci, o wartosci przekraczajacej kwote okreslong w przepisach o podatku
dochodowym od o0sob prawnych Ewidencje szczegotowa ( analityka) dla konta ,»020”
prowadzi sie w urzedzie prowadzi si¢ rgcznie na kartach oraz tabelach amortyzacyjnych,
analogicznie jak w przypadku podstawowych srodkoéw trwatych.. Z ewidencji ksiggowej
wynika, ze na przestrzeni roku 2013 zmiany wartosci ewidencyjnej warto$ci niematerialnych i
prawnych nie nastapily .Z ewidencji ksiggowej wynika, ze wykazane na koncie ,,020” w. n. i
p. amortyzowane byly stopniowo ze stawka 30% i zostaly juz catkowicie umorzone, co ma
swoje odzwierciedlenie na koncie Ma ,,071”.

Ogoélem umorzenie (,,071, ..072”)

Warto$¢ umorzenia Ma ,,071” na 31.12.2013r. : 10.384.030,81 z tego:

-umorzenie podstawowych $rodkow trwatych: 10.347.020,31 zi

-umorzenie podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych: 37.010,50 z1

Warto$¢ umorzenia Ma ,,072” na 31.12.2013r. : 729.798,75.24, z tego:

-umorzenie pozostatych $rodkow trwatych: 729.798,75 zt

Dlugoterminowe aktywa trwale

7 przedlozonych dokumentow wynika, ze gmina Przytyk jest 100 % udzialowcem Zakfadu
Gospodarki Komunalnej w Przytyku Spotka z o.0.. Ustalono, ze w dniu 27.06.2011r. Rada
Gminy Przytyk, podjela Uchwalg Nr 1X.48.2011 w sprawie likwidacji jednostki budzetowej
pod nazwa Przedsiebiorstwo Wodno-Kanalizacyjnej w Przytyku oraz wyrazenie zgody na
utworzenie przez Gming spotki pod nazwa Zakiad Gospodarki Komunalnej spotka z
ograniczong odpowiedzialnodcia i objecia wszystkich udziatéw w spodlce przez Gming
Przytyk. Akt zatozycielski Spotki zostat spisany w dniu 29.06.2011r. aktem notarialnym -
repetytorium A Nr 5581/2011. Kapital zaktadowy zostanie pokryty na podstawie odrebnej
umowy przeniesienia wiasnosci aportem rzeczowym Umowa przeniesienia wiasnosci
nieruchomosci w celu wykonania zobowigzania wynikajgcego z aktu zalozycielskiego Spotki
zostata spisana w dniu 8.07.2011r. aktem notarialnym — repetytorium A Nr 5946/2011.
Zgodnie z podpisanymi aktami notarialnymi kapitat zakladowy Spotki wynosi 3.806.100 zt.
Gmina Przytyk objeta wszystkie udzialy w kapitale zakladowym, to jest 38.061 udzialéw po
100 zt kazdy i pokryty zostal wkiadem niepienigznym w postaci przedsigbiorstwa w

rozumieniu art. 55 Kodeksu cywilnego likwidowanej jednostki, ktéra dziatata dotychczas
pod nazwa: Przedsicbiorstwo Wodociggowo-Kanalizacyjne Jednostki Budzetowej w
Przytyku, obejmujacego w szczegdlnosci skladniki mienia i nieruchomosci, szczegolowo
opisane w § 7 ust. 2 Aktu Zatozycielskiego Spotki.

W toku kontroli stwierdzono jednak, ze do dnia kontroli w ksiggach rachunkowych
urzedu nie zostaly zaewidencjonowane na koncie ,030” — Dlugoterminowe aktywa
finansowe, objete przez Gming udzialy w wym. wyzej Spotce Z o. o. Konto ,,030” w
jednostce do 31.12.2013r. nie wystgpowato. W trakcie kontroli, tj. w dniu 13.02.2014r. na
podstawie PK nr 12/12/2013 zaksiggowano pod datg 31.12.2013r. warto$¢ nominalng
udzialéw w Sp. Zo.0 ZGK w Przytyku objetych w/w aktem notarialnym.

Materiaty (konto ,310”,)

Warto$¢ ksiegowa materiatow Wn ,,310” na poczatek roku wynosita: 3.987,04. a na koniec
roku 4.169,74 z1. Stan ksiegowy materialow dotyczyl wartosci paliwa w pojazdach gminnych
oraz wegla do celéw grzewcezych, ktore w trakeie roku odpisywane sa w koszty, a na koniec
roku podlegaja inwentaryzacji w drodze spisu z natury oraz ewidencji na koncie ,,310” z
jednoczesng korektg kosztow o wartosé ustalonego stanu.

2.Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa
Zagadnienie w kontrolowanej jednostce nie wystgpuje
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V. ROZLICZENTA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
7. JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI.

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

Dokumentacje do kontroli przedstawita p. Skarbnik Gminy

W roku 2013 jednostkami budzetowymi podlegtymi gminie byty:
1.Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Przytyku
2.Publiczne Gimnazjum w Przytyku

3 Publiczna Szkola Podstawowa w Przytyku

4 Publiczna Szkola Podstawowa we Wrzosie

5. Publiczna Szkota Podstawowe we Wrzeszczowie

6.Publiczne Przedszkole w Przytyku

7.Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Przytyku

Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkot wymieniony w punkcie 1 wykazu jest

gminng jednostka budzetows realizujaca zadania z zakresu obstugi szkot i przedszkola i zostat
powotany Uchwala Nr XIV/70/95r. z dnia 27 grudnia 1995r. Jednostka posiada statut nadany
Uchwatla nr XV/73/96 Rady Gminy z dnia 14 lutego 1996r. ze zmiana wprowadzong Uchwala
nr XX1/105/96 z dnia 30 grudnia 1996r. Jednostki o$wiatowe obstugiwane w roku 2013 przez
ZEAS wymieniono w p-ktach 2-6 wykazu.
Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej wymieniony w punkcie 7 wykazu jest gminng jednostka
budzetowa realizujacg zadania z zakresu pomocy spolecznej, dzialajgca na podstawie
aktualnie obowigzujacego statutu przyjetego przez Radg Gminy Uchwatg XXVII1.162.2013 z
dnia 25.03.2013.

Z przedtozonych dokumentéw wynika, Ze Woit Gminy w trybie art. 249 ust. 1 pkt 2
ustawy o finansach publicznych przekazat do GOPS i ZEAS informacje o ostatecznych
kwotach dochodéw i wydatkéw wynikajacych podjgte) w dniu 28.12.2012r. Uchwaly
budzetowej nr XXVII.137.2012 na rok 2013.

W zakresie rozliczet gminy z jednostkami o$wiatowymi ustalono, ze w roku 2013

Kierownik ZEAS przedktadal do Urzedu Gminy comiesigezne sprawozdania z realizacji
planu dochodéw budzetowych i wydatkéw jednostek o$wiatowych w ukladzie zbiorczym
obejmujace dziatalnos¢ ZEAS 1 wszystkich obstugiwanych jednostek. Na podstawie
ewidencji ksiegowej w budzecie gminy, prowadzonej na kontach ,,222” i ,,223” stwierdzono,
7e rozliczenia z jednostkami o$wiatowymi, tj. szkolami, przedszkolem i ZEAS prowadzone sg
zbiorczo i w okresach miesiecznych w wysokosciach wynikajacych ze sprawozdan Rb27S i
Rb28S sporzadzanych przez Kierownika ZEAS. (Brak jednostkowych sprawozdan
budzetowych). Ewidencja taka nie zapewnia ustalenie biezacego stanu rozliczen z
poszezegdlnymi  gminnymi jednostkami o$wiatowymi i ZEAS z tytulu zrealizowanych
dochodéw i wydatkow budzetowych ujetych w planach finansowych kazdej z jednostek.
7 ewidencji ksiegowej ,,223” z.p.k. budzetu gminy wynika, ze na przestrzeni roku 2013
przekazano do jednostek o$wiaty 1 7EAS érodki z budzetu na wydatki lacznie w kwocie
8.973.000 71, z czego jednostki wydatkowaly kwotg 8.898.306,66 7k, Niewykorzystane $rodki
na wydatki w Iacznej wysokosci 74.693,34 7k zostaly zwrécone do budzetu gminy w grudniu
2013r. Na podstawie zapisow na koncie ,,222” ustalono, lacznie jednostki o$wiatowe
zrealizowaty dochody w kwocie 242.192,60 zi, ktore zostaly przelane w roku budzetowym na
konto budzetu gminy. Konta ,,222” i ,,223” w zakresie rozliczen dochodéw i wydatkow na
koniec roku 2013 nie wykazywaty salda.
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W zakresie rozliczen gminy z Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej ustalono, co
nastepuje:

Zgodnie z § 1 obowigzujacego statutu tej jednostki przyjetego przez Radg Gminy Uchwatg
XXVIIL162.2013 z dnia 25.03.2013r., Osrodek jest jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowosci prawnej dziatajaca, jako jednostka budzetowa. W § 11 ust. 1 Statutu zapisano, ze
., O$rodek prowadzi gospodarke finansowg na podstawie corocznie ustalonego planu
finansowego obejmujacego przychody i wydatki zgodnie z uchwalg budzetowg gminy” a w §
14 Statutu figuruje zapis, ze ,,biezacg obstuge ksiggowa, finansowo-kasowa, kadrowa, BHP,
prawna, informatyczng Osrodka prowadza odpowiednie stanowiska w Urzedzie Gminy
Przytyk w konsultacji z Kierownikiem Osrodka”. Do kontroli przedlozono porozumienie
zawarte w dniu 26.11.2010r. i pomigdzy kierownikiem GOPS a Urzedem Gminy
reprezentowanym przez Wojta Gminy, w ktorym strony ustality, Ze Woéjt Gminy zapewni
GOPS obsluge finansowo-ksiggows, przy pomocy pracownikéw Urzedu Gminy w Przytyku.
W toku kontroli ustalono, ze obstugg finansowo ksiggowq Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej prowadzi Urzad Gminy w Przytyku we wlasnych ksiggach rachunkowych.
Ponadto ustalono rowniez, iz Wojt Gminy zarzadza przeprowadzanie inwentaryzacji
skladnikéw majatkowych GOPS, a takze zatwierdzit wyniki inwentaryzacji w tej jednostce
przeprowadzonej w roku 2013 ( zagadnienie opisano w rozdziale 11 protokotu kontroli )

7 kontroli wynika réwniez, iz kierownik GOPS nie opracowal na pisSmie dokumentacji
opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosei w tym zakladowego planu kont swojej
jednostki, stosownie do wymogu okreslonego w art. 10 ustawy o rachunkowosci. Ewidencjg
ksiggowa Osrodka prowadzi Urzad Gminy w formie odrebnych zapisow analitycznych, z
wykorzystaniem zakladowego ~planu kont urzedu przyjgtego przez Wojta Gminy
Zarzadzeniem nr 30.2011 z dnia 29.06.2011r w sprawie polityki rachunkowodci, ze zmianami
wprowadzonymi odrgbnymi zarzadzeniami, opisanymi w rozdziale 1 protokotu kontroli, a
takze sporzadza jednostkowe sprawozdania budzetowe, oraz sprawozdania finansowe z
dzialalnosci tego Og$rodka. Sprawozdania podpisuja: Skarbnik Gminy i Kierownik GOPS.
Dokumentacja finansowo-ksiggowa przechowywana jest w komoérce ksiggowej Urzedu
Gminy w odrgbnych zbiorach (segregatorach). GOPS prowadzi dziatalno$¢ w oparciu o
wlasny plan finansowy i posiada odrebny rachunek bankowy, na ktorym gromadzone sg
srodki dotyczace dziatalnosci tej jednostki. W Osérodku brak jest gtownego ksiggowego.
Wstepna i biezaca kontrola dokumentacji finansowo-ksiggowej tej jednostki prowadzona jest
przez Skarbnika Gminy (glownego ksiegowego urzedu), ktory dokonuje kontroli wszystkich
dowodéw ksiegowych, zaréwno urzedu, jak i podleglej jednostki budzetowej. Dowody
ksiggowe, po podpisaniu przez Skarbnika Gminy zatwierdzane sg do wyplaty przez
Kierownika GOPS.

7 ewidencji ksiggowe]j w budzecie gminy wynika, ze rozliczenia z GOPS prowadzone
sg za okresy miesigczne w oparciu o jednostkowe sprawozdania budzetowe o zrealizowanych
dochodach Rb27S i wydatkach Rb28S. Na podstawie zapisow na kontach ,,222” 1 ,,223” p.k.
budzetu ustalono, ze w roku 2013 przekazano do GOPS érodki na wydatki w laczne]
wysokosci 4.325.000 zt, z ktorych wykorzystana zostata kwota 4311.184,70 zt. Roznicg :
13.815,30 zt jednostka zwrocita do budzetu w grudniu 2013r. Konto ,,22 » na koniec roku nie
wykazywato salda, co oznacza iz $rodki przekazane z budzetu na wydatki zostaly rozliczone
w calodci. Z zapisow ksiggowych w budzecie wynika ponadto, ze w roku 2013 GOPS
srealizowal dochody w wysokosei 625,58 zl, ktore w catoéci przekazat do budzetu gminy.
Konto ,,222” na koniec roku 2013 nie wykazuje salda.

2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi
Zagadnienie w kontrolowanej jednostce nie wystepuje.
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W toku kontroli ustalono ponadto, ze na terenie gminy funkcjonuje Gminna Biblioteka
Publiczna z siedzibg w Przytyku, dzialajaca od dnia 1.01.2004r. na podstawie Statutu
przyjetego Uchwatg nr X1/64/03 Rady Gminy w Przytyku z dnia 30.12.2003r., ze zmiang
wprowadzong Uchwalg nr XIX.103.2012 Rady Gminy z dnia 30.05.2012r.

Zgodnie ze statutem, GBP jest gminng instytucjg kultury i realizuje swoje zadania
bezposrednio w swojej siedzibie mieszczacej si¢ w budynku Gminy Przytyk, ul Zachgta 34.
Podstawa gospodarki finansowej Biblioteki (Rozdzial IV pkt.3 Statutu) jest roczny plan
dziatalnosci Biblioteki z zachowaniem wysoko$ci dotacji Gminy ustalanej corocznie w
uchwale budzetowej. GBP zostata wpisana do rejestru instytucji kultury prowadzonej w
gminie. Uchwalg budzetowa na 2013r. dla w/w instytucji przyznana zostala dotacja
podmiotowa w kwocie 226.000 zi,. Dotacj¢ ujgto w budzecie gminy w dz. 921, rozdz. 921 16
§ 2480. Ogdtem Bibliotece w roku 2013 zostaly przekazane $rodki z budzetu w kwocie:
215.800 zi. Z rozliczenia przedstawionego przez Dyrektora GBP wynika, ze Biblioteka
wykorzystata srodki z dotacji w kwocie 205.417,80 zt. Zwrot do budzetu niewykorzystanych
érodkéw w kwocie 10.382,20 zt zostal dokonany w dniu 31.12.2013r. ( Wycigg bankowy
Wb.252).

7 ustalen kontroli wynika ponadto, ze w roku 2013 na terenie Gminy Przytyk

funkcjonowaly dwa SPZOZ, a mianowicie:

- Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Przytyku,

- Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki zdrowotnej we Wrzeszczowie.

Zagadnienia dotyczace podjetych uchwat w sprawie utworzenia w/w jednostek i uchwalonych
statutow opisane zostaly w rozdziale I protokotu kontroli.

W budzecie gminy zaplanowane zostaly dla w/w Zakladow dotacje celowe i ujgte w
wydatkach w dz. 851, rozdz. 85121 § 6220, z tego:

- dotacja dla SPZOZ we Wizeszczowie z przeznaczeniem na remont budynku osrodka —
kwota 40.000 zi,

- dotacja dla SPZOZ w Przytyku z przeznaczeniem na wymiang pieca CO — kwota 11.000 zi.
W przedlozonych dokumentéw wynika, ze pomigdzy Gming Przytyk reprezentowang przez
Wojta Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy, zawarte zostaly:

- w dniu 6.05.2013r. porozumienie z SPZOZ we Wrzeszczowie, zgodnie z ktérym Gmina
przekazuje kwote 11.000 zt z przeznaczeniem na wymiang pieca CO.

- w dniu 20.05.2013r. umowa z SPZOZ w Przytyku, zgodnie z ktérg Gmina przekazuje
kwote 40.000 zl z przeznaczeniem na remont budynku osrodka zdrowia.

W obydwu przypadkach dyrektorzy zobowigzani zostali do przediozenia Gminie w terminie
do 31.12.2013r. rozliczenia otrzymanych $rodkéw finansowych, ktére winny zostac
wykorzystane zgodnie z celem okreslonym w umowach.

Ustalono, ze dyrektorzy SPZOZ przedtozyli rozliczenie przekazanych $rodkéw w dniu
27.12.2013r. i w dniu 31.12.2013., wraz z kserokopiami faktur dotyczacych zaplaty za
wykonane zadania. Z rozliczen wynika, Ze

- w SPZ0OZ we Wrzeszczowie catkowity koszt przedsigwzigeia wyniost 46.535 z1, z czego na
jego sfinansowanie przeznaczono $rodki z dotacji otrzymanej z budzetu Gminy w wysokosci
40.000 z1,

- w SPZOZ w Przytyku catkowity koszt przedsigwzigcia wynidst 26.445 zl, z czego na jego
sfinansowanie przeznaczono $rodki z dotacji otrzymanej z budzetu Gminy w wysokosci
11.000 zt.

W toku kontroli stwierdzono, ze pomimo wewnetrznych uregulowan zawartych w

zakladowym planie kont urzedu, w ksiggach rachunkowych Urzgdu Gminy (jednostki
budzetowej) udzielone z budzetu gminy dotacje dla GBP i dwéch SPZOZ ewidencjonowano
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na koncie 810 - ,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje", jednakze z
pominigciem ewidencji na koncie 224 -, Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych".
W roku 2013 zapisy na koncie ,,224” nie wystepowaly.

W trakcie czynnosci kontrolnych, na wszystkie stwierdzone uchybienia i
nieprawidlowosci ustalone w niniejszym protokole, udzielono pelnego instruktazu
pracownikom jednostki.

W wyniku instruktazu przeprowadzonego przez inspektoréw kontroli w zakresie prawidlowej
interpretacji przepisow i ich stosowania w praktyce znaczna czgé¢ nieprawidlowosci zostata w
biezace] pracy jednostki, usunieta.

Za opisane w protokole czynnosci prawne i operacje ekonomiczne oraz dokumentowanie
1 stan dokumentacji, odpowiedzialni sg:
- Wojt Gminy (Kierownik Urzedu — Organ Podatkowy)
- Skarbnik Gminy

Wykaz zalacznikow:
1. Ramowy plan kontroli kompleksowe;j.

2. Protokét kontroli kasy.

Przed podpisaniem niniejszego protokotu poinformowano Wojta Gminy Przytyk, ze
zgodnie z trybem przeprowadzenia kontroli punkt 9 zatacznika Nr 2 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2004r. w sprawie siedzib i zasiegu terytorialnego
regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegblowej organizacji izb, liczby czlonkow
kolegium i trybu postgpowania /Dz. U. Nr 167, poz.1747 z 2004 r./ ma prawo odmowy
podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien,
co do przyczyny tej odmowy.

Protokot niniejszy zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i
podpisany w siedzibie jednostki w dniu 14.03.2014r. po uprzednim odczytaniu i oméwieniu.
Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze ewidencji kontroli jednostki
kontrolowanej pod pozycja 1/2014.

Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono Wojtowi Gminy Przytyk.
Do ustalen zawartych w niniejszym protokole zastrzezen nie wniesiono.

Podpisy kontrolujacych: Podpisy kontrolowanych:
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Wydzial

...........................................................................

Regionalne fzhe Obrachunkosy w
! h 4 w Warszawi
Wydziat Kontrali 6ospodarki Fininsawazim ’

Sul
STARSZY IN&PRKTOR sl
mgy Jolanta Trieciak SKAR) _

73



Zatgcznik nr 1

RAMOWY ZAKRES
KONTROLI KOMPLEKSOWEJ GOSPODARKI FINANSOWEJ
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYINE

[y

Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego (zarzad j.s.t., skarbnik, sekretarz).

2. Wewnctrzne regulacje organizacyjno-prawne.

. Dane ogolne o jednostce samorzgdu terytorialnego (m.in. informacja o ilodci jednostek
podlegtych i nadzorowanych, uczestnictwo w zwiazkach komunalnych).

(L]

II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

Gospodarka pienigzna i kontrola kasy.

Ksiegi rachunkowe budzetu 1 urzedu,
Sprawozdawczosé budzetowa, finansowa i inna,
Inwentaryzacja.

el S

[IL. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe:
1.1, Subwencje 1 dotacje.
1.2.  Dochody z tytutu podatkéw i oplat.
1.3.  Dochody z majatku.
1.4. Inne dochody.
2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepisow o zaméwieniach publicznych.
2.1.  Wydatki biezace.
2,2, Wrydatki majatkowe.
2.3.  Rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacji.
2.4,  Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

IV.GOSPODARKA MIENIEM

ek,

Gospodarka mieniem komunalnym.
2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

V. ROZLICZENIA  JEDNOSTKI  SAMORZADU  TERYTORIALNEGO Z
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYINYMI

—y

Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.
2. Rozliczenia z samorzadowymi zaktadami budzetowymi.



Zatgcznik Nr 2

Protokot

Kontroli kasy Urzedu Gminy w Przytyku przeprowadzonej dnia 14 stycznia 2014 r.
od godz. 11.00 do godz. 12.00 przez Bogdana Kabacika starszego inspektora kontroli
RIO w Warszawie.

Kontrole przeprowadzono w ohecnosci:
Kasjera Urzedu — Mirostawy Pekalskiej
Skarbnika Gminy — Anny Rogulskiej

W toku kontroli stwierdzono co nastepuj:
1.Rzeczywisty stan gotéwki w kasie : 6.756,20
wg specyfikacji:
1x200zt = 200z
13x100zt =1.3001zt
40x 50zt =2.000zt
101x 20zt =2.020z
106 x 10zt =1.060 2t
Bilon = 176,20z

6.756,20

2. Stan kasy wg raportow:
- raport kasowy Nr P/2014/0003 ( pogotowie kasowe) — stan 6.214,40 zt

Obroty gotéwkowe w dniu kontroli kasy tj. 14.01.2014 r. do rozpoczecia kontroli:
Przychody do kasy:

raport kasowy nr B/2014/0008 ( dochody)

- przychod 541,80 zt

Stan kasy wg raportow:
6.214,40 zt + 541,80 zt = 6.756,20 zt
jest zgodny z rzeczywistym stanem gotowki w kasie.

3. Stan drukéw $cistego zarachowania przechowywanych w kasie i ich zgodnos¢, badz
niezgodnos¢ z ewidencja:

- kwitariusze przychodowe K-103 — 42 bloczki zgodnie ze stanem ewidencyjnym

w ksiedze drukow Scistego zarachowania.

- czeki gotéwkowe — 4 czeki zgodnie ze stanem ewidencyjnym w ksiedze drukéw
$cistego zarachowania



- dowody KP — 3 bloczki zgodnie ze stanem ewidencyjnym w ksiedze drukéw Scistego
zarachowania.

- dowody Kw - ,,0”

- bloczki optaty targowej — 247 szt. zgodnie ze stanem ewidencyjnym w ksiedze
drukow scistego zarachowania.

Stan drukdw jest zgodny ze stanem ewidencyjnym w ksiedze drukdéw $cistego
zarachowania zaprowadzonej w dniu 01.01.2013 r.

4. Stan innych walorow ( depozytdéw ) przechowywanych w kasie
- nie stwierdzono

5. Pogotowie kasowe ustalone zostato przez Wéjta Gminy na rok 2013 w dniu
02.01.2013 w kwocie 10.000 zt i na rok 2014 w dniu 02.01.2014 r. w kwocie 10.000 zi.

6. Kasjerka zostata zaznajomiona z obowigzujgcymi przepisami gospodarki kasowe;j.
Ostatnie zapytanie o karalnos$¢ zostato ztozone w dniu 07.12.2006 r.

7. Ostatnia inwentaryzacja gotodwki w kasie zostato przeprowadzone w dniu
31.12.2013 r, stan gotéwki wynosi 0,00 zt i roznic inwentaryzacyjnych nie
stwierdzono.

8. Uwagi dotyczace zabezpieczenia kasy:

Kasa usytuowana jest na | pietrze siedziby Urzedu Gminy. Stanowisko kasjera
oddzielone jest od interesantdw sciang dziatowg z okienkiem kasowym okratowanym,
zabezpieczonym dodatkowo szybg oraz zamykanymi drzwiami.

Gotowka i druki Scistego zarachowania przechowywane sg w metalowych kasach
pancernych. Okna na zewnatrz — okratowane. Pomieszczenie posiada zabezpieczenie
alarmowe.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach
i podpisano po uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono
w kontrolowanej jednostce. W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym

protokole nie wniesiono zastrzezen.
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